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A

TRIBUNAL ELECTORAL

l. Introduccioén

En cumplimiento del articulo 20 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, del
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA ha elaborado el presente manual
con el fin de mantener un registro actualizado de los procedimientos que ejecuta esta unidad
administrativa, que permita alcanzar los objetivos encomendados y contribuya a orientar al
personal adscrito a esa area sobre la ejecucién de las actividades encomendadas,
constituyéndose asi, en una guia de la forma en que opera e interviene.

Cabe sefialar que el presente manual debera revisarse anualmente con respecto a la fecha
de autorizacién, o bien, cada vez gque exista una modificacién a la estructura organica
registrada.

Il. Finalidad

A) Objetivo

Con la elaboracion del presente manual, se pretende dar a conocer en su secuencia légica
las distintas actividades que desempefa el TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
SINALOA, de acuerdo con las atribuciones que tiene encomendadas.

Los objetivos especificos del documento son:

. Presentar una vision de todos los procesos contables el TRIBUNAL
ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.

. Describir las actividades que corresponden a cada proceso, asi como los
responsables.

. Evitar discrecionalidad en la toma de decisiones.

. Identificar las actividades asignadas a cada puesto de trabajo.

. Orientar al personal de nuevo ingreso a fin de facilitar su incorporacion al area.

B) Alcance

El presente Manual de Contabilidad es aplicable a la estructura interna el TRIBUNAL
ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA y a sus unidades administrativas
desconcentradas que existen y/o puedan crearse de acuerdo con su reglamento interior, es
importante, mencionar que el manual de contabilidad solo abarcara con las areas que
afectan directamente la contabilidad el TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
SINALOA.

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa
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A

C) Interpretacion

La Unidad Administrativa Competente en Materia de Contabilidad Gubernamental del ente
publico estatal se considera la Unica facultada para interpretar el contenido del presente
Manual, es decir la Secretaria de Administracién y Finanzas.

D) Actualizacién

El presente Manual de Contabilidad se actualizara de manera anual si se considera que
exista algun codigo, procedimiento de registro o estado financiero lo amerite por su
importancia relativa.

E) Resumen de Contenido

El presente Manual de Contabilidad esta conformado por:

Marco Juridico: Se enuncia las principales leyes, reglamentos y disposiciones
administrativas que son aplicables el TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA
en su competencia federal, estatal y municipal.

Lineamientos Técnicos: Se establece con base en la facultad del ente publico los
documentos que puede generar, y que establecen lo propio en relaciéon a los documentos
del Consejo Nacional de Armonizacién Contable acordd y publico.

Catalogo de Cuentas: Se establece la esencia de la contabilidad gubernamental, es decir
su estructura definida en la Lista de Cuentas y su respectivos instructivos de cuenta
generales o detallado que posibilitan los procedimientos de registro expresados en la Guia
Contabilizadora y su Instructivo de manejo de cuentas.

Estados Financieros: Se establece la estructura, formato y contenido de la informacion
financiera a generar; se incluyen las caracteristicas de la informacioén a difundir en materia
de transparencia de la contabilidad gubernamental.

F) Metodologia

Para la elaboracion del presente Manual de Contabilidad se estableci6é el contenido de
acuerdo la norma de contabilidad gubernamental (articulo 20 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y los Acuerdos del CONAC), y se detall6 el contenido
especifico a integrar que facilitara el aprendizaje del usuario de la informacion financiera de
la contabilidad gubernamental.

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

1. Marco Juridico

A) Legislacion

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley Federal del Trabajo

Ley del Seguro Social

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

Ley General de Partidos Politicos

Ley Federal de Consulta Popular

Ley General del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia Electoral
Cddigo Federal de Procedimientos Civiles

Ley General en Materia de Delitos Electorales

Cddigo Penal Federal

B) Legislacion Local

Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Sinaloa

Ley de Participacion Ciudadana del Estado de Sinaloa

Ley del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral y de Participacion
Ciudadana para el Estado de Sinaloa

Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sinaloa

Cddigo Penal para el Estado de Sinaloa

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Sinaloa

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sinaloa
Ley de Deuda Publica para el Estado de Sinaloa

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Sinaloa

Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de Sinaloa

Ley de Austeridad para el Estado de Sinaloa

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Sinaloa

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Sinaloa

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Sinaloa

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa

C) Reglamentos

Reglamento de trabajo para personal del Tribunal Electoral del Estado de Sinaloa
(2012-2023)

Reglamento de trabajo para personal del Tribunal Electoral del Estado de Sinaloa
(2023)

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa
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A

E) Lineamientos Técnicos

En ente puablico al adoptar los acuerdos del CONAC se ve en la necesidad y facultad
encomendada de establecer lo especifico que coadyuve a la implementaciéon del mismo
acuerdo. Uno de los sustentos béasicos para establecer la estructura minima se apoya en el
articulo 41, que textualmente indica "Para el registro Unico de las operaciones
presupuestarias y contables, los entes publicos dispondran de clasificadores
presupuestarios, listas de cuentas y catadlogos de bienes o instrumentos similares que
permitan su interrelaciébn automatica." Por lo tanto, es necesario establecer como se
estructura los clasificadores propios (ingreso y gasto) y los catalogos de bienes, lo cual
detona y posibilita la lista de cuentas.

Asi mismo, y que una vez establecido la estructura anterior, se ve en la necesidad de crear
el vinculo de datos creados (estructuras presupuestales, contables y de inventarios), es
decir la matriz de conversion que segun el articulo 40, textualmente indica "Los procesos
administrativos de los entes publicos que impliquen transacciones presupuestarias y
contables generaran el registro automéatico y por Unica vez de las mismas en los momentos
contables correspondientes.”

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

IV Clasificadores

A) Clasificador por Rubro de Ingreso (CRI) y su Estructura de
codificacion

El CRI ordena, agrupa y presenta a los ingresos publicos en funcién de su diferente
naturaleza y el caracter de las transacciones gque le dan origen.

Asi, en el CRI se distinguen los que provienen de fuentes tradicionales como los impuestos,
los aprovechamientos, derechos y productos, las transferencias; los que proceden del
patrimonio publico como la venta de activos, de titulos, de acciones y las rentas de la
propiedad; los que provienen de la disminucién de activos y financiamientos. Ademas,
identifica los ingresos publicos corrientes que se refieren a aquellos recursos que significan
un aumento del efectivo del sector publico, como resultado de sus operaciones normales,
sin que provengan de la enajenacion de sus activos; también en los casos de productos y
aprovechamientos, principalmente, se presentan ingresos de capital, que son aquellos
recursos provenientes de la venta de activos fijos (tales como inmuebles, muebles y

equipo).

El CRI permitira el registro analitico de las transacciones de ingresos, siendo el instrumento
gue permite vincular los aspectos presupuestarios y contables de los recursos. Ademas,
tiene una codificacion de dos digitos: Rubro: EI mayor nivel de agregacion del CRI que
presentay ordena los grupos principales de los ingresos publicos en funcién de su diferente
naturaleza y el caracter de las transacciones que le dan origen. Tipo: Determina el conjunto
de ingresos publicos que integran cada rubro, cuyo nivel de agregacion es intermedio. Las
unidades administrativas o0 instancias competentes en materia de Contabilidad
Gubernamental y de Ingresos de cada orden de gobierno, podran desagregar de acuerdo
con sus necesidades este clasificador, en clase (tercer nivel) y concepto (cuarto nivel), a
partir de la estructura basica que se esta presentando (2 digitos), conservando la
armonizacion con el Plan de Cuentas.

B) Clasificador Econémico (CE)

El CE de las transacciones del ente publico permite ordenar a éstas de acuerdo con su
naturaleza econémica, con el propésito general de analizar y evaluar el impacto de la
politica y gestion fiscal y sus componentes sobre la economia general.

La estructura basica del Clasificador Econémico de los Ingresos y de los Gastos, como la
de las cuentas de financiamiento, se compone de cuatro digitos tal como se requiere para
su programacion y analisis fiscal y econémico.

C) Clasificador por Fuentes de Financiamiento (CFF)

El CFF permite identificar las fuentes u origenes de los ingresos que financian los egresos
y precisar la orientacion especifica de cada fuente a efecto de controlar su aplicacién. La
estructura de la CFF es de dos digito.
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Relacion de Fuentes de Financiamiento

1. No Etiquetado

11. Recursos Fiscales

12. Financiamientos Internos

13. Financiamientos Externos

14. Ingresos Propios

15. Recursos Federales

16. Recursos Estatales

17. Otros Recursos de Libre Disposicion
2. Etiquetado

25. Recursos Federales

26. Recursos Estatales

27. Otros Recursos de Transferencias Federales Etiquetadas

En referencia a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en su articulo 46, y en
especifico a la informacién presupuestal de ingresos, es necesario habilitar una relacion de
CRI-CE y de ser posible esta relacion al CFF, estableciendo una regla estructurada.

D) Alineacién del CRI-CE-CFF

Cuerpo del Formato

CRI CE CFF
g Nombre CE CFF
(=% Descrip Descrip
o) © 2 CRI iy iy
5 o @ 2 o ~ - < cion n cién
S o © o) L L L L T
o [ (@) (®) (@) (@) (@) (@) (&)

Primer Segund Tercer Cuarto Nombre | Primer | Segun | Tercer | Cuarto | Nombre Segundo Descripc

digito o digito digito digito del digito do digito digito del digito del ion de la
del del del del Cuarto del digito del del Cuarto Clasificad Fuente
Clasifica | Clasifica | Clasifica | Clasifica digito Clasifi del Clasifi | Clasifi digito or por de
dor por dor por dor por dor por del cador | Clasifi | cador cador del Fuente de | Financia
Rubro Rubro Rubro Rubro Clasifica | Econé | cador | Econ6 | Econé | Clasifica | Financiami miento
de de de de dor por mico Econo mico mico dor ento
Ingreso Ingreso Ingreso Ingreso Rubro mico Economi
de co
Ingreso

CRI: Clasificador por Rubro de Ingreso

CE: Clasificacion Economica de los Ingresos, de los Gastos y del Financiamiento de los
Entes Publicos.

CFF: Clasificador por Fuente de Financiamiento
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Nota: puede consultarse el detalle de la alineacién del CRI-CE-CFF en el volumen Il del
Manual de contabilidad y proceso contables el TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
SINALOA, en la seccion I.1.

E) Clasificador por Objeto de Gasto (COG) y su Estructura de
codificacion

La estructura del Clasificador por Objeto del Gasto se disefié con un nivel de desagregacion
que permite que sus cuentas faciliten el registro Unico de todas las transacciones con

incidencia econdmica-financiera es por ello que la armonizacion se realiza a tercer digito
que corresponde a la partida genérica formandose la siguiente estructura:

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacién gue identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos.

Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de la
desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.

Partida: Es el nivel de agregacion mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) LaPartida Genérica se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacion a todos
los niveles de gobierno.

b) La Partida Especifica corresponde al cuarto digito, el cual permitira que las unidades
administrativas o0 instancias competentes en materia de Contabilidad
Gubernamental y de Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus
necesidades, generen su apertura, conservando la estructura basica (capitulo,
concepto y partida genérica), con el fin de mantener la armonizacion con el Plan de
Cuentas.

F) Clasificador Economico (CE)

El CE de las transacciones del ente publico permite ordenar a éstas de acuerdo con su
naturaleza econoémica, con el proposito general de analizar y evaluar el impacto de la
politica y gestion fiscal y sus componentes sobre la economia general.

La estructura basica del Clasificador Econémico de los Ingresos y de los Gastos, como la
de las cuentas de financiamiento, se compone de cuatro digitos tal como se requiere para
su programacioén y analisis fiscal y econémico.

G) Clasificador por Tipo de Gasto (CTG)

El CTG relaciona las transacciones publicas que generan gastos con los grandes
agregados de la clasificacion econémica presentandolos en Corriente, de Capital y
Amortizacion de la deuda y disminucién de pasivos. La estructura basica de la CTG que se
propone es de un digito.
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En referencia a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en su articulo 46, y en
especifico a la informacién presupuestal de ingresos, es necesario habilitar una relacién de
COG-CE y de ser posible esta relacion al TG, estableciendo una regla estructurada.

H) Alineacion COG-CTG-CE

Cuerpo del Formato

COG TG CE
ol 8 &
219|258 573 Nombre COG o | TG Descripcion | o [ N | @ | ¥ | CE Descripcion
Slc|aglad = O|lO0|O0|O
o8 o ¢
Nombre de la partida especifica Descripcion del clazrst(;”r?i?/gn dZeIL
0|0 0 0 del Clasificador por Objeto del 0 | Clasificadorpor | 0 | 0| 0 | O e
) Clasificacion
Gasto Tipo de Gasto P
Econ6mica

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacion que identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos.

Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de
la desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.

Partida Genérica: se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacion a todos los
niveles de gobierno.

Partida Especifica: corresponde al cuarto digito, el cual permitird que las unidades
administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de
Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus necesidades, generen su
apertura, conservando la estructura basica (capitulo, concepto y partida genérica), con el
fin de mantener la armonizacion con el Plan de Cuentas.

Nombre COG: Descripcion del clasificador econdmica de la Partida Especifica
desagregada por el Ente Publico.

TG: Cdodigo del Clasificador por tipo de Gasto que hace referencia el articulo tercero
transitorio, fraccion Il de la Ley de Contabilidad.

TG Descripcidn: Descripcion del Clasificador por Tipo de Gasto.

CEL1: Primer nivel de la Clasificacion Econdémica de los Ingresos, de los Gastos y del
Financiamiento de los Entes Publicos.

CE2: Segundo nivel de la Clasificacion Econémica de los Ingresos, de los Gastos y del
Financiamiento de los Entes Publicos.

CE3: Tercer nivel de la Clasificacion Econémica de los Ingresos, de los Gastos y del
Financiamiento de los Entes Publicos.

CE4: Cuarto nivel de la Clasificacion Econ6mica de los Ingresos, de los Gastos y del
Financiamiento de los Entes Publicos.

CE Descripcion: Descripcion del cuarto nivel de la Clasificacién Econdémica.
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Nota: puede consultarse el detalle de la alineacién del COG-CTG-CE en el volumen Il del
Manual de contabilidad y proceso contables DEL ENTE, en la seccion |.2.

) Clasificacion Administrativa

La CA tiene como propdsitos bésicos identificar las unidades administrativas a través de las
cuales se realiza la asignacion, gestion y rendicion de los recursos financieros publicos, asi
como establecer las bases institucionales y sectoriales para la elaboracion y analisis de las
estadisticas fiscales, organizadas y agregadas, mediante su integracion y consolidacion, tal
como lo requieren las mejores practicas y los modelos universales establecidos en la
materia.

Se ha adoptado una codificacion basica de cinco (5) digitos numéricos estructurados segun
los siguientes criterios:

. El primer digito, identifica al Sector Publico de cada orden de gobierno.

. El segundo digito identifica al Sector Publico no Financiero y al Sector Publico
Financiero de cada orden de gobierno.

. El tercer digito, identifica a los principales sectores de la economia relacionados
con el Sector Publico.

. El cuarto digito, identifica a los subsectores de la economia relacionados con el
Sector Publico.

. El quinto digito se asignara para identificar y codificar a los entes publicos que

forman parte de cada subsector y sector de la economia, tal como define a estos
la Ley de Contabilidad. Se incluiran a nivel del quinto digito en forma
consecutiva, los drganos auténomos creados por la Constitucion de cada
entidad federativa, segun corresponda.

A partir del quinto digito, la autoridad de cada orden de gobierno realizara la apertura de los
entes publicos que forman parte de cada subsector y sector de la economia que estime
conveniente, de acuerdo con sus practicas y metodologias habituales. En el marco de
apertura por Ramo y Unidad Ejecutora, de acuerdo con su metodologia especifica de
codificacioén institucional.

Cuerpo del Formato

Clasificacién L
O|lF|S|S|E Administrativa Descripcion

Entidades Paraestatales y Fideicomisos No

S|ttt 2]0 31120 Empresariales y No Financieros

O: identifica al Sector Publico de cada orden de gobierno.

F: identifica al Sector Pablico no Financiero y al Sector Publico Financiero de cada orden
de gobierno.

S(1): identifica a los principales sectores de la economia relacionados con el Sector Publico.
S(2): identifica a los subsectores de la economia relacionados con el Sector Publico.

E: se asignaréa para identificar y codificar a los entes publicos que forman parte de cada
subsector y sector de la economia, tal como define a estos la Ley de Contabilidad.
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J) Clasificacién Funcional del Gasto

La CFG agrupa los gastos segun los propdsitos u objetivos socioeconGmicos que persiguen
los diferentes entes publicos.

La Clasificacion Funcional del Gasto ha sido estructurada en 4 finalidades identificadas por
el primer digito de la clasificacion, 28 funciones identificadas por el segundo digito y 111
subfunciones correspondientes al tercer digito. Se utiliz6 una estructura de 3 digitos (1-1-1)

El primer digito identifica si el gasto funcional es de gobierno, social, econdémico;
adicionalmente, con este primer digito se identifican las transacciones no especificadas que
no corresponden a ningun gasto funcional en particular.

En el segundo digito se desagregan 28 funciones, de conformidad con la finalidad a la cual
corresponde el gasto.

En el tercer digito se desagregan 111 subsunciones, de conformidad con la funcién a la
cual corresponde el gasto.

La Clasificaciébn Funcional del Gasto se puede desagregar a cuarto digito en sub-
subfunciones, el cual permitira que las unidades administrativas o instancias competentes
en materia de Contabilidad Gubernamental y de Presupuesto de cada orden de gobierno,
con base en sus necesidades, generen su apertura, conservando la estructura basica
(finalidad, funcion y subfuncion).

= c
= N
g | o 3 o
= o c Nombre Descripcion
© c =
= > o
T L. >
(7))
Comprende las acciones relativas a la iniciativa,
revision, elaboracion, aprobacion, emision y difusion de
1 1 1 Legislacion leyes, decretos, reglamentos y acuerdos, a quienes la
Constitucion Politica del pais y de las entidades
federativas les otorgan la facultad de hacerlo

Finalidad: comprende las acciones propias de gobierno.

Funcidn: incluye las actividades relacionadas con la prestacion de servicios sociales en
beneficio de la poblacién.

Subfuncién: comprende las actividades orientadas al desarrollo econémico, fomento de la
produccion y prestacion de bienes y servicios publicos.

Nombre: Nombre de la Subfuncién.
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K) Clasificacion Programatica

La CP agrupa los programas presupuestarios (PP) de los entes publicos y permite organizar
en forma representativa y homogénea las asignaciones de recursos de los programas. A
continuacién, se enuncian en el uso de la Tipologia obligatoria y un consecutivo como
complemento:

tipo nombre descripcion
E Prestacion de Servicios | Actividades del sector publico, que realiza en forma directa, regular y
Publicos continua, para satisfacer demandas de la sociedad, de interés general,

atendiendo a las personas en sus diferentes esferas juridicas, a través
de las siguientes finalidades:

i) Funciones de gobierno.
ii) Funciones de desarrollo social.
iii) Funciones de desarrollo econémico.

L) Clasificacion Funcional del Gasto — Clasificacién Programatica

En referencia a la LGCG, en su articulo 46, y en especifico a la informacién presupuestal
de egresos, es necesario habilitar una relacion de CFG-CP y de ser posible esta relacién al
CA, estableciendo una regla estructurada. Se adjunta ejemplo con vinculacién entre ambas
clasificaciones.

CFG CP

c

] 5 p=
A o - . 7

= o c Nombre Descripcién g Nombre
© c = =
= = o
L L =]

(0]

Legislacion Comprende las acciones relativas a la Prestacion de
iniciativa, revision, elaboracion, Servicios
aprobacion, emision y difusion de Publicos
leyes, decretos, reglamentos y

1 1 1 . . E
acuerdos, a quienes la Constitucion
Politica del pais y de las entidades
federativas les otorgan la facultad de
hacerlo

CFG: Clasificacion funcional del gasto.

Finalidad: Es el mayor nivel de agregacion que identifica si el gasto funcional es de
gobierno, social, econdmico, adicionalmente se identifican las transacciones no
especificadas que no corresponden a ningun gasto funcional particular.

Funcién: El segundo digito desagrega 28 funciones, de conformidad con la finalidad a la
cual corresponde el gasto.

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa

11




Manual de Contabilidad y Procesos Contables I —

A

Subfuncidn: se refiere al tercer digito, el cual se desagrega en 111 subfunciones, de
conformidad con la funcién a la cual corresponde el gasto.

Nombre: nombre de la clasificacién funcional del gasto.
Descripcidn: descripcion de la clasificacién funcional del gasto.
CP: clasificacion programéatica del gasto.

Tipo: caracter alfabético que identifica el tipo de programa presupuestario al que pertenece
el gasto.

Nombre: nombre del tipo de programa presupuestario al que pertenece el gasto.

M) Clasificacion por Fuentes de Financiamiento

El CFF permite identificar las fuentes u origenes de los ingresos que financian los egresos
y precisar la orientaciéon especifica de cada fuente a efecto de controlar su aplicacion.

La estructura basica de la CFF que se propone es de un digito y se alinea a la norma.

Fuente Descripcion Recurso Fuente de Financiamiento | Descripcion
1 No Etiquetado 2 12 Financiamientos Internos
1 No Etiquetado 4 14 Ingresos Propios
1 No Etiquetado 5 15 Recursos Federales
1 No Etiquetado 6 16 Recursos Estatales
2 Etiquetado 5 25 Recursos Federales

Fuente: Digito que identifica el tipo de fuente de la que proviene el financiamiento.
Descripcién: Descripcion de la fuente de la que proviene el financiamiento.
Recurso: Digito que desglosa la segunda clasificacion de la fuente de financiamiento

Fuente de Financiamiento: Digito integra la primera y segunda clasificacion de la fuente
de financiamiento.

Descripcién: Descripcion del segundo desglose de la clasificacion de la fuente de
financiamiento.
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V. Lineamientos Presupuestales

A) Momentos contables del Ingreso

El momento contable del ingreso estimado es el que se aprueba anualmente en la Ley de
Ingresos, e incluyen los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social,
contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos
internos y externos; asi como de la venta de bienes y servicios, ademas de participaciones,
aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos.

El ingreso modificado es el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria en
lo relativo a la Ley de Ingresos que resulta de incorporar en su caso, las modificaciones al
ingreso estimado, previstas en la Ley de Ingresos.

El ingreso devengado es el momento contable que se realiza cuando existe juridicamente
el derecho de cobro de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social,
contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos
internos y externos; asi como de la venta de bienes y servicios, ademas de participaciones,
aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos por parte de los entes publicos. En el
caso de resoluciones en firme (definitivas) y pago en parcialidades se deberan reconocer
cuando ocurre la notificacion de la resolucion y/o en la firma del convenio de pago en
parcialidades, respectivamente.

El ingreso recaudado es el momento contable que refleja el cobro en efectivo o cualquier
otro medio de pago de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social,
contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos
internos y externos; asi como de la venta de bienes y servicios, ademas de participaciones,
aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos por parte de los entes publicos.
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B) Momentos contables del Egreso

El momento contable del gasto aprobado, es el que refleja las asignaciones presupuestarias
anuales comprometidas en el Presupuesto de Egresos.

El gasto modificado es el momento contable que refleja la asignacién presupuestaria que
resulta de incorporar, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al presupuesto
aprobado.

El gasto comprometido es el momento contable que refleja la aprobacién por autoridad
competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacién
juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras. En el
caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios,
el compromiso sera registrado por la parte que se ejecutara o recibira, durante cada
ejercicio.

El gasto devengado es el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacion
de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras
oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes,
decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

El gasto ejercido es el momento contable que refleja la emisidon de una cuenta por liquidar
certificada o documento equivalente debidamente aprobado por la autoridad competente.

El gasto pagado es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro
medio de pago.

Con referencia al articulo 41 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental es
necesario establecer una interrelacion automatica de Clasificadores a la Lista de Cuentas,
por lo tanto es necesario establecer la Matriz devengado ingresos, Matriz recaudado
ingresos, Matriz devengado gasto y Matriz pagado gasto. Las cuales se presentan a
continuacion.
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C) MATRIZ Devengado Ingresos
CRI Nombre del CRI Caracteristicas | Cargo | Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
110000 Impuestos Sobre los | Resolucion 1124 Ingresos por | 4111 Impuestos Sobre los
Ingresos judicial CP Recuperar a Corto Ingresos
Plazo
110000 Impuestos Sobre los | Pago en término | 1124 Ingresos por | 4111 Impuestos Sobre los
Ingresos Recuperar a Corto Ingresos
Plazo
110000 Impuestos Sobre los | Convenio 1124 Ingresos por | 4111 Impuestos Sobre los
Ingresos Recuperar a Corto Ingresos
Plazo

CRI: Digitos que identifican al clasificador por rubro de ingresos.
Nombre del CRI: Nombre del clasificador por rubro de ingresos.
Caracteristicas: Caracteristica del clasificador por rubro de ingresos.

Cargo: Numero de cuenta a cuarto nivel en la que se realiza el cargo para el devengo del
ingreso.

Cuenta Cargo: Nombre de la cuenta en la que se realiza el cargo para el devengo del
ingreso.

Abono: Numero de la cuenta a cuarto nivel en el que se abona el devengo del ingreso.

Cuenta Abono: Nombre de la cuenta a la que se abona el devengo del ingreso.

La matriz completa de Devengado de Ingresos del TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO
DE SINALOA puede consultarse en el volumen Il de este manual, en la seccion 1.3.
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D) MATRIZ Recaudado Ingresos

CRI Nombre del CRI (LR PO Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
cas Pago
110000 Impuestos Sobre los Ingresos Pago en Banco 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria 1.1.24 Ingresos por
término, Pago Moned.Nac. Recuperar a Corto
extemporaneo Plazo
Convenio,
Resolucion
judicial CP.
110100 POR REMATES NO Pago en Banco 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria 1124 Ingresos por
JUDICIALES, SUBASTAS, | término, Pago | Moned.Nac. Recuperar a Corto
RIFAS, SORTEOS, LOTERIAS, extemporaneo Plazo
JUEGOS , Convenio,
Resolucion
judicial CP.
110101 POR REMATES NO Pago en Banco 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria 1.1.24 Ingresos por
JUDICIALES, SUBASTAS, término, Pago Moned.Nac. Recuperar a Corto
RIFAS, SORTEOS extemporaneo Plazo
Convenio,
Resolucion
judicial CP.

CRI: Digitos que identifican al clasificador por rubro de ingresos.

Nombre del CRI: Nombre del clasificador por rubro de ingresos.
Caracteristicas: Caracteristica del clasificador por rubro de ingresos.

Medio de Pago: Descripcion del medio por el que se realiza el pago del ingreso.

Cargo: Numero de cuenta a cuarto nivel en la que se realiza el cargo para el recaudo del
ingreso.

Cuenta Cargo: Nombre de la cuenta en la que se realiza el cargo para el recaudo del
ingreso.

Abono: Numero de la cuenta a cuarto nivel en el que se abona el recaudo del ingreso.

Cuenta Abono: Nombre de la cuenta a la que se abona el recaudo del ingreso.

La matriz completa de Recaudado de Ingresos del TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO
DE SINALOA puede consultarse en el volumen Il de este manual, en la seccion |.4.
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E) MATRIZ Devengado Gasto

o
o
a Abon
COG Nombre del COG & Cargo Cuenta Cargo o Cuenta Abono
o
=
'_
111000 Dietas 1 5111 Remuneraciones al Personal de | 2111 Servicios Personales por Pagar a
Caracter Permanente Corto Plazo
111001 EMOLUMENTOS A 1 5111 EMOLUMENTOS A REGIDORES 2111 Servicios Personales por Pagar a
REGIDORES Corto Plazo
113000 Sueldos base al personal | 1 5111 Remuneraciones al Personal de | 2111 Servicios Personales por Pagar a
permanente Caréacter Permanente Corto Plazo
113001 SUELDOS ORDINARIOS 1 5111 SUELDOS ORDINARIOS 2111 Servicios Personales por Pagar a
Corto Plazo

COG: Digitos que identifican al clasificador por objeto de gasto.
Nombre del COG: Nombre del clasificador por objeto de gasto.
Tipo de gasto: Digito que identifica al tipo de gasto.

Cargo: Numero de cuenta a cuarto nivel en la que se realiza el cargo para el devengo del
gasto.

Cuenta Cargo: Nombre de la cuenta en la que se realiza el cargo para el devengo del
gasto.

Abono: Numero de la cuenta a cuarto nivel en el que se abona el devengo del gasto.

Cuenta Abono: Nombre de la cuenta a la que se abona el devengo del gasto.

La matriz completa de Devengado del Gasto del TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO
DE SINALOA puede consultarse en el volumen Il de este manual, en la seccion 1.5.
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F) MATRIZ Pagado Gasto
ol &
2|2 i
COG Nombre del COG 8 ) Met;loode Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
g_ § pag
Flo
111000 Banco 2111000000000000 | Servicios Personales por | 11120000000000000000
Dietas 1 Moned.Nac. | 0000000000000 Pagar a Corto Plazo 000000000 Bancos/Tesoreria
111001 EMOLUMENTOS A Banco 2111000000000000 | Servicios Personales por | 11120000000000000000
REGIDORES 1 Moned.Nac. | 0000000000000 Pagar a Corto Plazo 000000000 Bancos/Tesoreria
113000 Sueldos base al personal Banco 2111000000000000 | Servicios Personales por | 11120000000000000000
permanente 1 Moned.Nac. | 0000000000000 Pagar a Corto Plazo 000000000 Bancos/Tesoreria
113001 Banco 2111000000000000 | Servicios Personales por | 11120000000000000000
SUELDOS ORDINARIOS 1 Moned.Nac. | 0000000000000 Pagar a Corto Plazo 000000000 Bancos/Tesoreria
APOYO PARA
154005 MAESTRIAS,
DOCTORADOS Y Banco 2111000000000000 | Servicios Personales por | 11120000000000000000
DIPLOMADOS 1 Moned.Nac. | 0000000000000 Pagar a Corto Plazo 000000000 Bancos/Tesoreria
253000 Medicinas y productos Banco 2112000000000000 | Proveedores por Pagar a | 11120000000000000000
farmacéuticos 1 Moned.Nac. | 0000000000000 Corto Plazo 000000000 Bancos/Tesoreria
MEDICINAS Y
253001 | PRODUCTOS Banco 2112000000000000 | Proveedores por Pagar a | 11120000000000000000
FARMACEUTICOS 1 Moned.Nac. | 0000000000000 Corto Plazo 000000000 Bancos/Tesoreria

COG: Digitos que identifican al clasificador por objeto de gasto.

Nombre del COG: Nombre del clasificador por objeto de gasto.

Tipo de gasto: Digito que identifica al tipo de gasto.

Caracteristica: Caracteristica del clasificador por objeto de gasto.

Medio de pago: Descripcion del medio de pago del gasto.

Cargo: Numero de cuenta a cuarto nivel en la que se realiza el cargo para el pago del
gasto.

Cuenta Cargo: Nombre de la cuenta en la que se realiza el cargo para el pago del gasto.

Abono: Numero de la cuenta a cuarto nivel en el que se abona el pago del gasto.

Cuenta Abono: Nombre de la cuenta a la que se abona el pago del gasto.

La matriz completa de Pagado del Gasto del TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE

SINALOA. puede consultarse en el volumen Il de este manual, en la seccion 1.6.
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G) Valoracion General

La contabilidad patrimonial es la encargada de definir la hacienda publica / patrimonio del
ente publico; que a diferencia de la contabilidad presupuestal que registra la erogacion o el
ingreso que se han aprobado en el presupuesto, de esta Ultima se derivan situaciones que
patrimonialmente debe reconocer, por lo que sus resultados, aunque tienen la misma base,
son diferentes.

La contabilidad presupuestal registra el ejercicio presupuestal y la patrimonial determina y
controla los activos y pasivos que surgen de la primera, ya que el resultado de un ente
publico se mide en funcibn al concepto de devengado (contabilidad sobre bases
acumulativas), la cual provoca diversos activos y pasivos, ya que el reconocimiento de un
activo o algun pasivo surge de los recursos presupuestales con registros temporales en
momentos diferentes.

1) Definicion de Activo

Un activo es un recurso controlado por un ente publico, identificado, cuantificado en
términos monetarios, del que se esperan fundadamente beneficios futuros, derivado de
operaciones ocurridas en el pasado, que han afectado econdmicamente a dicho ente
publico.

2) Definicion de Pasivo
Son las obligaciones presentes del ente publico, virtualmente ineludibles, identificadas,
cuantificadas en términos monetarios y que representan una disminucion futura de
beneficios econdémicos, derivadas de operaciones ocurridas en el pasado que le han
afectado econ6micamente.

3) Definicion de Hacienda Publica / Patrimonio

La hacienda publica / patrimonio corresponde a los activos netos que se entienden como la
porcién residual de los activos del ente publico, una vez deducidos todos sus pasivos; en
otras palabras, son derechos e inversiones que tiene un ente publico menos sus deudas.
Por lo tanto, el reconocimiento y valuacién que se tenga de los activos y los pasivos
repercutira en la misma proporcién en el valor de la hacienda publica / patrimonio.

4) Valores de Activos y Pasivos
El siguiente apartado tiene como finalidad establecer los elementos necesarios para la
determinacion de la valuacion de la hacienda publica /patrimonio.

Existen dos clases de valores a ser considerados en la normatividad gubernamental.

Valores de entrada. - Son los que sirven de base para la incorporacion o posible
incorporacién de una partida a los estados financieros, los cuales se obtienen por la
adquisicion, reposicion o reemplazo de un activo o por incurrir en un pasivo.
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Valores de salida. - Son los que sirven de base para realizar una partida en los estados
financieros, los cuales se obtienen por la disposicién o uso de un activo o por la liquidacién
de un pasivo.

Para los valores de entrada o de salida se pueden tomar los siguientes aspectos

. Costo de adquisicién

. Costo de reposicion

. Costo de reemplazo

. Recurso historico

. Valor de realizacion

. Valor neto de realizacién
. Valor de liquidacion

. Valor presente

. Valor razonable

Consideraciones Adicionales alos Valores de los Activos y de los Pasivos
Obligaciones Laborales

Un ente publico debe reconocer un pasivo 0 una estimacion por beneficios a los empleados
si se retnen la totalidad de los siguientes criterios:

. Existe una obligacion presente, legal o asumida, de efectuar pagos por
beneficios a los empleados, en el futuro, como consecuencia de sucesos
ocurridos en el pasado;

. La obligacién del ente publico con los empleados es atribuible a servicios ya
prestados y, por ende, dichos derechos estan devengados;

. Es probable el pago de los beneficios; y

. El monto de los beneficios puede ser cuantificado de manera confiable.

Pasivos contingentes
Los pasivos contingentes consideran:

. Obligaciones surgidas a raiz de sucesos pasados, cuya existencia ha de ser
confirmada soélo por la concurrencia, de uno o mas eventos inciertos en el futuro
gue no estan enteramente bajo el control del ente publico.

. Una obligacién presente a raiz de sucesos pasados, que no se ha reconocido
contablemente porque no es viable que el ente publico tenga que satisfacerla, o
debido a que el importe de la obligacion no puede ser cuantificado con la
suficiente confiabilidad.

Valor Inicial Y Posterior Del Activo y pasivo

Este apartado esté relacionado con los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental
(PBCG).

En particular el postulado de “Valuacion” que menciona lo siguiente:

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa 20




Manual de Contabilidad y Procesos Contables e —

A

“Todos los eventos que afecten econdmicamente al TRIBUNAL ELECTORAL DEL
ESTADO DE SINALOA deben ser cuantificados en términos monetarios y se registraran al
costo histérico o al valor econémico mas objetivo registrandose en moneda nacional.”

Activo

Reconocimiento inicial

El valor inicial que deben tener los activos en todas sus categorias es su costo de
adquisicion; es decir, el valor que se pago por ellos o un equivalente en el momento de su
adquisicion o reconocimiento segun la norma especifica.

El equivalente de referencia debe ser un valor en el que el ente publico lo hubiera adquirido
en una transaccion libre y puede determinarse confiablemente; de lo contrario, no es
aceptable su reconocimiento en el estado de situacion financiera. Los valores que pueden
utilizarse en estos casos son: valor razonable, valor de remplazo o su equivalente en
concordancia con el postulado basico de valuacion.

Reconocimiento posterior

Se considera que el reconocimiento posterior de los activos debe ser de acuerdo con las
mejores practicas nacionales e internacionales que tienden al reconocimiento del valor
razonable, sin embargo, por diversas razones no siempre es aplicable (costos, tiempo, tipos
de activos, etc.) a continuacién se presentan elementos de valuacién por grupos de activos.

Circulante

Disponibles: estos activos representan la inversion que en efectivo o equivalentes de
efectivo se mantiene en el ente publico, asi como otras inversiones en instrumentos
financieros. Como el Gobierno no pretende ser especulativo en ninguna inversién, no tiene
l6gica el permitir que estos bienes se vallen a un precio superior al que se invirtié en su
origen. Desde luego, esto no implica que el Gobierno no deba buscar obtener los mejores
rendimientos de sus inversiones. El efectivo debe reconocerse a su valor nominal.

No Circulante

Inmuebles y muebles: en su reconocimiento inicial estos activos deben evaluarse a su costo
de adquisicién, valor razonable o su equivalente en concordancia con el postulado basico
de valuacion.

En momentos posteriores su valor serd el mismo valor original menos la depreciacién
acumulada y/o las pérdidas por deterioro acumuladas.

La depreciacion es el importe del costo de adquisicion del activo depreciable, menos su
valor de desecho, entre los afios correspondientes a su vida Util o su vida econdémica; con
ello, se tiene un costo que se debera registrar en resultados o en el estado de actividades
(hacienda publica / patrimonio), con el objetivo de conocer el gasto patrimonial, por el
servicio que estd dando el activo, lo cual redundard en una estimacion adecuada de la
utilidad en un ente puablico lucrativo o del costo de operacidén en un ente publico con fines
exclusivamente gubernamentales o sin fines de lucro.
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Pasivo

Reconocimiento inicial

El valor inicial que deben tener los pasivos es el “recurso histdrico”; es decir, el monto
recibido de recursos en efectivo o equivalentes, o la estimacion del monto incurrido en el
momento de su reconocimiento.

El monto incurrido en el momento de su reconocimiento, puede ser el valor razonable de la
contraprestacion recibida.

Reconocimiento posterior

Extincion de pasivos

El ente publico dejara de reconocer un pasivo solo si éste ha sido extinguido. Se considera
gue un pasivo ha sido extinguido si retine cualquiera de las siguientes condiciones:

. El deudor paga al acreedor y es liberado de su obligacion con respecto a la
deuda. El pago puede consistir en la entrega de efectivo, de otros activos
financieros, de bienes, servicios o la adquisicion de obligaciones en circulacién
emitidas por el mismo ente publico,

. Se libera legalmente al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA
publico de ser el deudor principal, ya sea por medios judiciales o directamente
por el acreedor.

Cambios en el valor de las provisiones:

Las provisiones deben de ser objeto de revisibn en cada fecha del estado de situacion
financiera y ajustada, en su caso, para reflejar la mejor estimacion existente en ese
momento.

La provision debe ser revertida si ya no es probable que se requiera la salida de recursos
econdmicos para liquidar la obligacion.
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H) Reglas Especificas

1) Obras publicas capitalizables

El costo de la obra publica deberé incluir el de la elaboracion de proyectos, la propia
construccién y la supervision, asi como los gastos y costos relacionados con la misma,
generados hasta su conclusion, independientemente de la fuente de financiamiento,
observando los lineamientos aplicables en cada caso.

La obra capitalizable es aquélla realizada por el ente publico en inmuebles que cumplen
con la definicién de activo y que incremente su valor.

En este caso, cuando se concluya la obra, se debera transferir el saldo al activo no
circulante que corresponda y el soporte documental del registro contable seré el establecido
por la autoridad competente (acta de entrega-recepcién o el documento que acredite su
conclusién).

2) Reparaciones, Adaptaciones o Mejoras
Las reparaciones no son capitalizables debido a que su efecto es conservar el activo en
condiciones normales de servicio. Su importe debe aplicarse a los gastos del periodo.

Las adaptaciones o0 mejoras, sera capitalizable el costo incurrido cuando prolongue la vida
atil del bien, por lo tanto incrementan su valor.

Las reconstrucciones, es un caso comun en edificios y cierto tipo de maquinas que sufren
modificaciones tan completas que mas que adaptaciones 0 reparaciones son
reconstrucciones, con lo que aumenta el valor del activo, ya que la vida de servicio de la
unidad reconstruida sera considerablemente mayor al remanente de la vida util estimada
en un principio para la unidad original.

3) Estimacién para cuentas incobrables

Es la afectacion que un ente publico hace a sus resultados, con base en experiencias o
estudios y que permiten mostrar, razonablemente el grado de cobrabilidad de las cuentas
o0 documentos, a través de su registro en una cuenta de mayor de naturaleza acreedora.

La cancelacién de cuentas o documentos por cobrar irrecuperables sera a través de la baja
en registros contables de adeudos a cargo de terceros y a favor del ente publico, ante su
notoria imposibilidad de cobro, conforme a la legislacién aplicable.

El procedimiento para efectuar la estimacion de cuentas de dificil cobro o incobrables es el
siguiente:

. El ente pulblico, de acuerdo con estudios o conforme a su experiencia
determinara la base mas adecuada para realizar los incrementos mensuales a
una cuenta complementaria de activo de naturaleza acreedora, afectando a los
resultados del ejercicio en que se generen.

. El ente publico cuando menos anualmente analizara las cuentas por cobrar y
procederd a identificar y relacionar aquellas con caracteristicas de incobrabilidad
las cuales deberan ser aprobadas por la autoridad correspondiente.
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4) Depreciacion y Amortizacion, del Ejercicio y Acumulada de Bienes
Depreciacion y Amortizacion.- Es la distribucién sistematica del costo de adquisicion de un
activo a lo largo de su vida util.

El monto de la depreciaciébn como la amortizacion se calculara considerando el costo de
adquisicion del activo depreciable o amortizable, menos su valor de desecho, entre los afios
correspondientes a su vida util o su vida econdmica; registrandose en los gastos del
periodo, con el objetivo de conocer el gasto patrimonial, por el servicio que esta dando el
activo, lo cual redundara en una estimacion adecuada de la utilidad en un ente publico
lucrativo o del costo de operacibn en un ente publico con fines exclusivamente
gubernamentales o sin fines de lucro, y en una cuenta complementaria de activo como
depreciacién o amortizacién acumulada, a efecto de poder determinar el valor neto o el
monto por depreciar 0 amortizar restante.

. Costo de adquisicion: Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por un
activo o servicio al momento de su adquisicion.
. Valor de desecho: Es la mejor estimacion del valor que tendra el activo en la

fecha en la que dejara de ser util para el ente publico. Esta fecha es la del fin de
su vida util, o la del fin de su vida econémicay si no se puede determinar es igual
a cero.

. Vida util de un activo: Es el periodo durante el que se espera utilizar el activo por
parte del ente publico.

Los terrenos y los edificios son activos independientes y se tratardn contablemente por
separado, incluso si han sido adquiridos conjuntamente. Con algunas excepciones, tales
como minas, canteras y vertederos, los terrenos tienen una vida ilimitada y por tanto no se
deprecian. Los edificios tienen una vida limitada y, por tanto, son activos depreciables. Un
incremento en el valor de los terrenos en los que se asienta un edificio no afectara a la
determinacion del importe depreciable del edificio.

5) Monto de capitalizacion de los bienes muebles e intangibles

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea menor a 70 veces
el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA), podran registrarse
contablemente como un gasto y seran sujetos a los controles correspondientes.

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea igual o superior a
70 veces el valor diario de la UMA, se registraran contablemente como un aumento en el
activo no circulante y se deberan identificar en el control administrativo para efectos de
conciliacion contable. Excepto en el caso de intangibles, cuya licencia tenga vigencia menor
a un afo, caso en el cual se le dara el tratamiento de gasto del periodo.

6) Tratamiento del Impuesto al Valor Agregado (IVA) en el costo de
adquisicion

El Impuesto al Valor Agregado no recuperable para los entes publicos forma parte del costo
de adquisicion del bien dado que el Postulado Basico de Contabilidad Gubernamental
“VALUACION” en la explicacion establece que el costo histérico de las operaciones
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corresponde al monto erogado para su adquisicion conforme a la documentacion contable
original justificativa y comprobatoria.

7) Monto de capitalizacidon de los bienes muebles e intangibles

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea menor a 35 dias
de salario minimo vigente en el Distrito Federal podran registrarse contablemente como un
gasto y seran sujetos a los controles correspondientes.

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea igual o superior a
35 dias de salario minimo vigente en el Distrito Federal se registrardn contablemente como
un aumento en el activo no circulante y se deberan identificar en el control administrativo
para efectos de conciliacion contable. Excepto en el caso de intangibles, cuya licencia tenga
vigencia menor a un afio, caso en el cual se le dara el tratamiento de gasto del periodo.

8) Cambios en criterios, estimaciones contables y errores
Cambios en criterios contables.

Los cambios en criterios contables pueden obedecer, bien a una decisién voluntaria,
debidamente justificada, que implique la obtenciéon de una mejor informacion, o bien a la
imposicion de una norma.

. Adopcién voluntaria de un cambio de criterio contable.- Por la aplicacién del
Postulado Basico de consistencia no podran modificarse los criterios contables
de un ejercicio a otro, salvo casos excepcionales que se indicaran y justificaran
en las notas. Se considerara que el cambio debe de ser aplicado en resultados
de ejercicios anteriores.

. Cambio de criterio contable por imposicidbn normativa.- Un cambio de criterio
contable por la adopcién de una norma que regule el tratamiento de una
transaccibn o hecho debe ser tratado de acuerdo con las disposiciones
transitorias que se establezcan en la propia norma. En ausencia de tales
disposiciones transitorias el tratamiento sera el mismo que el establecido en el
punto anterior.

9) Errores
Los entes publicos elaboraran sus Estados Financieros corrigiendo los errores que se
hayan puesto de manifiesto antes de su formulacion.

Al elaborar los Estados Financieros pueden descubrirse errores surgidos en ejercicios
anteriores, que son el resultado de omisiones o inexactitudes resultantes de fallos al
emplear o utilizar informacion confiable, que estaba disponible cuando las cuentas anuales
para tales periodos fueron formuladas y el ente publico deberia haber empleado en la
elaboracion de dichos estados.

Se considerara que el error debe de ser aplicado en resultados de ejercicios anteriores.
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V. INVENTARIOS

A) Conformacion del Catadlogo de Bienes Muebles

El CBM debera conformarse a partir del Clasificador por Objeto del Gasto (COG) ya
armonizado con la Lista de Cuentas. Ello representa la forma mas expedita y eficiente de
coordinar inventarios de bienes valorados con las cuentas contables y realizar una
administracion efectiva y control de los bienes registrados. lgualmente debe sefalarse la
importancia de que el clasificador esté asociado automaticamente con el Sistema de
Clasificaciéon Industrial de América del Norte (SCIAN), para facilitar la preparacion de la
contabilidad nacional, actividad a cargo del INEGI.

El Catdlogo de Bienes tiene por objeto establecer criterios uniformes y homogéneos para
la identificacion de bienes, definir su agrupamiento, clasificacion, codificacion y vinculacion
con el Clasificador por Objeto del Gasto.

La estructura disefiada permite una clara identificacion de los bienes y facilita el registro
Unico de todas las transacciones con incidencia econdmico-financiera, por ello, su
codificacion consta de cinco

5 niveles numéricos estructurados de la siguiente manera:

. El primer nivel, identifica al GRUPO de bienes conformado por un digito y se
relaciona con el Capitulo del Clasificador por Objeto del Gasto.

. El segundo nivel identifica el SUBGRUPO de bienes dentro del catalogo consta
de un digito y se relaciona con el Concepto del Clasificador por Objeto del Gasto.

. El tercer nivel, identifica la CLASE de bienes, se relaciona con la Partida
Genérica del Clasificador por Objeto del Gasto, conformado por 1 digito.

. El cuarto nivel, identifica la SUBCLASE de bienes se relaciona con la Partida
Especifica del Clasificador por Objeto del Gasto.

. El quinto nivel, finalmente, identifica al NUMERO CONSECUTIVO asignado a

cada bien mueble de un total con las mismas caracteristicas. Estarda numerado
en forma correlativa.

La armonizacién se realizara con los primeros tres niveles y a partir del cuarto nivel, la
codificacién se asignard de acuerdo con las necesidades y segun lo determinen las
unidades administrativas o instancias competentes de cada orden de gobierno.

1) Catalogo de Bienes Muebles

=] Q
o g— ) a o
g = c_t@ = Descripcién COG
6o |[€ |0 |3
%) 0
5 0 0 0 | BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
5 1 0 0 | MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION
5 1 1 0 | MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
5 1 1 1 | MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA 511001
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B) Conformacion del Catalogo de Bienes Inmuebles

El CBI que se emite tiene una correlacion biunivoca con el Clasificador por Objeto del Gasto
y el Plan de Cuentas publicado en el marco del Manual de Contabilidad Gubernamental,
ambos emitidos por el Consejo y vigentes.

Para la codificacion se tomara en cuenta el proceso de alta:

. Adquisicién de Bienes Inmuebles, COG 5800 Bienes Inmuebles
. Capitalizacion de Construcciones en Proceso, propias o de Infraestructura,
cuenta 1.2.3.3 Edificios y 1.2.3.4 Infraestructura

El Clasificador por Objeto de Gasto tiene una relacion biunivoca con el Plan de Cuentas y
estan ligadas en la Matriz de Conversion como a continuacién se muestra.

La estructura disefiada permite una clara identificacion de los bienes inmuebles y facilita el
registro Unico de todas las transacciones con incidencia econémico-financiera, por ello, su
codificacién consta de cinco 5 niveles numéricos estructurados de la siguiente manera:

. El primer nivel, identifica al GRUPO de bienes conformado por un digito y se
relaciona con el Capitulo del Clasificador por Objeto del Gasto.

. El segundo nivel identifica el SUBGRUPO de bienes dentro del catalogo consta
de un digito y se relaciona con el Concepto del Clasificador por Objeto del Gasto.

. El tercer nivel, identifica la CLASE de bienes, se relaciona con la Partida
Genérica del Clasificador por Objeto del Gasto, conformado por 1 digito.

. El cuarto nivel, identifica la SUBCLASE de bienes se relaciona con la Partida
Especifica del Clasificador por Objeto del Gasto.

. El quinto nivel, finalmente, identifica al NUMERO CONSECUTIVO asignado a

cada bien mueble de un total con las mismas caracteristicas. Estard numerado
en forma correlativa.

1) Catalogo de Bienes Inmuebles

Descripcion COG

Grupo
Subgrupo
Clase
Subclase

ol
o
o
o

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

(3]
(o]
o
o

BIENES INMUEBLES

(6]
[ee]
=
o

TERRENOS
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VI. CATALOGO DE CUENTAS CONTABLES

A) Géneros de Cuentas

Considera el universo de clasificacién, pueden ser:

WO N A WD

ACTIVO

PASIVO

HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO
INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

CUENTAS DE CIERRE CONTABLE
CUENTAS DE ORDEN CONTABLES
CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTALES
CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO

B) Listado de Cuentas Contables

El objetivo

del Plan de Cuentas es proporcionar al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO

DE SINALOA publico, los elementos necesarios que les permita contabilizar sus
operaciones, proveer informacién Gtil en tiempo y forma, para la toma de decisiones por
parte de los responsables de administrar las finanzas publicas, para garantizar el control
del patrimonio; asi como medir los resultados de la gestion publica financiera y para

satisfacer

los requerimientos de todas las instituciones relacionadas con el control, la

transparencia y la rendicién de cuentas.

Al disefar
contables:

el Plan de Cuentas se han tomado en consideracion los siguientes aspectos

Cada cuenta debe reflejar el registro de un tipo de transaccién definida;

Las transacciones iguales deben registrarse en la misma cuenta;

El nombre asignado a cada cuenta debe ser claro y expresar su contenido a
fines de evitar confusiones y facilitar la interpretacion de los estados financieros
a los usuarios de la informacién, aunque éstos no sean expertos en Contabilidad
Gubernamental,

Se adopta un sistema numérico para codificar las cuentas, el cual es flexible
para permitir la incorporacion de otras cuentas que resulten necesarias a los
propésitos perseguidos.

Las cuentas de orden contables sefaladas, son las minimas necesarias, se
podran dar apertura a otras, de acuerdo con las necesidades de los entes
publicos.

Para el registro de las operaciones contables y presupuestarias, el ente publico debera
ajustarse a sus respectivos Clasificadores por Rubros de Ingresos, Tipo de Gasto y Objeto
del Gasto al Plan de Cuentas, mismo que estaran armonizados.

Volumen |
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Tabla de listado de cuentas
o ©
£ | Nombre de | § | Dpefinicion
ol o]l o | ®| & |Cuenta ©
o ol = | | © 5
c| 5| a o a =
Q — > =1 > ©
O|O0|x |O|n z
ACTIVO: Recursos controlados por un ente publico, identificados, cuantificados en
términos monetarios y de los que se esperan, beneficios econémicos y sociales futuros,
1|/0|0 (O |O D . . . P
derivados de operaciones ocurridas en el pasado, que han afectado econémicamente a
ACTIVO dicho ente publico.
11110 1o lo ACTIVO D ACTIVO CIRCULANTE: Constituido por el conjunto de bienes, valores y derechos, de facil
CIRCULANTE realizacion o disponibilidad, en un plazo menor o igual a doce meses.
Efectivo y Equivalentes: Recursos a corto plazo de gran liquidez que son facilmente
1 |1|1 (0 |0 |Efectivo y|D convertibles en importes determinados de efectivo, estando sujetos a un riesgo minimo de
Equivalentes cambio en su valor.

Género: Digito que especifica la primera clasificacion, el género al que pertenece la cuenta.

Grupo: Segundo digito que especifica el desglose homogéneo y agrupado al que pertenece
dicha cuenta.

Rubro: Tercer digito que especifica el desglose homogéneo y agrupado al que pertenece
dicha cuenta.

Cuenta: Cuarto digito que especifica el desglose homogéneo y agrupado al que pertenece
dicha cuenta.

Subcuenta: Quinto digito que especifica de forma particular la cuenta relacionada a su
conjunto de cuentas dentro del listado.

Nombre de Cuenta: Nombre especifico de la cuenta.
Naturaleza: Naturaleza deudora o acreedora de la cuenta.

Definicion: Definicién de la cuenta y saldo.

El detalle del listado de cuentas completo del TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
SINALOA. puede consultarse en el volumen Il de este manual, en la seccién I.7.

C) Instructivo de Manejo de Cuentas

NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
Cadigo de la Cuenta Universo de la Ambito del universo Clasificacién Naturaleza de
del Segundo clasificacion de rubros particular de las agregacion del saldo
agregado de la Base compatibles con el operaciones del ente | de una cuenta
de Codificacion del género en forma publico
Plan de Cuentas estratificada
# TIPO DE FOLIO PROCESO
MOVIMIENTO INVOLUCRADO

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa 29




A

TRIRUNAELECTOML

Manual de Contabilidad y Procesos Contables

Numero que indica el
orden de afectacion
de las cuentas

Indica si se realiza
un cargo o abono

Folio del proceso que
hace referencia en el
volumen | del Manual
de contabilidad y
procesos contables

Nombre del proceso
en el que se realiza
una afectacion a la

cuenta

Nota: El detalle del instructivo de manejo de cuentas se encuentra en el volumen Il del

manual de contabilidad y procesos contables.

Volumen |
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VIl. ESTADOS FINANCIEROS CONTABLES
ARMONIZADOS

El ente publico debera generar y presentar periédicamente y en la cuenta publica los
siguientes estados e informacion contable:

A) Estado de Situacion Financiera;

B) Estado de Actividades;

C) Estado de Variacion en la Hacienda Publica;
D) Estado de Cambios en la Situacion Financiera;
E) Estado de Flujos de Efectivo;

F) Estado Analitico del Activo;

G) Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos;
H) Informe sobre Pasivos Contingentes, y

) Notas a los Estados Financieros.

A) Estado de Situacion Financiera

Su finalidad es mostrar informacion de la posicion financiera de un ente publico, a una fecha
determinada, sobre los recursos y obligaciones financieros presentando su estructura en
Activos, Pasivos y Hacienda Puablica/Patrimonio. Los activos estan ordenados de acuerdo
con su disponibilidad revelando sus restricciones y, los pasivos, por su exigibilidad,
revelando sus riesgos financieros; asi como el Patrimonio a dicha fecha.

La estructura de este estado contable se presenta de acuerdo con un formato y un criterio
estandar, apta para realizar un analisis comparativo de la informaciéon a dos fechas
determinadas, con el objeto de facilitar su andlisis, apoyando la toma de decisiones y las
funciones de fiscalizacion.

Cuerpo del formato

Rubros contables: Muestra el nombre de los rubros de balance, agrupandolos en Activo,
Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio.

Periodo actual (20xn): Muestra el saldo de cada uno de los rubros al periodo actual.

Periodo anterior (20xn-1): Muestra el saldo de cada uno de los rubros del periodo anterior.

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa
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A

Imagen representativa del reporte de “Estado de Situacion Financiera”

Nombre del Ente Pablico
Estado de Situacion Financlera
Al 00
(Cifras en Pasos )
Concepto 20N 20%N-1 Concepto 20XN 20XN-1
ACTIVO PASIVO
..... Active Clrculante b | Pasive Clrculante
Efectivo y Equivalentes Cuentas por Pagar a Corto Plazo
... Derechos a Recibir Bfectivo o Bquivalentes | ). . DecumeniosporPagaraCertoPlaze |l
.. Derechos 3 Recibir Blenes o Sendcios Lo, Porcidn 8 Conto Plazo de la Deuda Publicas LargoPlaze  f L
Irventanos Titulos y Valores a Corto Flazo
Almacenas | Posivos Difendes a Corto Plazo

........................................................................ Fando ¢ Blence e Terseres on P y.'o.t\ummsvecgne | E—
Corto Plazo

.. Ottros Activos Circulantes, Lo fo o Provisiones a Gordo Plazo. e o
. OwosPaswesaCotoPlezo Lo L

Estimacion por Pérdida o Detenoro de Activos Cinculantes

Total de Activos Clrculantes

Total de Pasivos Clrculantes
coAetivo No Blroulante | s e e

Inversiones Financieras a Largo Plazo Pasivo No Circulante
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo Cuentas por Pagar a Largo Plazo
... Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones enProceso | | DecumentosporPagaralagoflaze Lo L
L BIEnE MUBDIES e e | f e D2UdE Plbbca a Largo Plazo e
Activos Intangibles Pasivos Difendos a Largo Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia ylo Administracikén a
... Largo Plaze

Activos Difendos Provisiones a Largo Plazo
... Estimacién por Pérdida o Detencoro de Activos no Cirewlantes L b e
. Otros Actvos no Circulantes e oo TOMBI de Pasives No Clreulantes

Depreciacién, Deterioro y Amortizackin Acumulada de Bienes

.. Total de Activos No Clrculantes b b | TowsldelPasiva

Total del Activa U] HAcieNDA PUBLICAPATRIMONID

— mhndspnb”mrpmnmnmcnnmnmdo TSRS W DA ——

.. Haclenda Publica/Patrimonio Generado L,

......Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorre) L
Resultados de Ejencicios Anteriores

Lo REMEINOS

B SRS N

... Rectificaciones de Resultados de Ejercidios Aneriores.

.............................................................................. O syt M) R
Piiblica/Patrimonio

.......Resuitado pec Posicion Monetaria b
.......Resultado poc Tenencia de Activos no Manetanes 1L

Total Haclenda Piblica/Patimonio

Tmﬂ ddpm“n’ H“|mapgb||wpmnmn|o FETPNRTRNRRRERINN W PE—

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor.
Firma de los responsables

Reglas de validacién del Estado de Situacién Financiera:

Las cifras de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) de las columnas 20XN
y 20XN-1, deben ser las obtenidas en el Estado de Actividades en la fila y columnas
mencionadas.

Las cifras de las filas de los rubros del Activo de las columnas 20XN y 20XN-1, deben ser
las mismas que se muestran en el Estado Analitico del Activo en las filas de Activo en las
columnas de Saldo Final y de Saldo Inicial respectivamente.
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Las cifras de la fila de Efectivo y Equivalentes de las columnas 20XN y 20XN-1, deben ser
las mismas que se muestran en el Estado de Flujos de Efectivo en la fila de Efectivo y
Equivalentes al Efectivo al Final del Ejercicio en las columnas mencionadas.

La cifra de la fila de Efectivo y Equivalentes de la columna 20XN-1, debe ser la misma que
se muestra en el Estado de Flujos de Efectivo en la fila de Efectivo y Equivalentes al Efectivo
al Inicio del Ejercicio en la columna 20XN.

Las cifras de la fila de Total del Activo de las columnas 20XN y 20XN-1, deben ser las
mismas que se muestran en la fila de Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio en
las columnas mencionadas.

Las cifras de la fila de Total del Pasivo de las columnas 20XN y 20XN-1, deben ser las
mismas que se muestran en el Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos en la fila de
Total de Deuda Publica y Otros Pasivos en las columnas de Saldo Final del Periodo y de
Saldo Inicial del Periodo respectivamente.

La cifra de la fila de Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido de la columna 20XN-1, debe
ser la misma que se muestra en el Estado de Variacion en la Hacienda Puablica en la fila de
Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido Neto de 20XN-1 en las columnas de Hacienda
Publica / Patrimonio Contribuido y Total.

La cifra de la fila de Hacienda Publica/Patrimonio Generado de la columna 20XN-1, debe
ser la misma que se muestra en el Estado de Variacion en la Hacienda Puablica en la fila de
Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1 en la columna Total.

La cifra de la fila de Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién de la Hacienda
Publica/Patrimonio de la columna 20XN-1, debe ser la misma que se muestra en el Estado
de Variacién en la Hacienda Publica en la fila de Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion
de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto de 20XN-1 en las columnas de Exceso o
Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda Publica / Patrimonio y Total.

Las cifras de la fila de Total Hacienda Publica/Patrimonio de las columnas 20XN y 20XN-1,
deben ser las mismas segun corresponda, con las que se muestran en el Estado de
Variacion en la Hacienda Publica en las filas de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final
de 20XN y Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final de 20XN-1 en la columna de Total
respectivamente.
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B) Estado de Actividades

Su finalidad es informar sobre el resultado de las transacciones y otros eventos
relacionados con la operacion del ente publico que afectan o modifican su patrimonio.
Muestra una relacion resumida de los ingresos y otros beneficios y, de los gastos y otras
pérdidas del ente durante un periodo determinado. La diferencia positiva 0 negativa
determina el ahorro o desahorro (resultado) del ejercicio.

La informacién que muestra este estado contable esta estrechamente vinculada con los
ingresos y gastos en el momento contable del devengado.

Cuerpo del formato

Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado
financiero.

Estado de Actividades: Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado
financiero consolidado se debera anotar Estado de Actividades Consolidado.

Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

(Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera
en Pesos.

Concepto: Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas,
agrupados en Ingresos y Otros Beneficios, y Gastos y Otras Pérdidas.

20XN: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros del periodo actual.

20XN-1: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros del periodo anterior. El
periodo serd anual, sin embargo, podra presentarse con cifras mensuales, trimestrales o
semestrales de acuerdo con los requerimientos de informacion de cada ente.

Para elaborar el Estado de Actividades se utilizan los saldos del periodo actual y anterior
de los rubros de Ingresos y Otros Beneficios y de Gastos y Otras Pérdidas
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Imagen representativa del reporte de “Estado de actividades”

Nombre del Ente Pablico
Estado de Actividades
Deal XXX al XXX

(Cifras en Pesos)
Concepto 20XN 20XN-1

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
Ingresos de Gestion

CAMDUBSIOS e ————————
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

. Contribuciones de MEJOTAS | | |||ttt et )

Derechos

Productos

Aprovechamientos

..Ingresos por Venta de Bienes y Prestacionde Servicios |

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensi ¥ Jubilaciones

rivados de la Colaboracion Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Otros Ingresos y Beneficios
..Ingresos Financieros

Incremento por Variacidn de Inventarios
. Disminucidn del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u Obsdlescencia | i e
Disminucién del Exceso de Provisiones

008 INES0S Y BENEMGIOS VAMOS | || st o ettt sttt e s

05 0e Funcionam

. Sefvicios Personales |
Materiales y Suministros
Servicios Generales

Transherencias, Asignacionss, Subsl

Transferencias Intemas y Asignaciones al Sector Publico
sferend el Sector Publ
105 Y SUbvenciones

108 Y OMAS AYUAAS. | | e e )

__Ayudas Sociales
Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a la Seguridad Social

. Donativas

Transferencias al Exterior

y port;clonas

al

... Participaciones
Aportaciones
.. Convenios

...Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la Deuda Pu
Intereses de la Deuda Publica
..Comisiones de la Deuda PUBKCE | | | | s st e ]
Gastos de la Deuda Publica
..Costo por Caberturas
Apoyos Financieros

Otros Gastos y F i Extr inari

Eati

Provisiones

o DISMINUCION A8 IMWVEIEANIOS | | | i s 888 ]
Otros Gastos

Inversion Pablica
ion Publica no Capitali

Total de Gastos y Otras Pérdidas

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor.
Firma de los responsables
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Reglas de validacion del Estado de Actividades:

Las cifras de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) de las columnas 20XN
y 20XN-1, deben ser las mismas que se muestran en el Estado de Situacion Financiera en
la fila y columnas mencionadas.

La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN,
debe ser la misma con la que se muestra en el Estado de Variacion en la Hacienda Publica
en la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) del apartado Variaciones de la
Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la columna de Hacienda Publica
/ Patrimonio Generado del Ejercicio.

La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN-1,
debe ser la misma que se muestra en el Estado de Variacion en la Hacienda Publica en la
fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) del apartado Hacienda
Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1, en la columna de Hacienda Publica /
Patrimonio Generado del Ejercicio.

La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN-1,
debe ser la misma que se muestra en el Estado de Variacion en la Hacienda Publica, en la
fila Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado Variaciones de la Hacienda Publica /
Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la columna Hacienda Publica / Patrimonio
Generado del Ejercicio, con naturaleza contraria.

C) Estado de Variacién en la Hacienda Publica

Su finalidad es mostrar las variaciones que sufrieron los distintos elementos que componen
la Hacienda Publica de un ente publico, en un periodo determinado. El andlisis de este
Estado Financiero permite detectar situaciones negativas y positivas acontecidas durante
el lapso establecido que pueden servir de base para la toma de decisiones, o bien, para
aprovechar oportunidades y fortalezas detectadas del comportamiento de la Hacienda
Publica.

Cuerpo del formato

Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente puablico que emite el estado
financiero.

Estado de Variacion en la Hacienda Publica: Nombre del estado financiero. En el caso
de presentar el estado financiero consolidado se debera anotar Estado de Variacién en la
Hacienda Publica Consolidado.

Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

(Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera
en Pesos.

Concepto: Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas,
agrupados en Hacienda Publica / Patrimonio.
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Hacienda Publica / Patrimonio Contribuido: Considerar los saldos del periodo anterior
en el apartado Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido Neto de 20XN-1 en las filas
Aportaciones, Donaciones de Capital y la Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio
y las variaciones del periodo actual en el apartado Cambios en la Hacienda
Publica/Patrimonio Contribuido Neto de 20XN de las filas Aportaciones, Donaciones de
Capital y Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio.

Hacienda Publica / Patrimonio Generado de Ejercicios Anteriores: Considerar los
saldos del periodo anterior en el apartado Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de
20XN-1 en las filas Resultados de Ejercicios Anteriores, Revallos, Reservas y
Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores y la variacion en el periodo actual
del rubro de Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado Variaciones de la Hacienda
Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN.

Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio: Considerar el saldo del periodo
anterior en el apartado Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1 en la fila
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) y en el apartado Variaciones de la Hacienda
Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN en el renglén Resultados del Ejercicio
(Ahorro/Desahorro) debe considerar el saldo del periodo actual del rubro Resultados del
Ejercicio (Ahorro/Desahorro) y en el renglén Resultados de Ejercicios Anteriores debe
considerar el saldo del periodo anterior del rubro Resultados del Ejercicio
(Ahorro/Desahorro) con la naturaleza contraria, asi como las variaciones del periodo actual
en las filas Revallos, Reservas, Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores.

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda Publica / Patrimonio:
Considerar los saldos del periodo anterior en el apartado Exceso o Insuficiencia en la
Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto de 20XN-1 en las filas Resultado por
Posicion Monetaria y Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios y las variaciones
del periodo actual en el apartado Cambios en el Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion
de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto de 20XN en las filas Resultado por Posicion
Monetaria y Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios.

Total: Muestra los resultados de sumar las cifras que presentan cada una de las filas del
formato.

Para elaborar el Estado de Variacion en la Hacienda Publica se utilizan los saldos del
periodo anterior y las cifras de las variaciones del periodo actual de los rubros de Hacienda
Publica/Patrimonio, los cuales deben coincidir segun corresponda, con los saldos que se
muestran en el Estado de Situacion Financiera, Estado de Actividades y con las cifras de
las variaciones del Estado de Cambios en la Situacién Financiera.
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Imagen representativa del reporte de “Estado de Variacién en la Hacienda Publica”

Nombre del Ente Publico
Estado de Variacion en la Hacienda Publica
Del XXXX al XXXX
(Cifras en Pesos)

';?ﬂﬁnd‘? Hacienda | uﬂExlcn‘l, a ]
e ciencia en la
Concepto Haf:ﬁmﬁ?ym Patrimonio pz:j::,:g?.,ifo Actualizacion de Total
P Contribuido Generadode | o~ oo el la Hacienda
Ejercicios Ejercicio Publica /
Anteriores Patri i

'Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1

os del

Resultado por Posicidén Monetaria

Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

s A N 000 0SS N N

Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

Revallos

Reservas

Cambios en el Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la
Hacienda Publica/Patrimonio Neto de 20XN

Resultado por Posicion Monetaria

Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final de 20XN

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor.
Firma de los responsables
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Reglas de validacion del Estado de Variacion en la Hacienda Publica:

La cifra de la fila de Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido Neto de 20XN-1 de la columna
de Hacienda Publica / Patrimonio Contribuido y columna Total, deben ser las mismas que
se muestra en el Estado de Situacién Financiera en la fila de Hacienda Publica/Patrimonio
Contribuido en la columna 20XN-1.

La cifra de la fila de Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1 de la columna
Total, debe ser la misma que se muestra en el Estado de Situacion Financiera en la fila de
Hacienda Publica/Patrimonio Generado en la columna 20XN-1.

La cifra de la fila de Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda
Publica/Patrimonio Neto de 20XN-1 de la columna de Exceso o Insuficiencia en la
Actualizacion de la Hacienda Puablica / Patrimonio y columna Total, deben ser las mismas
que se muestra en el Estado de Situacion Financiera en la fila de Exceso o Insuficiencia en
la Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio en la columna 20XN-1.

Las cifras de las filas de Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final de 20XN-1 y de Hacienda
Publica/Patrimonio Neto Final de 20XN de la columna de Total, deben ser las mismas segun
corresponda, con las que se muestran en el Estado de Situacioén Financiera en la fila de
Total Hacienda Puablica/Patrimonio en las columnas 20XN-1 y 20XN.

Las cifras de las variaciones de las filas Aportaciones, Donaciones de Capital y
Actualizacion de la columna Hacienda Publica / Patrimonio Contribuido del apartado
Cambios en la Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido Neto de 20XN, deben ser las
mismas que se muestran en el Estado de Cambios en la Situacion Financiera en el apartado
Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido de las filas mencionadas.

Las cifras de las variaciones de las filas Revallas, Reservas y Rectificaciones de
Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado Variaciones de la Hacienda
Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN de la columna Hacienda Publica / Patrimonio
Generado del Ejercicio, deben ser las mismas que se muestran en el Estado de Cambios
en la Situacién Financiera en el apartado Hacienda Publica/Patrimonio Generado de las
filas mencionadas.

La cifra de la variacion de la fila Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado
Variaciones de la Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN de la columna
Hacienda Publica / Patrimonio Generado de Ejercicios Anteriores, debe ser la misma que
se muestra en el Estado de Cambios en la Situacién Financiera en el apartado Hacienda
Publica/Patrimonio Generado de la fila mencionada.

Las cifras de las variaciones en el apartado Cambios en el Exceso o Insuficiencia en la
Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto de 20XN en las filas Resultado por
Posicion Monetaria y Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios de la columna
Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio, deben ser las
mismas que se muestran en el Estado de Cambios en la Situacion Financiera en dicho
concepto.

La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) del apartado Variaciones
de la Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la columna de Hacienda
Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio debe ser la misma con la fila de Resultados del
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Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN del Estado de Actividades y del Estado
de Situacion Financiera.

La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) del apartado Hacienda
Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1, en la columna de Hacienda Publica /
Patrimonio Generado del Ejercicio debe ser la misma con la fila de Resultados del Ejercicio
(Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN-1 del Estado de Actividades y del Estado de
Situacion Financiera.

La cifra de la fila de Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado Variaciones de la
Hacienda Publica / Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la columna Hacienda Publica /
Patrimonio Generado del Ejercicio, con naturaleza contraria debe ser la misma en la fila de
Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN-1 del Estado de
Actividades y del Estado de Situacién Financiera.

La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) del apartado Variaciones
de la Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la columna de Hacienda
Pudblica / Patrimonio Generado del Ejercicio mas la cifra de la fila de Resultados de
Ejercicios Anteriores del apartado Variaciones de la Hacienda Publica / Patrimonio
Generado Neto de 20XN, en la columna Hacienda Publica / Patrimonio Generado del
Ejercicio, debe ser la misma con la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) del
Estado de Cambios en la Situacién Financiera, si es positiva con el origen y si es negativa
con la aplicacion.
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D) Estado de Cambios en la Situaciéon Financiera

Su finalidad es proveer de informacién sobre los origenes y aplicaciones de los recursos
del ente publico.

Cuerpo del formato

Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado
financiero.

Estado de Cambios en la Situacion Financiera: Nombre del estado financiero. En el caso
de presentar el estado financiero consolidado se debera anotar Estado de Cambios en la
Situacion Financiera Consolidado.

Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

(Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estard expresado el estado financiero sera
en Pesos.

Concepto: Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas,
agrupados en Activo, Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio.

Origen: Corresponde a la disminucién de los rubros de activo y al incremento de los rubros
de pasivo y patrimonio por la obtencion o disposicidn de los recursos y obligaciones durante
el periodo determinado.

Aplicacion: Corresponde al incremento de los rubros de activo y al decremento de los
rubros de pasivo y patrimonio por la obtencién o disposicion de los recursos y obligaciones
durante el periodo determinado.

Para elaborar el Estado de Cambios en la Situaciéon Financiera, se obtienen los importes
de las diferencias de los saldos del periodo actual respecto del periodo anterior de los rubros
de Activo, Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio del Estado de Situacién Financiera, estas
variaciones pueden significar un origen o una aplicacion de recursos.
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Imagen representativa del reporte de “Estado de Cambios en la Situacion Financiera”
Nombre del Ente Pablico
Estado de Cambios en la Situacion Financiera
Dl 2000C al 230000
(Cifras en Pesos)
c Origen Aplicacio

_ACTIVO

e
Efectivo y Equivalentes
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes
Derechos a Recibir Bienes o Servicios
Inventarios
Almacenes
Estimacidn por Pérdida o Deterioro de Actives Circulantes

Otros Activos Circulantes

P
Inversiones Financieras a Largo Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
‘Bienes Inmuebles, Infraestructura y Consirucciones en Process
Bienes Muebles
Activos Intangibles
R e
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes
Otros Actives no Circulantes

PASIVO
Pasivo Circulante
"""Cuentas por Pagar a Cotto P20
Documentos por Pagar a Corto Plazo
Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo
Thules y Valores a Corta Plazy
Pasivos Diferidos a Corto Plazo
Fondos y Bienes de Terceros en Garantia yio Administracion a Corto Plazo
Provisiones a Corte Plazo

Pasivo No Circulante
Cuentas por Pagar a Largo Plazo

Deuda Publica a Largo Plazo
Pasivos Diferidos a Largyo Plazo

Provisiones a Largo Plazo

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

Aportaciones
Donaciones de Capital
Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio

Hacionda Pabi mmonluun"nmm

Resultados de Ejerdicios Anteriores
Revalios

Resultado por Posicon Monetaria
Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Finanhcieros y sus holas, son razohablemente
correctos y son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables
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Reglas de validacion del Estado de Cambios en la Situacién Financiera:

La cifra obtenida en la fila de Efectivo y Equivalentes ya sea de la columna de Origen o de
Aplicacion, debe ser la misma que se muestra en el Estado de Flujos de Efectivo en la fila
de Incremento/Disminucion Neta en el Efectivo y Equivalentes al Efectivo de la columna
20XN.

Las cifras de las filas de los rubros de Activo en las columnas de Origen o Aplicacion deben
ser las mismas segun corresponda, con las que se muestran en el Estado Analitico del
Activo en las filas de los rubros de Activo de la columna de Variacion del Periodo.

A excepcion del importe de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) y Resultados de
Ejercicios Anteriores, todas las demas cifras de las filas del apartado Hacienda Publica /
Patrimonio Generado del Estado de Cambios en la Situacién Financiera deben ser las
mismas con las filas de los rubros de Variaciones de la Hacienda Publica / Patrimonio
Generado Neto de 20XN del Estado de Variacion en la Hacienda Publica.

La cifra de la fila Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) debe ser la misma que la
suma de las cifras de los rubros Resultados del Ejercicio Ahorro / Desahorro y Resultados
de Ejercicios Anteriores del apartado Variaciones de la Hacienda Publica / Patrimonio
Generado Neto de 20XN del Estado de Variacion en la Hacienda Publica.
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TRIBUNAL ELECTORAL

E) Estado de Flujos de Efectivo

Su finalidad es identificar las fuentes de entradas u origenes, y las salidas o aplicaciones
de efectivo y equivalentes al efectivo y el saldo de efectivo a la fecha de presentacion del
ente publico, clasificadas en Actividades de Operacién, de Inversién y de Financiamiento.

La informacion sobre flujos de efectivo de un ente publico es util para ayudar a los usuarios
a predecir las necesidades futuras de efectivo, la capacidad del ente publico para generar
flujos de efectivo en el futuro y su capacidad para financiar los cambios que se produzcan
en el alcance y naturaleza de sus actividades.

Cuerpo del formato

Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado
financiero.

Estado de Flujos de Efectivo: Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el
estado financiero consolidado se debera anotar Estado de Flujos de Efectivo Consolidado.

Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

(Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera
en Pesos.

Concepto: Muestra el nombre de los conceptos que integran los Flujos de Efectivo de las
Actividades de Operacién, de las Actividades de Inversion y de las Actividades de
Financiamiento.

20XN: Corresponde al importe de cada una de las fuentes de entradas y salidas de efectivo
y equivalentes al efectivo del ente publico del periodo actual.

20XN-1: Corresponde al importe de cada una de las fuentes de entradas y salidas de
efectivo y equivalentes al efectivo del ente publico del periodo anterior. El periodo sera
anual; sin embargo, podra presentarse con cifras mensuales, trimestrales o semestrales de
acuerdo a los requerimientos de informacion de cada ente.

Flujos de Efectivo de las Actividades de Operacién: Son las principales actividades
generadoras de ingresos del ente publico, no consideradas actividades de inversion o de
financiamiento.

La determinacion de los Flujos de Efectivo de las Actividades de Operacion debe hacerse
con cualquiera de los procedimientos siguientes:

a) Utilizando directamente los registros contables del ente publico; o

b) Modificando los Ingresos y Otros Beneficios y Gastos y Otras Pérdidas obtenidas del
Estado de Actividades, por:

i) Los cambios habidos durante el periodo en las cuentas por cobrar, cuentas por pagar e
Inventarios derivados de las actividades de operacion;

i) Otros rubros que no afectan el efectivo; y
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iif) Otros rubros cuyos efectos monetarios se consideran flujos de efectivo de inversiéon o
financiacion.

Flujos de Efectivo de las Actividades de Inversion: Son la adquisicion o disposicion de
activos a largo plazo y otras inversiones no incluidas en equivalentes de efectivo.

Flujos de Efectivo de las Actividades de Financiamiento: Son las que producen cambios
en el tamafio y composicién de los capitales propios y de los préstamos tomados por parte
del ente publico.

Para elaborar el Estado de Flujos de Efectivo se utilizan los importes de las cuentas y
subcuentas relacionadas con las entradas y salidas de efectivo y equivalentes de efectivo,
del periodo actual y anterior.

En el apartado de Notas al Estado de Flujos de Efectivo de las Notas a los Estados
Financieros, se revelara un analisis del efectivo y equivalentes, detallar las adquisiciones
de las Actividades de Inversion y una Conciliacion de los Flujos de Efectivo Netos de las
Actividades de Operacion y los saldos de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro).
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Imagen representativa del reporte de “Estado de Flujo de Efectivo”

Nombre del Ente Publico
Estado de Flujos de Efectivo
Del XXXX al XXXX
(Cifras en Pesos)
Concepto 20XN 20XN-1

Flujos de Efectivo de las Actividades de Operacién
Origen
Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Sogiad /e e
Contribuciones de Mejoras

Derechos
Productos

Apli

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Operacion

Flujos de Efectivo de las Actividades de Inversion
Origen

Bienes Ir bles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles

Otros Origenes de Inversion

Aplicacién
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles
Otras Aplicaciones de Inversion
Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Inversion

Flujos de Efectivo de las deF

Origen
Endeudamiento Neto
Interno
=3
Otros Origenes de Financiamiento

Aplicacion
Servicios de la Deuda
Interno
_ Externo
Otras Aplicaciones de Financiamiento
Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Fi iami

Incr /Disminucion Neta en el Efectivo y Equivalentes al Efectivo
Efectivo y Equival al Efectivo al Inicio del Ejercici
Efectivo y Equival al Efectivo al Final del Ejercicie i

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

Reglas de validacién del Estado de Flujos de Efectivo:

La cifra obtenida en la fila de Incremento/Disminucion Neta en el Efectivo y Equivalentes al
Efectivo de la columna 20XN, debe ser la misma que se muestra en el Estado de Cambios
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en la Situacién Financiera en la fila de Efectivo y Equivalentes ya sea de la columna de
Origen o de Aplicacién.

Las cifras de la fila de Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Final del Ejercicio de las
columnas 20XN y 20XN-1, deben ser las mismas que se muestran en el Estado de Situacion
Financiera en la fila de Efectivo y Equivalentes en las columnas mencionadas.

La cifra de la fila de Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Inicio del Ejercicio de la columna
20XN, debe ser la misma que se muestra en el Estado de Situacion Financiera en la fila de
Efectivo y Equivalentes de la columna 20XN-1.

F) Estado Analitico del Activo

Su finalidad es mostrar el comportamiento de los fondos, valores, derechos y bienes
debidamente identificados y cuantificados en términos monetarios, que dispone el ente
publico para realizar sus actividades, entre el inicio y el fin del periodo.

Asimismo, suministra informacién de los movimientos de los activos controlados por el ente
publico durante un periodo determinado para que los distintos usuarios tomen decisiones
econdmicas fundamentadas.

Cuerpo del formato

Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado
financiero.

Estado Analitico del Activo: Nombre del estado financiero.
Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

(Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera
en Pesos.

Concepto: Indica el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas,
agrupados en Activo.

Saldo Inicial: Muestra el saldo final del periodo anterior.
Cargos del Periodo: Representa el monto total de los cargos que se hicieron en el periodo.

Abonos del Periodo: Representa el monto total de los abonos que se hicieron en el
periodo.

Saldo Final: Muestra el saldo final del periodo actual.

Variacion del Periodo: Representa el resultado de restar al saldo final el saldo inicial.
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Imagen representativa del reporte de “Estado Analitico del Activo”

Nombre del Ente Publico
Estado Analitico del Activo
Del XXXX al XXXX
(Cifras en Pesos )
Concepto Saldo Inicial | Cargos del Periodo | Abonos del Periodo | Saldo Final | Variacién del Periodo

E S S SN SN S S
Activo Circulante
Efectivo y Equivalentes
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes
..Derechos a Recibir Bienes o Servicios
e B — S — -
Almacenes
__Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes |

" Inversiones Financieras a Largo Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en

" Activos \H&anglbles

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de
Bienes

Activos Diferidos

Estimacion por Pérdida o Deferioro de Activos no
Otros Activos no Circulantes

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

Reglas de validacién del Estado Analitico del Activo:

Las cifras de las filas de los rubros de Activo de las columnas de Saldo Final y de Saldo
Inicial, deben ser las mismas que se muestran en el Estado de Situacién Financiera en las
filas de los rubros del Activo de las columnas 20XN y 20XN-1 respectivamente.

Las cifras de las filas de los rubros de Activo de la columna de Variacion del Periodo, deben
ser las mismas que se muestran en el Estado de Cambios en la Situacion Financiera en las
filas de los rubros del Activo en las columnas de Origen o Aplicacion.
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G) Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

Su finalidad es mostrar las obligaciones insolutas de los entes publicos, al inicio y fin de
cada periodo, derivadas del endeudamiento interno y externo, realizado en el marco de la
legislacion vigente, asi como suministrar a los usuarios informacion analitica relevante
sobre la variacion de la deuda del ente publico entre el inicio y el fin del periodo, ya sea que
tenga su origen en operaciones de crédito publico (deuda publica) o en cualquier otro tipo
de financiamiento. Las operaciones de crédito publico se muestran clasificadas a corto o
largo plazo, en interna o externa, originadas en la colocacion de titulos y valores o en
contratos de préstamo y segun el pais o institucion acreedora. Finalmente, el formato
presenta el concepto de “Total de Otros Pasivos” que muestra en forma agregada el
endeudamiento u obligaciones restantes del ente publico, no originado en operaciones de
crédito publico.

Cuerpo del formato

Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado
financiero.

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos: Nombre del estado financiero.
Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

(Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera
en Pesos.

Denominacion de las Deudas: Muestra las obligaciones insolutas de los entes publicos
gue tenga su origen en operaciones de crédito publico (deuda publica) o en cualquier otro
tipo de endeudamiento.

Moneda de Contratacidon: Representa la divisa en la cual fue contratado el financiamiento.

Institucion o Pais Acreedor: Representa el nombre del pais o institucion con la cual se
contrato el financiamiento.

Saldo Inicial del Periodo: Muestra el saldo final del periodo anterior.
Saldo Final del Periodo: Muestra el saldo final del periodo actual.

Para elaborar el Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, se utilizan los importes de
los saldos iniciales y de los saldos finales de los financiamientos o deudas contraidas
registrados en el Pasivo.
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Imagen representativa del reporte de “Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos”

Nombre del Ente Publico
Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
Del XOO0OC al X000
(Cifras en Pesos)

Moneda de Institucion o Pais Saldo Inicial del
Contratacion Acreedor Periodo

Denominacion de las Deudas Saldo Final del Periodo

DEUDA PUBLICA

Corto Plazo

Deuda Interna
Instituciones de Crédito
Titules y Valores
Armendamientos Financieros

e B
Organismos Financieros Internacionales
Deuda Bilateral
Titulos y Valores

Armendamientos Financieros

Subtotal de Deuda Publica a Corto Plazo

Largo Plazo
B I I Y T
Instituciones de Crédito
Titulos y Valores

Armendamientos Financieros

Deuda Externa
Organismes Financieros Intemacionales
Deuda Bilateral

T.|tu|£35 y VéI.OIES.... SRR NSNS WS—G—G———G——G—G——— IS —G—G——G———————— N —————————

Amendamientos Financieros

Subtutal de Deudapubhcaa Largg Plﬂa SIS FTTG——G——GEG—G——_ WS—G—G—G———G———— I GG—G—_— W ————————————————————

Total de Otros Pasivos

Totaldeneuda Puhlu:a yows Paswos SIS TSR N STS—- T ——E—, N —————————————

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor.
Firma de los responsables
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H) Informe sobre Pasivos Contingentes

Todos los entes publicos tendran la obligacion de presentar junto con sus estados contables
periddicos un informe sobre sus pasivos contingentes. Un pasivo contingente es:

a) Una obligacion posible, surgida a raiz de sucesos pasados, cuya existencia ha
de ser confirmada sélo por la ocurrencia, o en su caso, por la no ocurrencia, de
uno o mas eventos inciertos en el futuro, que no estan enteramente bajo el
control de la entidad; o bien

b) Una obligacion presente, surgida a raiz de sucesos pasados, que no se ha
reconocido contablemente porque:

i) no es probable que la entidad tenga que satisfacerla, desprendiéndose de recursos
gue incorporen beneficios econémicos; o bien

i) el importe de la obligacion no pueda ser medido con la suficiente fiabilidad. En otros
términos, los pasivos contingentes son obligaciones que tienen su origen en hechos
especificos e independientes del pasado que en el futuro pueden ocurrir o no y, de acuerdo
con lo que acontezca, desaparecen o se convierten en pasivos reales por ejemplo, juicios,
garantias, avales, costos de planes de pensiones, jubilaciones, etc.

I) Notas a los Estados Financieros

Con el proposito de dar cumplimiento a los articulos 46 y 49 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, los entes publicos deberan acompafiar notas a los estados
financieros cuyos rubros asi lo requieran teniendo presente los postulados de revelacion
suficiente e importancia relativa con la finalidad, que la informacién sea de mayor utilidad
para los usuarios.

A continuacion se presentan los tres tipos de notas que acompafian a los estados, a saber:

a) Notas de desglose;
b) Notas de memoria (cuentas de orden), y
c) Notas de gestion administrativa.

1) Notas al Estado de Situacion Financiera
Activo

Efectivo y Equivalentes

1. Se informar& acerca de los fondos con afectacion especifica, el tipo y monto de los
mismos; de las inversiones financieras se revelara su tipo y monto, su clasificacion
en corto y largo plazo separando aquéllas que su vencimiento sea menor a 3 meses.

2. Portipo de contribucién se informara el monto que se encuentre pendiente de cobro
y por recuperar de hasta cinco ejercicios anteriores, asimismo se deberan
considerar los montos sujetos a algun tipo de juicio con una antigliedad mayor a la
sefialada y la factibilidad de cobro
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3. Se elaborara, de manera agrupada, los derechos a recibir efectivo y equivalentes, y
bienes o0 servicios a recibir, (excepto cuentas por cobrar de contribuciones o
fideicomisos que se encuentran dentro de inversiones financieras, participaciones y
aportaciones de capital) en una desagregacién por su vencimiento en dias a 90,
180, menor o igual a 365 y mayor a 365. Adicionalmente, se informard de las
caracteristicas cualitativas relevantes que le afecten a estas cuentas.

Bienes Disponibles para su Transformacion o Consumo (inventarios)

4. Se clasificardn como bienes disponibles para su transformacion aquéllos que se
encuentren dentro de la cuenta Inventarios. Esta nota aplica para aquellos entes
publicos que realicen algun proceso de transformacion y/o elaboracién de bienes.
En la nota se informara del sistema de costeo y método de valuacién aplicados a
los inventarios, asi como la conveniencia de su aplicacion dada la naturaleza de los
mismos. Adicionalmente, se revelara el impacto en la informacion financiera por
cambios en el método o sistema.

5. De la cuenta Almacén se informara acerca del método de valuacién, asi como la
conveniencia de su aplicacién. Adicionalmente, se revelard el impacto en la
informacion financiera por cambios en el método.

Inversiones Financieras

6. De la cuenta Inversiones financieras, que considera los fideicomisos, se informara
de éstos los recursos asignados por tipo y monto, y caracteristicas significativas que
tengan o puedan tener alguna incidencia en las mismas.

7. Se informara de las inversiones financieras, los saldos de las participaciones vy
aportaciones de capital.

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

8. Se informard de manera agrupada por cuenta, los rubros de Bienes Muebles e
Inmuebles, el monto de la depreciacion del ejercicio y la acumulada, el método de
depreciacion, tasas aplicadas y los criterios de aplicacién de los mismos. Asimismo,
se informara de las caracteristicas significativas del estado en que se encuentren
los activos.

9. Se informara de manera agrupada por cuenta, los rubros de activos intangibles y
diferidos, su monto y naturaleza, amortizacion del ejercicio, amortizacion
acumulada, tasa y método aplicados.

Estimaciones y Deterioros

10. Se informaran los criterios utilizados para la determinacién de las estimaciones; por
ejemplo: estimacion de cuentas incobrables, estimacion de inventarios, deterioro de
activos biolégicos y cualquier otra que aplique.

Otros Activos

11. De las cuentas de otros activos se informara por tipo circulante o no circulante, los
montos totales asociados y sus caracteristicas cualitativas significativas que les
impacten financieramente.
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Pasivo

1.

Se elaborard una relacion de las cuentas y documentos por pagar en una
desagregacion por su vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor
a 365. Asimismo, se informaré sobre la factibilidad del pago de dichos pasivos.

Se informara de manera agrupada los recursos localizados en Fondos de Bienes de
Terceros en Administracion y/o en Garantia a corto y largo plazo, asi como la
naturaleza de dichos recursos y sus caracteristicas cualitativas significativas que les
afecten o pudieran afectarles financieramente.

Se informara de las cuentas de los pasivos diferidos y otros, su tipo, monto y
naturaleza, asi como las caracteristicas significativas que les impacten o pudieran
impactarles financieramente.

2) Notas al Estado De Actividades
Ingresos de Gestién

1.

De los rubros de impuestos, contribuciones de mejoras, derechos, productos,
aprovechamientos, participaciones y aportaciones, y transferencias, subsidios, otras
ayudas y asignaciones, se informaran los montos totales de cada clase (tercer nivel
del Clasificador por Rubro de Ingresos), asi como de cualquier caracteristica
significativa.

Se informara, de manera agrupada, el tipo, monto y naturaleza de la cuenta de otros
ingresos, asimismo se informara de sus caracteristicas significativas.

Gastos y Otras Pérdidas

1.

Explicar aquellas cuentas de gastos de funcionamiento, transferencias, subsidios y
otras ayudas, participaciones Yy aportaciones, otros gastos y pérdidas
extraordinarias, asi como los ingresos y gastos extraordinarios, que en lo individual
representen el 10% o mas del total de los gastos.

3) Notas al Estado de Variacion en la Hacienda Publica

1.

2.

Se informara de manera agrupada, acerca de las modificaciones al patrimonio
contribuido por tipo, naturaleza y monto.

Se informara de manera agrupada, acerca del monto y procedencia de los recursos
que modifican al patrimonio generado.

4) Notas al Estado de Flujos de Efectivo
Efectivo y equivalentes

1.

El andlisis de los saldos inicial y final que figuran en la Ultima parte del Estado de
Flujo de Efectivo en la cuenta de efectivo y equivalentes es como sigue:
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20XN 20XN-1

Efectivo en Bancos — Tesoreria

Efectivo en Bancos — Dependencias

Inversiones temporales (hasta 3 meses)

Fondos con afectacion especifica

Depésitos de fondos de terceros y otros

X| X| X| X| X| X
x| X| X| X| X| X

Total de Efectivo y Equivalentes

2. Detallar las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles con su monto global y, en
su caso, el porcentaje de estas adquisiciones que fueron realizadas mediante
subsidios de capital del sector central. Adicionalmente, revelar el importe de los
pagos que durante el periodo se hicieron por la compra de los elementos citados.

3. Conciliacion de los Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de Operacién y la
cuenta de Ahorro/Desahorro antes de Rubros Extraordinarios. A continuacion se
presenta un ejemplo de la elaboracién de la conciliacion.

20XN 20XN-1
Ahorro/Desahorro antes de rubros | X X
Extraordinarios
Movimientos de partidas (o rubros) que no
afectan al efectivo
Depreciacion X X
Amortizacién X X
Incrementos en las provisiones X X
Incremento en inversiones producido por | (X) (X)
revaluacion
Ganancia/pérdida en venta de propiedad, | (X) (X)
planta y equipo
Incremento en cuentas por cobrar (X) (X)
Partidas extraordinarias (X) (X)

Las cuentas que aparecen en el cuadro anterior no son exhaustivas y tienen como finalidad
ejemplificar el formato que se sugiere para elaborar la nota.
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5) Conciliacion entre los Ingresos Presupuestarios y Contables, asi como
entre los Egresos Presupuestarios y los Gastos Contables

La conciliacion se presentara atendiendo a lo dispuesto por el Acuerdo por el que se emite
el formato de conciliacién entre los ingresos presupuestarios y contables, asi como entre
los egresos presupuestarios y los gastos contables.

Notas de Memoria (Cuentas de Orden)

Las cuentas de orden se utilizan para registrar movimientos de valores que no afecten o
modifiquen el balance del ente contable, sin embargo, su incorporacion en libros es
necesaria con fines de recordatorio contable, de control y en general sobre los aspectos
administrativos, o bien, para consignar sus derechos o responsabilidades contingentes que
puedan, o no, presentarse en el futuro. Las cuentas que se manejan para efectos de estas
Notas son las siguientes:

Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias:
Contables:
Valores Emision de obligaciones
Avales y garantias

Juicios Contratos para Inversion Mediante Proyectos para Prestacion de
Servicios (PPS) y Similares

Bienes concesionados 0 en comodato
Presupuestarias:

Cuentas de ingresos

Cuentas de egresos

Se informara, de manera agrupada, en las Notas a los Estados Financieros las cuentas de
orden contables y cuentas de orden presupuestario:

1. Los valores en custodia de instrumentos prestados a formadores de mercado e
instrumentos de crédito recibidos en garantia de los formadores de mercado u otros.

2. Por tipo de emision de instrumento: monto, tasa y vencimiento.

3. Los contratos firmados de construcciones por tipo de contrato.

Notas de Gestion Administrativa
1. Introduccién

Los Estados Financieros de los entes publicos, proveen de informacion financiera a los
principales usuarios de la misma, al Congreso y a los ciudadanos.

El objetivo del presente documento es la revelacién del contexto y de los aspectos
economicos-financieros mas relevantes que influyeron en las decisiones del periodo, y que
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deberan ser considerados en la elaboracion de los estados financieros para la mayor
comprension de los mismos y sus particularidades.

De esta manera, se informa y explica la respuesta del gobierno a las condiciones
relacionadas con la informacion financiera de cada periodo de gestion; ademas, de exponer
aguellas politicas que podrian afectar la toma de decisiones en periodos posteriores.

2. Panorama Econdmico y Financiero

Se informaré sobre las principales condiciones econémico- financieras bajo las cuales el
ente publico estuvo operando; y las cuales influyeron en la toma de decisiones de la
administracion; tanto a nivel local como federal.

3. Autorizacion e Historia
Se informara sobre:

a) Fecha de creacion del ente.
b) Principales cambios en su estructura.

4. Organizacién y Objeto Social
Se informarda sobre:

a) Objeto social.

b) Principal actividad.

¢) Ejercicio fiscal.

d) Régimen juridico.

e) Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de contribuciones que esté
obligado a pagar o retener.

f) Estructura organizacional basica.

g) Fideicomisos, mandatos y analogos de los cuales es fideicomitente o fideicomisario.

5. Bases de Preparacion de los Estados Financieros
Se informara sobre:

a) Si se ha observado la normatividad emitida por el CONAC vy las disposiciones
legales aplicables.

b) La normatividad aplicada para el reconocimiento, valuacién y revelaciéon de los
diferentes rubros de la informacion financiera, asi como las bases de medicién
utilizadas para la elaboracién de los estados financieros; por ejemplo: costo
historico, valor de realizacién, valor razonable, valor de recuperacion o cualquier
otro método empleado y los criterios de aplicacién de los mismos.

c) Postulados basicos.

d) Normatividad supletoria. En caso de emplear varios grupos de normatividades
(normatividades supletorias), deberd realizar la justificacion razonable
correspondiente, su alineacion con los PBCG y a las caracteristicas cualitativas
asociadas descritas en el MCCG (documentos publicados en el Diario Oficial de la
Federacion, agosto 2009).

e) Para las entidades que por primera vez estén implementando la base devengado
de acuerdo a la Ley de Contabilidad, deberan:
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- Revelar las nuevas politicas de reconocimiento;

- Su plan de implementacion;

- Revelar los cambios en las politicas, la clasificacién y medicién de las
mismas, asi como su impacto en la informacion financiera, y

- Presentar los ultimos estados financieros con la normatividad anteriormente
utilizada con las nuevas politicas para fines de comparacion en la transicion
a la base devengado.

6. Politicas de Contabilidad Significativas

Se informard sobre:

a)

b)

)

Actualizacion: se informara del método utilizado para la actualizacién del valor de
los activos, pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio y las razones de dicha eleccién.
Asi como informar de la desconexion o reconexion inflacionaria.

Informar sobre la realizacién de operaciones en el extranjero y de sus efectos en la
informacién financiera gubernamental.

Método de valuacion de la inversion en acciones de Compafias subsidiarias no
consolidadas y asociadas. d) Sistema y método de valuacion de inventarios y costo
de lo vendido.

Beneficios a empleados: revelar el célculo de la reserva actuarial, valor presente de
los ingresos esperados comparado con el valor presente de la estimacién de gastos
tanto de los beneficiarios actuales como futuros.

Provisiones: objetivo de su creacion, monto y plazo.

Reservas: objetivo de su creacién, monto y plazo.

Cambios en politicas contables y correccién de errores junto con la revelacion de
los efectos que se tendrd en la informacién financiera del ente publico, ya sea
retrospectivos o prospectivos.

Reclasificaciones: se deben revelar todos aquellos movimientos entre cuentas por
efectos de cambios en los tipos de operaciones.

Depuracion y cancelacion de saldos.

7. Posicion en Moneda Extranjera y Proteccion por Riesgo Cambiario

Se informarda sobre:

a)
b)
C)
d)
e)

Activos en moneda extranjera.

Pasivos en moneda extranjera.

Posicion en moneda extranjera.

Tipo de cambio.

Equivalente en moneda nacional. Lo anterior, por cada tipo de moneda extranjera
gue se encuentre en los rubros de activo y pasivo. Adicionalmente, se informaréa
sobre los métodos de proteccidn de riesgo por variaciones en el tipo de cambio.

8. Reporte Analitico del Activo

Debe mostrar la siguiente informacion:

a)

b)

Vida util o porcentajes de depreciacion, deterioro o amortizacion utilizados en los
diferentes tipos de activos.
Cambios en el porcentaje de depreciacion o valor residual de los activos.
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c) Importe de los gastos capitalizados en el ejercicio, tanto financieros como de
investigacion y desarrollo.

d) Riesgos por tipo de cambio o tipo de interés de las inversiones financieras.

e) Valor activado en el ejercicio de los bienes construidos por la entidad.

f) Otras circunstancias de caracter significativo que afecten el activo, tales como
bienes en garantia, sefialados en embargos, litigios, titulos de inversiones
entregados en garantias, baja significativa del valor de inversiones financieras, etc.

g) Desmantelamiento de Activos, procedimientos, implicaciones, efectos contables.

h) Administracion de activos; planeacion con el objetivo de que el ente los utilice de
manera mas efectiva.

Adicionalmente, se deben incluir las explicaciones de las principales variaciones en el
activo, en cuadros comparativos como sigue:

a) Inversiones en valores.

b) Patrimonio de Organismos descentralizados de Control Presupuestario Indirecto.

c) Inversiones en empresas de participacion mayoritaria.

d) Inversiones en empresas de participacion minoritaria.

e) Patrimonio de organismos descentralizados de control presupuestario directo,
segun corresponda

9. Fideicomisos, Mandatos y Analogos
Se deberd informar:

a) Por ramo administrativo que los reporta.
b) Enlistar los de mayor monto de disponibilidad, relacionando aquéllos que conforman
el 80% de las disponibilidades.

10. Reporte de la Recaudaciéon

a) Andlisis del comportamiento de la recaudacién correspondiente al TRIBUNAL
ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA publico o cualquier tipo de ingreso, de
forma separada los ingresos locales de los federales.

b) Proyeccion de la recaudacion e ingresos en el mediano plazo.

11. Informacidn sobre la Deuda y el Reporte Analitico de la Deuda

a) Utilizar al menos los siguientes indicadores: deuda respecto al PIB y deuda respecto
a la recaudacion tomando, como minimo, un periodo igual o menor a 5 afios.

b) Informacién de manera agrupada por tipo de valor gubernamental o instrumento
financiero en la que se consideren intereses, comisiones, tasa, perfil de vencimiento
y otros gastos de la deuda.

12. Calificaciones otorgadas

Informar, tanto del ente publico como cualquier transaccion realizada, que haya sido sujeta
a una calificacion crediticia.

13. Proceso de Mejora

Se informara de:
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a) Principales Politicas de control interno.
b) Medidas de desempefio financiero, metas y alcance.

14. Informacién por Segmentos

Cuando se considere necesario se podra revelar la informacion financiera de manera
segmentada debido a la diversidad de las actividades y operaciones que realizan los entes
publicos, ya que la misma proporciona informaciéon acerca de las diferentes actividades
operativas en las cuales participa, de los productos o servicios que maneja, de las diferentes
areas geograficas, de los grupos homogéneos con el objetivo de entender el desempefio
del ente, evaluar mejor los riesgos y beneficios del mismo, y entenderlo como un todo y sus
partes integrantes.

Consecuentemente, esta informacién contribuye al analisis mas preciso de la situacion
financiera, grados y fuentes de riesgo y crecimiento potencial de negocio.

15. Eventos Posteriores al Cierre

El ente publico informara el efecto en sus estados financieros de aquellos hechos ocurridos
en el periodo posterior al que informa, que proporcionan mayor evidencia sobre eventos
gue le afectan econémicamente y que no se conocian a la fecha de cierre.

16. Partes Relacionadas

Se debe establecer por escrito que no existen partes relacionadas que pudieran ejercer
influencia significativa sobre la toma de decisiones financieras y operativas.

17. Responsabilidad Sobre la Presentacién Razonable de la Informacion Contable

La Informacién Contable debera estar firmada en cada pagina de la misma e incluir al final
la siguiente leyenda: “Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados
Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.
Lo anterior, no sera aplicable para la informacién contable consolidada.

J) Estados e Informes Presupuestarios

Los estados e informes presupuestarios que establece la Ley estaran conformados por los
siguientes agregados:

a) Estado analitico de ingresos.
b) Estado analitico del ejercicio del Presupuesto de Egresos.

1) Estado Analitico de Ingresos

Su finalidad es conocer en forma periddica y confiable el comportamiento de los ingresos
publicos. Asimismo, muestran la distribucion de los ingresos del ente publico de acuerdo
con los distintos grados de desagregacion que presenta el Clasificador por Rubros de
Ingresos y el avance que se registra en el devengado y recaudacion de cada cuenta que
forma parte de ellos a una fecha determinada.
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Teniendo en cuenta que, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental y la norma ya emitida por el CONAC por la que se aprueba
el “Clasificador por Rubros de Ingresos”, el registro de los ingresos de los entes publicos se
efectuara en las cuentas establecidas por éste en las etapas que reflejen el estimado,
modificado, devengado y recaudado de los mismos. A continuacién, se presenta el Estado
Analitico de Ingresos en su apertura minima:

Nombre del Ente Plblico
Estado Analitico de Ingresos
Dial X300 al X000
Ingreso
Ampliaciones y Diferencia
Rubro de Ingresos Estimado Rad Modificado Devengado Recaudada
()] (2) 3=1+32) 4) (5) (6=5-1)
Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Confribuciones de Mejoras
Darechos
Productos
Corriente
Capital
Aprovechamientos
Corriente
Capital
Ingresos por Ventas de Bienes y Sarvicos
Participacionas y Aportaciones
Transferancias, Asignaciones, Subsidios y Ofras
Ayudas
Ingresos Derivados de Financiamientos
Total
Ingresos excedentes
ifarel
Estado Analitico de Ingresos Por Fuente de Ampliaciones y D ncia
Fi samb Estimado Red i Modificado Devengado Recaudado
()] 2) 3=1+2) 4) 5) (6=5-1)

Ingresos del Gobierno
Impuesios
Contribuciones de Majoras
Derechos
Producios
Corrienia
Capital
Aprovechamienios
Corrienta
Capital
Participacionas y Aportaciones
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
Ayudas

Ingresos de Organismos y Emprasas
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Ingresos por Venltas de Bienes y Servicios
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
Ayudas

Ingresos derivados de financiamiento
Ingresos Derivados de Financiamientos

Total

Ingresos excedentes

2) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos

Su finalidad es realizar periédicamente el seguimiento del ejercicio de los egresos
presupuestarios. Dichos Estados deben mostrar, a una fecha determinada del ejercicio del
Presupuesto de Egresos, los movimientos y la situacién de cada cuenta de las distintas
clasificaciones, de acuerdo con los diferentes grados de desagregacion de las mismas que
se requiera. Los estados e informes agregados, en general, tienen como proposito aportar
informacion pertinente, clara, confiable y oportuna a los responsables de la gestion politica
y econémica del Estado para ser utilizada en la toma de decisiones gubernamentales en
general y sobre finanzas publicas en particular, asi como para ser utilizada por los analistas
y la sociedad en general.

La clasificacion de la informacion presupuestaria a generar serd al menos la siguiente:
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Nombre del Ente Piblico
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos

Clasificacion por Objeto del Gasto [Capitulo y Concepto)
Del XXXX al XXX

Egresos
Concepto Aprobado mm Modificade Devengado Pagado s
1 2 I=(1+2) 4 5 E=(3-4)

Servicios Personales

Remuneraciones al Personal de Caracler
Parmanente

Remuneraciones al Personal de Caracler

Transiloria

Remuneraciones Adicionales y Especiales

Seguridad Social

Ofras Prestaciones Sociales y Econdmicas

Previsiones

Pago de Estimulos a Senddores Publicos
Materiales y Suministros

Materiales de Administracon, Emision de
Documentos y Aiculos Dficiales

Alimenios y Ulensilios

Materias Primas y Materiales de Produccion y
Comercializacion

Materiales y Articulos de Construccion y de
Reparacidn

Productos Quimicos, Farmacéulicos y de
Laboratorio

Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccian y
Articulos Deporivos

Maleriales y Suministros Para Segquridad

Herramientas, Refacdones y Accesonos
Menores

Servicios Ganarales
Servicios Basicos
Servicios de Arrendamiento
Servicios Profasionalas, Cientificos, Técnicos
y Otros Sanicios
Servicios Financieros, Bancarios ¥
Comerciales

Servicics de  Instalacidn, Reparacidn,
Mantenimiento y Consarvacian

Servicics de Comunicacidn Social vy
Publicidad.

Servicios de Traslado y Vidlicos
Servicios Oficiales
Oftros Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
Ayudas

Transferencias Internas y Asignacionas al
Sector Publico

Transferencias al Resio del Sector Publica
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales
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Pensiones y Jubilacionas
Transferencias a Fideicomisos, Mandalos y
Ofros Andlogos
Transfarencias a la Seguridad Social
Donativos
Transferencias al Extarior
Bienes Muables, Inmuebles & Intangibles
Mobiliario y Equipo de Administracion
Mobiliario y Equipo Educadonal y Recreativa
Equipo & Instrumental Médico y de Labaratorio
Vehiculos ¥ Equipo de Transporie
Equipo de Defansa y Sequridad
Maquinaria, Otros Equipos y Harramientas
Activos Bioldgicos
Bianes Inmuablas
Activos Intangiblas
Inversion Publica
Obra Piblica an Bienes de Dominio Publico
Obra Poblica an Bienas Propios
Proyectos Productivos y Acciones de Fomenio
Inwarsionas Finandaras y Ofras Provisiones

Inversiones Para el Fomento de Actividades
Productivas.

Acciones y Parlicipaciones de Capital
Compra da Titulos y Valores
Concesion de Préstamos

Inversiones en Fideicomisos, Mandatos y
Ofros Analogos

Otras Inversiones Financieras
Provisiones para Contingencias y Olras
Erogaciones Especiales
Participacionas y Aportaciones
Parlicipacionas
Aportaciones
Convenios
Deuda Publica
Amortizacidn de la Deuda Plblica
Intereses de la Deuda Publica
Comisionas de la Dewda Pablica
Gastos de la Deuda Plblica
Costo por Coberiuras
Apoyos Financieros

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
[Adetas)

Total del Gasto
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A

b) Clasificacion Econdémica (por Tipo de Gasto)

Nombre del Ente Publico
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Econdmica (por Tipo de Gasto)
Dial JO00K al ]
Egresos
Ampliaciones/ Subejercicio
Concepto Aprobado (Reducciones) Madificada Devengado Pagado
1 2 I=(1+2) 4 5 6=(3-4)
Gasto Corrienta
Gasto de Capital
Amortizacion de la Deuda y Disminucion de
Pasivos
Pansiones y Jubilacionas
Participaciones
Total del Gasto
c) Clasificacion Administrativa
Ente Piiblico
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Administrativa
Del 3000 al XX
Egresos
Subejercicio
Concepto Ap :"‘“‘““““; Modificado Devengado Pagado
4 2 I=(1+2) 4 5 6=(3-4)
Depandancia o Unidad Administrativa 1
Depandencia o Unidad Administrativa 2
Depandencia o Unidad Administrativa 3
Depandancia o Unidad Administrativa 4
Depandancia o Unidad Administrativa 6
Depandancia o Unidad Administrativa 7
Depandancia o Unidad Administrativa 8
Depandancia o Unidad Administrativa xx
Total del Gasto
Gobiemo (Federal/Estatal/M, de
Estado Analitico del Eje del Pre to de Eg
Clasificacion Administrativa
Del 3000 al XXX
Egresos
Ampliaciones! Subsjercicio
Concepto Aprobado (Reduccionas) Modificado Devengado Pagado
1 2 I=1+2) 4 5 6=(3-4)
Poder Ejecutivo
Poder Legislativa
Poder Judicial
Organos Auténomos
Total del Gasto
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Sector Paraestatal del Gobierno (Federal/Estatal/Municipal) de
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Administrativa
Deal XXXX al XXXX

Egresos
Subejercicio
Concepto Aprobado m Modificado | Devengado | Pagado
1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)

Entidades Paraestatales y Fideicomisos Mo Empresariales
y Mo Financieros

Instituciones Publicas de la Seguridad Social

Entidades Paraesiatales Empresariales Mo Financieras con
Parlicipacian Estatal Mayoritaria

Fideicomisos Empresarales Mo  Financieros  con
Participacidn Estalal Mayoritaria

Entidades Paraeslalales Empresariales Financieras
Monetarias con Participacion Estatal Mayoritaria

Entidades Paraesiatales Empresariales Financieras Mo
Monetarias con Participacidn Estatal Mayoritaria

Fideicomisos Financieros Plblicos con  Participacian
Estatal Mayaritaria

Total del Gasto
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d) Clasificacién Funcional (Finalidad y Funcién)

MNombre del Ente Piblico
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Funcional {Finalidad y Funcion)
Del 000! al XXXX

Egresos
Concepto Aprobado mﬂw‘: Modificado | Devengado Pagado Bubejercicio
1 2 I={1+2) 4 5 6=(3-4)
Gobierno
Leqgislacion
Justicia

Coordinacidon da |a Politica da Gobiermo
Relaciones Exteriores

Asuntos Financeros y Hacendarios

Seguridad MNacional

Asuntos de Orden Poblico y de Seguridad Interior
Otros Sarvicios Genarales

Desarrollo Social
Proteccidn Ambiental
Vivienda y Servicios a la Comunidad
Salud
Recreacidn, Cultura y Otras Manifestaciones Sociales
Educacian
Proteccion Social
Otros Asuntos Sociales

Desarrollo Economico
Asuntos Econdmicos, Comerciales y Laborales en General
Agropecuaria, Silvicultura, Pesca y Caza
Combustibles y Energia
Mineria, Manufacturas y Construccidn
Transporie
Comunicaciones
Turismo
Ciencia, Tecnologia & Inmovacian
Otras Industrias y Otros Asuntos Econdmicos

Otras no Clasificadas en Funciones Anteriores

Transacciones de la Deuda Publica / Coslo Financiero de
la Deuda

Transferencias, Parlicipaciones v Aportaciones entre
Diferentas Niveles y Ordenes de Goblerno

Saneamiento del Sislema Financiero
Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

Total del Gasto
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e) Endeudamiento Neto

Nombre del Ente Publico
Endeudamiento Neto
Del X000K al X(XX

Contratacion / Colocacion Amaortizacion Endeudamiento Neto
A B C=A-B
Créditos Bancarios

Identificacién de Crédito o Instrumento

Taotal Crédilos Bancanios

Otros Instrumentos de Deuda

Total Otros Instrumentos de Deuda

TOTAL
Nombre del Ente Pablico
Intereses de la Deuda
Dial 200K al X000
Identificacion de Crédito o Instrumento Devengado Pagado

Créditos Bancarios

Tolal de Intereses de Crédilos Bancarios

Otros Instrumentos de Deuda

Tatal da Intereses da Otros Instrumentos de Deuda

TOTAL
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K) ESTADOS E INFORMES PROGRAMATICOS
Nombre del Ente Piblico
Gasto por
Del X200 al XXXX
Egresos
Concepto Aprobado | (HBI2C0eS! | Modificado | Devengado |  Pagado Subajoscicio
1 2 I=(1+2) 4 5 6=(3-4)
Programas
Subsidios: Sector Social y Privado o Entidades Federativas
y Municipios

Sujelos a Reglas de Operacidn
Ofros Subsidios
Desempefio de las Funcionas
Prestacion de Sarvicios Plblicos
Provisién de Bienes Plblicos
Planeacion, seguimiento y ewvaluacidn de poliicas
publicas
Promocidon y fomanta
Regulaciin y suparision
Funciones de las Fuerzas Armadas (Unicamente
Gobierno Fedaral)
Especificos
Proyectos de Inversidn
Administratives y da Apoyo
Apoyo al proceso presupuestario y para mejorar la
eficiencia institucional
Apoyo a la funcidn pdblica y al mejoramianto de la

gastidn
Operaciones ajenas
Compromisos
Obligaciones de  cumplimienio de  resolucion
jurisdiccicnal

Desastres Malurales
Obligaciones
Pensiones y jubilacionas
Aportaciones a la seguridad social
Aportaciones a fondos de estabilizacidn
Aportaciones a fondos de inversion y reestruclura de
pensiones
Programas de Gaslo Federalizado (Gobierno Federal)
Gasto Fedaralizado
Participaciones a enlidades lederativas y municipios
Coslo financiero, deuda o apovos a deudores v ahorradores de
la banca
Adeudos de ajercicios fiscales anleriores

Total del Gasto
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VIIl. Procedimientos
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PR-01 DESAGREGACION DE COG

1. Proposito del procedimiento

El propésito principal del Clasificador por Objeto del Gasto es el registro de los gastos que
se realizan en el proceso presupuestario. Resume, ordena y presenta los gastos
programados en el presupuesto, de acuerdo con la naturaleza de los bienes, servicios,
activos y pasivos financieros.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracién, actualizacion y aplicaciéon del
presente procedimiento.

El Jefe de Contabilidad es responsable de la supervision del cumplimiento del presente
procedimiento.

4. Definiciones

COG: Clasificador por Objeto de Gasto.

Estructura de codificacion de COG:

Codificacion

Capitulo Concepto Partida

Genérica Especifica

X000 XX00 XXX0 XXXX

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacién que identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos
Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de
la desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.
Partida: Es el nivel de agregaciéon mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica

b) Partida Especifica
a) La Partida Genérica se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacion a todos
los niveles de gobierno.
b) La Partida Especifica corresponde al cuarto digito, el cual permitira que las unidades
administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de
Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus necesidades, generen su
apertura, conservando la estructura basica (capitulo, concepto y partida genérica), con el
fin de mantener la armonizacion con el Plan de Cuentas.
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5. Método de trabajo

Manual de Contabilidad y Procesos Contables

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Actividad

Documento de trabajo

1

Responsable de
presupuesto

Consulta el Acuerdo de
Clasificador por Objeto de
Gasto emitido por CONAC en la
seccion

D. Relacién de capitulos,
conceptos y partidas
genéricas.

http://www.conac.gob.mx/work
/models/CONAC/normatividad/
NOR_01_02_006.pdf

Responsable de
presupuesto

Identifica cada uno de los COG
integrados hasta el tercer nivel,
Partida Genérica, que se ajusten
a las necesidades del organismo.

Responsable de
presupuesto

Desagrega los COG identificados
en el paso anterior, segln
demanden las necesidades del
proceso.

Responsable de
presupuesto

Asigna los Clasificadores
Econdmicos correspondientes a
los COG obtenidos de la
desagregacion. Consultando
estos mismos en el Acuerdo de
la Clasificacién Econémica de
los Ingresos, de los Gastos y
del Financiamiento de los
Entes Publicos, emitido por
CONAC, en la seccién X.
Metodologia para la generacion
automatica de la clasificacion
econdmica analitica.

http://www.conac.gob.mx/work
/models/CONAC/normatividad/
NOR_01_12_001.pdf

Responsable de
presupuesto

Asigna los Clasificadores por Tipo
de Gasto correspondientes a los
COG obtenidos de la
desagregacion. Consultando para
ello el Acuerdo de Clasificador
por Tipo de Gasto emitido por
CONAC. Donde se clasifican
como Gasto Corriente, Gasto de
Capital y Amortizacion de la
deuda y disminucién de pasivos

Volumen |
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6. Diagrama de flujo
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PR-02 DESAGREGACION DE CRI

1. Proposito del procedimiento

El Clasificador por Rubros de Ingresos (CRI) permitira una clasificacion de los ingresos
presupuestarios de los entes publicos acorde con criterios legales, internacionales vy
contables, claro, preciso, integral y util, que posibilite un adecuado registro y presentacion
de las operaciones, que facilite la interrelacién con las cuentas patrimoniales.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracién, actualizacion y aplicaciéon del
presente procedimiento.

El Jefe de Contabilidad es responsable de la supervision del cumplimiento del presente
procedimiento.

4. Definiciones

CRI: Clasificador por Rubro de Ingreso.

Estructura de codificacion de CRI:

Codificacion

Rubro Tipo Clase Concepto

X000 XX00 XXX0 XXXX

Rubro: El mayor nivel de agregaciéon del CRI que presenta y ordena los grupos principales
de los ingresos publicos en funcion de su diferente naturaleza y el caracter de las
transacciones gue le dan origen.

Tipo: Determina el conjunto de ingresos publicos que integran cada rubro, cuyo nivel de
agregacion es intermedio

Clase y Concepto: Las unidades administrativas o instancias competentes en materia de
Contabilidad Gubernamental y de Ingresos de cada orden de gobierno, podran desagregar
de acuerdo a sus necesidades este clasificador, en clase (tercer nivel) y concepto (cuarto
nivel), a partir de la estructura basica que se esta presentando (2 digitos), conservando la
armonizacion con el Plan de Cuentas.
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5. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Manual de Contabilidad y Procesos Contables

Paso

Responsable

Actividad

Documento de trabajo

1

Responsable de
presupuesto

Consulta el Acuerdo de
Clasificador por Rubro de Ingreso
emitido por CONAC en la seccion
D. Relacién de capitulos,
conceptos y partidas genéricas.

Clasificador por Rubros de
Ingresos

Responsable de
presupuesto

Identifica cada uno de los CRI
integrados hasta el segundo nivel
Tipo, que se ajusten a las
necesidades del organismo.

Responsable de
presupuesto

Desagrega los CRI identificados en
el paso anterior, segiin demanden
las necesidades del proceso. Hasta
un tercer o cuarto nivel, que indique
Clase y Concepto
correspondientemente.

Responsable de
presupuesto

Asigna los Clasificadores
Econdémicos correspondientes a los
CRI obtenidos de la desagregacion.
Consultando estos mismos en el
Acuerdo de la Clasificacion
Econdmica de los Ingresos, de los
Gastos y del Financiamiento de
los Entes Publicos, emitido por
CONAC, en la seccién X.
Metodologia para la generacion
automatica de la clasificacion
econdmica analitica.

Clasificacion Econémica de los

Ingresos, de los Gastos y del
Financiamiento de los Entes
Publicos

Responsable de
presupuesto

Asigna los Clasificadores por Fuente
de Financiamiento correspondientes
a los CRI obtenidos de la
desagregacion. Consultando para
ello el Acuerdo de Clasificador por
Fuente de Financiamiento emitido
por CONAC.

Clasificador por Fuentes de
Financiamiento

Volumen |

Tribunal electoral del estado de Sinaloa

74



http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_02_001.pdfhttp:/www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_02_001.pdf
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_02_001.pdfhttp:/www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_02_001.pdf
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_12_001.pdf
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_12_001.pdf
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_12_001.pdf
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_12_001.pdf
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_02_007.pdf
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_02_007.pdf

Manual de Contabilidad y Procesos Contables I —
S
6. Diagrama de flujo
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PR-03 DESAGREGACION DEL PLAN DE CUENTAS

1. Proposito del procedimiento

Establecer el procedimiento para generar el plan de cuentas contables del organismo en
base a las necesidades del mismo, para la correcta contabilizacion de sus operaciones y
garantizar el control adecuado del patrimonio.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
SINALOA.

3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizacion y aplicacion del
presente procedimiento.

4. Definiciones

Estructura de codificacion de las Cuentas Contables:

Codificacién

Género Grupo Rubro Cuenta Subcuenta

X X X X X

Género: Considera el universo de la clasificacion.

Grupo: Determina el ambito del universo en rubros compatibles con el género en forma
estratificada, permitiendo conocer a niveles agregados su compaosicién.

Rubro: Permite la clasificacion particular de las operaciones del ente publico.

Cuenta: Establece el registro de las operaciones a nivel cuenta de mayor.

Subcuenta: Constituye un mayor detalle de las cuentas. Sera aprobada, por la unidad
administrativa o instancia competente en materia de Contabilidad Gubernamental de cada
orden de gobierno, quienes autorizaran la desagregacion del Plan de Cuentas de acuerdo
a sus necesidades, a partir de la estructura basica que se esta presentando, con excepcion
de las senaladas al final de este capitulo en la “Relacion Contable/Presupuestaria”,
necesarias para la interrelacion con los clasificadores presupuestarios.

5. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Documento de

Paso Responsable Actividad .
trabajo
1 Responsable de | Consulta el Plan de Cuentas emitido por CONAC | Capitulo Il Plan de
Contabilidad en la seccion Cuentas

“Estructura del plan de cuentas”

2 Responsable de | Identifica cada una de las Cuentas que se ajusten
Contabilidad a las necesidades del organismo hasta el Cuarto
nivel.
3 Responsable de | Desagrega las Cuentas identificadas en el paso

Contabilidad anterior hasta el Quinto nivel o posteriores, segun
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sea el caso de la cuenta y las necesidades del
proceso.

4 Responsable de | Genera documento de Plan de Cuentas del Plan de cuentas.
Contabilidad organismo.

6. Diagrama de flujo
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PR-04 CREACION DE INICIATIVA LEY DE INGRESOS

1. Proposito del procedimiento

Generar la Iniciativa de Ley de Ingresos para el organismo como preambulo a la creacion
de la Ley de Ingresos para el ejercicio fiscal entrante.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizaciéon y aplicacion del
presente procedimiento.

4. Definiciones

Ley de Ingresos: ordenamiento que contiene los conceptos bajo los cuales se podran
captar los recursos financieros que permitan cubrir los gastos de la federacion durante un
ejercicio fiscal. La ley de ingresos tiene vigencia de un afio.

CRI: Clasificador por Rubro de Ingreso.

Estructura de codificacion de CRI:

Codificacién

Rubro Tipo Clase Concepto

X000 XX00 XXX0 XXXX

Rubro: El mayor nivel de agregacion del CRI que presenta y ordena los grupos principales
de los ingresos publicos en funcion de su diferente naturaleza y el caracter de las
transacciones que le dan origen.

Tipo: Determina el conjunto de ingresos publicos que integran cada rubro, cuyo nivel de
agregacion es intermedio.

Clase y Concepto: Las unidades administrativas o instancias competentes en materia de
Contabilidad Gubernamental y de Ingresos de cada orden de gobierno, podran desagregar
de acuerdo a sus necesidades este clasificador, en clase (tercer nivel) y concepto (cuarto
nivel), a partir de la estructura basica que se esta presentando (2 digitos), conservando la
armonizacion con el Plan de Cuentas.

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa

78




Manual de Contabilidad y Procesos Contables e —

A

5. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Paso | Responsable | Actividad Documento de trabajo
1 Responsable | Consulta el Anexo | Matrices de Anexo |, Matrices de
de presupuesto | Conversion emitido por CONAC. Conversiéon
2 Responsable | Define los nombres de anteproyectos

de presupuesto | que compondran la Iniciativa de Ley
de Ingresos para el ejercicio fiscal.

3 Responsable | Define el monto de ingresos

de presupuesto | asignados a cada uno de los CRI de
manera mensual que conformaran la
Iniciativa de Ley de Ingresos.

*Nota: La Iniciativa de Ley de Ingresos
debe incluir los CRI previamente

desagregados.
4 Responsable | Genera documento de Iniciativa de Iniciativa de Ley de Ingresos del
de presupuesto | Ley de Ingresos organismo

Plan de Cuentas
Matriz de Conversién
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PR-05 CREACION DEL ANTEPROYECTO DE EGRESOS

1. Proposito del procedimiento

Establecer las actividades para generar el Anteproyecto de Egresos para el organismo
como preambulo a la creacion de los proyectos de Egresos para el ejercicio fiscal entrante.
2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizaciéon y aplicacion del
presente procedimiento.

4. Definiciones

COG: Clasificador por Objeto de Gasto.

Estructura de codificacion de COG:

Codificacién

Capitulo Concepto Partida

Genérica Especifica

X000 XX00 XXX0 XXXX

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacion que identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos
Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de
la desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.
Partida: Es el nivel de agregacion mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica

b) Partida Especifica
a) La Partida Genérica se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacién a todos
los niveles de gobierno.
b) La Partida Especifica corresponde al cuarto digito, el cual permitird que las unidades
administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de
Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus necesidades, generen su
apertura, conservando la estructura béasica (capitulo, concepto y partida genérica), con el
fin de mantener la armonizacién con el Plan de Cuentas.
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5. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Paso | Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Consulta el Anexo | Matrices de Anexo | Matrices de Conversién
presupuesto Conversién emitido por CONAC.
2 Responsable de | Define los nombres de los rubros
presupuesto que compondran el Anteproyecto

de Egresos para el ejercicio fiscal.

3 Responsable de | Define el monto de egresos Listado de COG desagregado
presupuesto asignados a cada uno de los COG
desagregados de manera mensual
que conformaran el Anteproyecto

de Egresos.
4 Responsable de | Genera documento de Anteproyecto de Egresos del
presupuesto Anteproyecto de Egresos organismo
6. Diagrama de flujo
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PR-06 CREACION DE LA LEY DE INGRESOS

1. Proposito del procedimiento

Estipular los lineamientos para generar la Ley de Ingresos del organismo para cada ejercicio
fiscal entrante.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es el encargado de realizar los proyectos de la ley de ingreso como
lo marca el procedimiento.

4. Definiciones

CRI: Clasificador por Rubro de Ingreso.

Estructura de codificacion de CRI:

Codificacién

Rubro Tipo Clase Concepto
X000 XX00 XXX0 XXXX

Rubro: El mayor nivel de agregacion del CRI que presenta y ordena los grupos principales
de los ingresos publicos en funcion de su diferente naturaleza y el caracter de las
transacciones gue le dan origen.

Tipo: Determina el conjunto de ingresos publicos que integran cada rubro, cuyo nivel de
agregacion es intermedio.

Clase y Concepto: Las unidades administrativas o instancias competentes en materia de
Contabilidad Gubernamental y de Ingresos de cada orden de gobierno, podran desagregar
de acuerdo a sus necesidades este clasificador, en clase (tercer nivel) y concepto (cuarto
nivel), a partir de la estructura basica que se esta presentando (2 digitos), conservando la
armonizacion con el Plan de Cuentas.

Cuentas Contables:

Cuenta Nombre

8120 Ley de Ingresos por Ejecutar.

8110 Ley de Ingresos Estimada.
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5. Guia contabilizadora

Registro
No Concepto Documento | Periodicidad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Ley de ingresos Ley de Anual 8.1.1 Ley de 8.1.2 Ley de
estimada. Ingresos Ingresos Ingresos por
aprobada. Estimada Ejecutar
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades
. Documento
Paso Responsable Actividad .
de trabajo
1 Responsable de | Consulta la Resolucién de la Iniciativa de la Ley de Documento de
presupuesto Ingresos del organismo para el ejercicio fiscal Iniciativa de
entrante. Ley de
Ingresos
2 Responsable de | Identifica si existen modificaciones a los montos
presupuesto asignados a cada CRI de la Iniciativa Ley de Ingresos.
3 Responsable de | Genera el documento de Ley de Ingresos con los Documento de
presupuesto Montos que fueron previamente aprobados en la Ley de
Iniciativa de Ley de Ingresos. Ingresos
4 Responsable de | Realiza un asiento de apertura (p6liza contable) por Pélizas de
presupuesto cada proyecto existente en la Ley de Ingresos. Las apertura
poélizas estaran estructuradas de la siguiente manera:
- Por cada CRI en el proyecto se realizara un
Abono a la cuenta 8120 por el monto total
anual del CRl Yy,
- uncargo a la cuenta 8110 por el monto total
anual del CRI.
*Nota: las pélizas deben generarse con fecha del lero
de enero del afio entrante.
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7. Diagrama de flujo
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PR-07 CREACION DE LOS PROYECTOS DE EGRESOS

1. Proposito del procedimiento

Estipular los lineamientos para generar los proyectos de Egresos que el organismo ejercera
sobre el ejercicio fiscal en curso.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizaciéon y aplicacion del
presente procedimiento.

4. Definiciones

COG: Clasificador por Objeto de Gasto.

Estructura de codificacion de COG:

Codificacién

Partida
Capitulo Concepto

Genérica Especifica

X000 XX00 XXX0 XXXX

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacién que identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos.
Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de
la desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.
Partida: Es el nivel de agregaciéon mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:
a) Partida Genérica
b) Partida Especifica
Cuentas Contables:

Cuenta Nombre
8210 Presupuesto de Egresos aprobado.
8220 Presupuesto de Egresos por ejercer.
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5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo | Abono Cargo Abono
1 Por el presupuesto de Presupuesto Anual 8.2.2 8.2.1
Egresos aprobado. de egresos Presupuesto Presupuesto
aprobado. de Egresos de Egresos
por Ejercer Aprobado
2 Por las Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
ampliaciones/adiciones | adecuacién Presupuesto Modifica-
liquidas al Presupuesto | presupuestaria. de Egresos ciones al
aprobado. por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
3 Por las reducciones Oficio de Eventual 8.2.3 Modifica- | 8.2.2
liquidas al Presupuesto | adecuacion ciones al Presupuesto
aprobado. presupuestaria. Presupuesto de Egresos
de Egresos por Ejercer
Aprobado
4 Por las Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
ampliaciones/adiciones | adecuacion Presupuesto Modifica-
compensadas al presupuestaria. de Egresos ciones al
Presupuesto aprobado. por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
5 Por las reducciones Oficio de Eventual 8.2.3 Modifica- | 8.2.2
compensadas al adecuacion ciones al Presupuesto
Presupuesto aprobado. | presupuestaria. Presupuesto de Egresos
de Egresos por Ejercer
Aprobado
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6. Método de trabajo

Manual de Contabilidad y Procesos Contables

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable Consulta la Resolucion del Documento de Anteproyecto de
de presupuesto | Anteproyecto de Egresos del Egresos.
organismo.
2 Responsable Identifica si existen modificaciones a
de presupuesto | los montos asignados a cada COG
del Anteproyecto de Egresos.
3 Responsable Genera el documento de Proyectos Documento de Anteproyecto de
de presupuesto | de Egresos con los Montos que Egresos
fueron previamente aprobados en el
anteproyecto de Egresos.
4 Responsable Realiza un asiento de apertura (poliza | Pdlizas de apertura

de presupuesto

contable) por cada uno de los proyecto
de Egresos. Las polizas estaran
estructuradas de la siguiente manera:

- Por cada COG en el proyecto
se realizara un Abono a la
cuenta 8210 por el monto total
anual del COG y,

- uncargo a la cuenta 8220 por
el monto total anual de dicho
COG.

*Nota: las pélizas deben
generarse con fecha del 1ero
de enero del afio en curso.
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7. Diagrama de flujo
Inicio

Consultar la
Resolucion de los

Anteproyectos de

Egresos
Anteproyectos
de Egresos
Se envia a revision al
" Congreso del Estado
o
a
L
o
-
w
w
(=]
v N
E Identificar los
o 3 R COG y montos
o .
aprobados
2 |3 P
e -
wv B
S
w
o N
4
o
o
<
.
4
o
................. Crear Proyectos | |
de Egresos
COG aprobados de '
los anteproyectos : Proyectos de
Egresos

POLIZA, DE PRESUPLESTO APROBADO:
. Cargo en la cuenta 8220
""""""" Abono en |3 cuenta 8210

Poliza de Diario
de Serie "A"

COG - Clasificador por Objeto del Gasto
8220 - Presupuesto de Egresos por Ejercer
8210 - Presupuesto de Egresos Aprobado

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa




Manual de Contabilidad y Procesos Contables e —

A

TRIBUNAL ELECTORAL

PR-08 GESTION DE LOS REMANENTES DE INGRESOS DE
EJERCICIOS ANTERIORES

1. Propésito del procedimiento

Registrar presupuestalmente los Remanentes de Ingresos del ejercicio anterior con el fin
de utilizar estos recursos durante el ejercicio entrante.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizacién y aplicacion del
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

CRI: Clasificador por Rubro de Ingreso

Estructura de codificacion de CRI:

Codificacién

Rubro Tipo Clase Concepto

X000 XX00 XXX0 XXXX

Rubro: El mayor nivel de agregacion del CRI que presenta y ordena los grupos principales
de los ingresos publicos en funcion de su diferente naturaleza y el caracter de las
transacciones gue le dan origen.

Tipo: Determina el conjunto de ingresos publicos que integran cada rubro, cuyo nivel de
agregacion es intermedio.

Clase y Concepto: Las unidades administrativas o instancias competentes en materia de
Contabilidad Gubernamental y de Ingresos de cada orden de gobierno, podran desagregar
de acuerdo a sus necesidades este clasificador, en clase (tercer nivel) y concepto (cuarto
nivel), a partir de la estructura basica que se esta presentando (2 digitos), conservando la
armonizacion con el Plan de Cuentas.

Cuentas Contables:

Cuenta Nombre
8110 Ley de Ingresos Estimada
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar.
8130 Modificaciones a la Ley de Ingresos
8140 Ley de Ingresos Devengada.
8150 Ley de Ingresos Recaudada.
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5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo | Abono Cargo Abono

1 Ingresos Documento emitido | Frecuente 8.1.2 Ley de 8.1.4 Ley de
devengados. por autoridad Ingresos por Ingresos

competente. Ejecutar Devengada

2 Ingresos Formato de pago Frecuente 8.1.4 Ley de 8.1.5 Ley de
recaudados. autorizado, recibo Ingresos Ingresos

oficial y/o estados Devengada Recaudada
de cuenta
bancarios.

3 Traspaso al cierre | Pdliza de diario Anual 8.1.3 Modifica- | 8.1.2 Ley de
del ejercicio de las ciones a la Ingresos por
modificaciones Ley de Ejecutar
negativas a la Ley Ingresos
de Ingresos. Estimada

4 Traspaso al cierre | Pdliza de diario Anual 8.1.2 Ley de 8.1.3
del ejercicio de las Ingresos por Modifica-
modificaciones Ejecutar ciones a la
positivas a la Ley Ley de
de Ingresos. Ingresos

Estimada
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6. Método de trabajo

Manual de Contabilidad y Procesos Contables

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Actividad

Documento de trabajo

1

Responsable
de presupuesto

Define y crea un nuevo proyecto de
Ingresos para el manejo del remanente

Ley de Ingresos

Responsable
de presupuesto

Asigna los CRI correspondientes al nuevo
proyecto.

Responsable
de presupuesto

Genera un asiento de apertura (pdliza
contable) para el proyecto, con la siguiente
estructura:
- Uncargo a la cuenta 8110 por la
cantidad de 0.
- Un abono a la cuenta 8120 por la
cantidad de 0.

Pdliza de apertura

Responsable
de presupuesto

Realiza una ampliacién presupuestal
(pdliza contable) por el total del remanente,
con la siguiente estructura:

- Por cada CRI se hard un abono a
la cuenta 8120 por el total anual
de CRlYy,

- uncargo a la cuenta 8130 por el
total anual de dicho CRI.

*Nota: Se deben incluir todos los CRI que
conformen el proyecto.

Pdéliza contable

Responsable
de presupuesto

Realiza una péliza para el devengo y
recargo del remanente, con la siguiente
estructura:

- Por cada CRI del proyecto se hara
un abono a la cuenta 8140 por el
total anual del CRI, y

- uncargo a la cuenta 8120 por el
total anual de dicho CRI.

- Por cada CRI del proyecto ser hara
un abono a la cuenta 8150 por el
total anual del CRI1y

- uncargo a la 8140 por el total
anual del CRI.

Péliza de devengo y
recargo
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7. Diagrama de flujo
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PR-09 GESTION DE LOS REMANENTES DE EGRESOS DE EJERCICIOS
ANTERIORES

1. Propésito del procedimiento

Registrar presupuestalmente los Remanentes de Egresos del ejercicio anterior con el fin de
ejercerlos durante el ejercicio entrante.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizacién y aplicacion del
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

COG: Clasificador por Objeto de Gasto

Estructura de codificacion de COG:

Codificacién

Partida
Capitulo Concepto

Genérica Especifica

X000 XX00 XXX0 XXXX

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacién que identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos.
Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de la
desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.
Partida: Es el nivel de agregaciéon mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica

b) Partida Especifica
a) La Partida Genérica se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacion a todos
los niveles de gobierno.
b) La Partida Especifica corresponde al cuarto digito, el cual permitird que las unidades
administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de
Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus necesidades, generen su
apertura, conservando la estructura basica (capitulo, concepto y partida genérica), con el
fin de mantener la armonizacion con el Plan de Cuentas.

Cuenta Nombre
8210 Presupuesto de Egresos aprobado.
8220 Presupuesto de Egresos por ejercer.
8230 Modificaciones al Presupuesto de Egresos aprobado
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5. Guia contabilizadora
No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo | Abono Cargo Abono
1 Por el presupuesto de Presupuesto Anual 8.2.2 8.2.1
Egresos aprobado. de egresos Presupuesto Presupuesto
aprobado. de Egresos de Egresos
por Ejercer Aprobado
2 Por las Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
ampliaciones/adiciones | adecuacion Presupuesto Modifica-
liquidas al Presupuesto | presupuestaria. de Egresos ciones al
aprobado. por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Define y crea un nuevo proyecto de Proyectos de Egresos
presupuesto Egresos para el manejo del
remanente
2 Responsable de | Asigna los COG correspondientes al
presupuesto nuevo proyecto.
3 Responsable de | Genera un asiento de apertura Péliza de apertura
presupuesto (pdliza contable) para el proyecto,
con la siguiente estructura:
- Uncargo a la cuenta 8220
por la cantidad de O.
- Unabono a la cuenta 8210
por la cantidad de O.
4 Responsable de | Realiza una ampliacién presupuestal | Pdliza contable

presupuesto

(pdliza contable) por el total del
remanente, con la siguiente
estructura:

- Porcada COG se hard un
abono a la cuenta 8230 por
el total anual de COG vy,

- uncargo a la cuenta 8220
por el total anual de dicho
COG.

*Nota: Se deben incluir todos los

COG que conformen el proyecto.
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7. Diagrama de flujo
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PR-10 AMPLIACIONES, REDUCCIONES LEY DE INGRESOS

1. Proposito del procedimiento

Realizar correctamente transacciones presupuestales, como registrar ampliaciones y
reducciones a los proyectos que conforman la Ley de Ingresos del ejercicio actual segun
sean las necesidades del organismo.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracidon, actualizacién y aplicacion del
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

CRI: Clasificador por Rubro de Ingreso

Estructura de codificacion de CRI:

Codificacién

Rubro Tipo Clase Concepto

X000 XX00 XXX0 XXXX

Rubro: El mayor nivel de agregacion del CRI que presenta y ordena los grupos principales
de los ingresos publicos en funcion de su diferente naturaleza y el caracter de las
transacciones gue le dan origen.

Tipo: Determina el conjunto de ingresos publicos que integran cada rubro, cuyo nivel de
agregacion es intermedio.

Clase y Concepto: Las unidades administrativas o instancias competentes en materia de
Contabilidad Gubernamental y de Ingresos de cada orden de gobierno, podran desagregar
de acuerdo a sus necesidades este clasificador, en clase (tercer nivel) y concepto (cuarto
nivel), a partir de la estructura basica que se esta presentando (2 digitos), conservando la
armonizacion con el Plan de Cuentas.

Cuentas Contables:

Cuenta Nombre
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar.
8130 Modificaciones a la Ley de Ingresos
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5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo | Abono Cargo Abono
1 Modificaciones Modificacion Eventual 8.1.3 8.1.2 Ley de
positivas a la Ley de de la Ley de Modifica- Ingresos por
Ingresos. Ingresos. ciones a la Ejecutar
Ley de
Ingresos
Estimada
2 Modificaciones Modificacion Eventual 8.1.2 Ley de 8.1.3
negativas a la Ley de de la Ley de Ingresos por Modifica-
Ingresos. Ingresos. Ejecutar ciones a la
Ley de
Ingresos
Estimada
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Solicitante Realiza solicitud de ampliacién o Solicitud de Ampliacion /
reduccion por la autoridad Reduccion
correspondiente.
2 Responsable de | Analiza la Soporte de la Fuente de Soporte de la Fuente de
presupuesto Ingresos y define la transaccién Ingresos
presupuestal a realizar en base a las
necesidades del organismo.
3 Responsable de | Identifica el o los CRI que se veran Péliza de Ampliacién/Reduccion
presupuesto afectados y genera una pdliza
contable para cada uno de ellos, con
la siguiente estructura:
- En caso de realizar una
ampliacién se haréa un cargo
a la cuenta 8130 y un abono
a la cuenta 8120 por el total
de la ampliacion.
- En caso de realizar una
reduccidn se hard un cargo
la cuenta 8120 y un abono a
la 8130 por el monto total a
reducir
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TRIBUNAL ELECTORAL

PR-11 TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES DE EGRESOS

1. Proposito del procedimiento

Realizar correctamente transferencias presupuestales entre los COG de los proyectos que
conforman los Proyectos de Egresos del ejercicio actual segun sean las necesidades del
organismo, siempre y cuando no modifiguen el presupuesto previamente aprobado.
2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracidon, actualizacién y aplicacion del
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

COG: Clasificador por Objeto de Gasto

Estructura de codificacion de COG:

Codificacién

Partida
Genérica Especifica
X000 XX00 XXX0 XXXX

Capitulo Concepto

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacién que identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos.
Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de
la desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.
Partida: Es el nivel de agregaciéon mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica

b) Partida Especifica
a) La Partida Genérica se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacion a todos
los niveles de gobierno.
b) La Partida Especifica corresponde al cuarto digito, el cual permitira que las unidades
administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de
Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus necesidades, generen su
apertura, conservando la estructura basica (capitulo, concepto y partida genérica), con el
fin de mantener la armonizacion con el Plan de Cuentas.

Cuenta Nombre
8230 Modificaciones al Presupuesto de
Egresos Aprobado.
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer.
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5. Guia contabilizadora
No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por las Pdliza de Eventual 8.2.2 8.2.3
ampliaciones/adiciones | diario Presupuesto Modifica-
compensadas al de Egresos ciones al
Presupuesto por Ejercer Presupuesto
aprobado. de Egresos
Aprobado
2 Por las reducciones Pdliza de Eventual 8.2.3 8.2.2
compensadas al diario Modifica- Presupuesto
Presupuesto ciones al de Egresos
aprobado. Presupuesto por Ejercer
de Egresos
Aprobado
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Solicitante Realiza solicitud interna de
transferencia presupuestal.
2 Responsable de | Valida la solicitud e identifica los COG
presupuesto gue se veran afectados por la
transferencia a realizar.
3 Responsable de | Realiza la transferencia presupuestal, Pdliza de Transferencia
presupuesto la cual genera una pdliza contable,

con la siguiente estructura:

- Una partida del COG de
donde se transferir el recurso
con un abono a la cuenta 8220
y un cargo a la cuenta 8230
por el total del monto a
transferir del COG.

- Una partida del COG que
recibird el recurso transferido
con un abono a la cuenta 8230
y un cargo a la cuenta 8220
por el monto total que recibird.
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7. Diagrama de flujo
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

PR-12 AMPLIACIONES, REDUCCIONES PRESUPUESTALES DE
EGRESOS

1. Propésito del procedimiento

Realizar correctamente transacciones presupuestales, como registrar ampliaciones y
reducciones a los proyectos de Egresos del ejercicio actual en base a las necesidades del
organismo, para egresos no presupuestados que impacten en el Presupuesto de Egresos
por Ejercer.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizaciéon y aplicacion del
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

COG: Clasificador por Objeto de Gasto

Estructura de codificacion de COG:

Codificacién

Partida
Genérica Especifica
X000 XX00 XXX0 XXXX

Capitulo Concepto

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacion que identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos.
Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de
la desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.
Partida: Es el nivel de agregacion mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica

b) Partida Especifica
a) La Partida Genérica se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacién a todos
los niveles de gobierno.
b) La Partida Especifica corresponde al cuarto digito, el cual permitira que las unidades
administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de
Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus necesidades, generen su
apertura, conservando la estructura basica (capitulo, concepto y partida genérica), con el
fin de mantener la armonizacion con el Plan de Cuentas.
Cuentas Contables:

Cuenta Nombre
8220 Presupuesto de Egresos por ejercer
8230 Modificaciones al Presupuesto de
Egresos Aprobado
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5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo | Abono Cargo Abono
1 Por las Pdliza de diario | Eventual 8.2.2 8.2.3
ampliaciones/adiciones Presupuesto Modifica-
liquidas al Presupuesto de Egresos ciones al
aprobado. por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
2 Por las reducciones Péliza de diario | Eventual 8.2.3 8.2.2
liquidas al Presupuesto Modifica- Presupuesto
aprobado. ciones al de Egresos
Presupuesto por Ejercer
de Egresos
Aprobado
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Solicitante Realiza solicitud de ampliacién o Solicitud de Ampliacion /
reduccion por la autoridad Reduccion
correspondiente.
2 Responsable de | Analiza la Soporte de la Fuente de Soporte de la Fuente de
presupuesto Ingresos y define la transaccién Ingresos
presupuestal a realizar en base a las
necesidades del organismo.
3 Responsable de | Identifica el o los COG que se veran | Pdliza de Ampliacion/Reduccion
presupuesto afectados y genera una poéliza

contable para cada uno de ellos, con
la siguiente estructura:
- En caso de realizar una
ampliaciéon se hard un cargo
a la cuenta 8220 y un abono
a la cuenta 8230 por el total
de la ampliacion.
- En caso de realizar una
reduccién se hard un cargo
la cuenta 8230 y un abono a
la 8220 por el monto total a
reducir.
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7. Diagrama de flujo
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

PR-13 RECALENDARIZACIONES PRESUPUESTALES DE EGRESOS

1. Proposito del procedimiento

Realizar correctamente recalendarizaciones de los recursos asignados mensualmente a los
COG de los proyectos de egresos, segun las necesidades del organismo.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizaciéon y aplicacion del
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

COG: Clasificador por Objeto de Gasto

Estructura de codificacion de COG:

Codificacién

Partida
Genérica Especifica
X000 XX00 XXX0 XXXX

Capitulo Concepto

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacion que identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos.

Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de
la desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.

Partida: Es el nivel de agregacion mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica

b) Partida Especifica

a) La Partida Genérica se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacién a todos
los niveles de gobierno.

b) La Partida Especifica corresponde al cuarto digito, el cual permitira que las unidades
administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de
Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus necesidades, generen su
apertura, conservando la estructura basica (capitulo, concepto y partida genérica), con el
fin de mantener la armonizacién con el Plan de Cuentas.
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5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo | Abono Cargo Abono
1 Por las Pdliza de diario | Eventual 8.2.2 8.2.3
ampliaciones/adiciones Presupuesto Modifica-
compensadas al de Egresos ciones al
Presupuesto por Ejercer Presupuesto
aprobado. de Egresos
Aprobado
2 Por las reducciones Pdliza de diario | Eventual 8.2.3 8.2.2
compensadas al Modifica- Presupuesto
Presupuesto ciones al de Egresos
aprobado. Presupuesto por Ejercer
de Egresos
Aprobado

6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable Analiza los Proyectos de Egresos Proyectos de Egresos
de presupuesto | del organismo e identifica el COG
que se recalendarizara en base a las
necesidades del organismo.
2 Responsable Define la transaccion a realizar: los
de presupuesto | montos que se recalendarizaran y los
meses que se veran afectados.
3 Responsable Realiza la recalendarizacion a nivel Presupuesto de Egresos
de presupuesto | presupuestal de los recursos. Aprobado
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7. Diagrama de flujo
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TRIBUNAL ELECTORAL

PR-14 AGREGAR COG NO CALENDARIZADO A PROYECTOS DE
EGRESOS

1. Propésito del procedimiento

Afadir al Proyecto de Egresos, uno o mas COG que no fueron considerados al inicio del
ejercicio fiscal pero forman parte de las necesidades del organismo no definidas
previamente a la aprobacion del Proyecto de Egresos.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizaciéon y aplicacion del
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

COG: Clasificador por Objeto de Gasto

Estructura de codificacion de COG:

Codificacién

Partida
Genérica Especifica
X000 XX00 XXX0 XXXX

Capitulo Concepto

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacion que identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos.

Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de
la desagregacioén de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.

Partida: Es el nivel de agregacion mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica

b) Partida Especifica

a) La Partida Genérica se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacién a todos
los niveles de gobierno.

b) La Partida Especifica corresponde al cuarto digito, el cual permitira que las unidades
administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de
Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus necesidades, generen su
apertura, conservando la estructura béasica (capitulo, concepto y partida genérica), con el
fin de mantener la armonizacion con el Plan de Cuentas.

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa

109




Manual de Contabilidad y Procesos Contables e —
ALOA
5. Guia contabilizadora
No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo | Abono Cargo Abono
1 Por las Pdliza de diario | Eventual 8.2.2 8.2.3
ampliaciones/adiciones Presupuesto Modifica-
compensadas al de Egresos ciones al
Presupuesto por Ejercer Presupuesto
aprobado. de Egresos
Aprobado
2 Por las reducciones Pdliza de diario | Eventual 8.2.3 8.2.2
compensadas al Modifica- Presupuesto
Presupuesto ciones al de Egresos
aprobado. Presupuesto por Ejercer
de Egresos
Aprobado
3 Por las Pdliza de diario | Eventual 8.2.2 8.2.3
ampliaciones/adiciones Presupuesto Modifica-
liquidas al Presupuesto de Egresos ciones al
aprobado. por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
4 Por las reducciones Pdliza de diario | Eventual 8.2.3 8.2.2
liquidas al Presupuesto Modifica- Presupuesto
aprobado. ciones al de Egresos
Presupuesto por Ejercer
de Egresos
Aprobado
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6. Método de trabajo
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Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable Identifica el COG no contemplado en Proyectos de Egresos
de presupuesto | el presupuesto que se necesita
considerar en el presupuesto de
Egresos.
2 Responsable Agrega el COG identificado al
de presupuesto | proyecto de Egresos correspondiente
con un monto asignado de 0
*Nota: para utilizar este nuevo COG
es necesario realizarle una
transferencia o ampliacion
presupuestal de recursos.
3 Responsable Verifica que no esté calendarizado en
de presupuesto | el Presupuesto.
En caso contrario termina el proceso.
4 Responsable Desagrega COG vy solicita la
de presupuesto | Ampliacion / Transferencia.
5 Responsable Si la solicitud aprobada por

de presupuesto

Presupuesto es para Ampliacion se
realiza la Ampliacion del Egreso
- Revisar el Proceso
AMPLIACION/REDUCCION
PRESUPUESTALES DE
EGRESOS

Si la solicitud aprobada por
Presupuesto es para Transferencia se
realiza la Transferencia Presupuestal
- Revisar el Proceso
TRANSFERENCIAS
PRESUPUESTALES DE
EGRESOS
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7. Diagrama de flujo
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PR-15 AGREGAR CRI NO CALENDARIZADO A LA LEY DE INGRESOS

1. Proposito del procedimiento

Afadir al Ley de Ingresos, uno o mas CRI que no fueron considerados al inicio del ejercicio
fiscal pero forman parte de las necesidades del organismo no definidas previamente a la
aprobacion de la Ley de Ingresos.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracidon, actualizacién y aplicacion del
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

CRI: Clasificador por Rubro de Ingreso

Estructura de codificacion de CRI:

Codificacién

Clase
XXXO0

Rubro Tipo
X000 XX00

Concepto
XXXX

Rubro: El mayor nivel de agregacién del COG que presenta y ordena los grupos principales
de los ingresos publicos en funcion de su diferente naturaleza y el caracter de las
transacciones gue le dan origen.

Tipo: Determina el conjunto de ingresos publicos que integran cada rubro, cuyo nivel de
agregacion es intermedio.

Clase y Concepto: Las unidades administrativas o instancias competentes en materia de
Contabilidad Gubernamental y de Ingresos de cada orden de gobierno, podran desagregar
de acuerdo a sus necesidades este clasificador, en clase (tercer nivel) y concepto (cuarto
nivel), a partir de la estructura basica que se esta presentando (2 digitos), conservando la
armonizacion con el Plan de Cuentas.

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono

1 Modificaciones Modificacion | Eventual 8.1.3 Modifica- | 8.1.2 Ley de
positivas a la Ley de de la Ley de ciones alaLey | Ingresos por
Ingresos. Ingresos. de Ingresos Ejecutar

Estimada

2 Modificaciones Modificacion | Eventual 8.1.2 Ley de 8.1.3 Modifica-
negativas a la Ley de de la Ley de Ingresos por ciones ala Ley
Ingresos. Ingresos. Ejecutar de Ingresos

Estimada
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6. Método de trabajo
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Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable Identifica el CRI no contemplado en el | Ley de Ingresos
de presupuesto | presupuesto que se necesita agregar
alalLey de Ingresos.
2 Responsable Agrega el CRI identificado al proyecto
de presupuesto | correspondiente con un monto
asignado de 0.
*Nota: para utilizar este nuevo CRI es
necesario realizarle una transferencia
0 ampliacion presupuestal de
recursos.
3 Responsable Verifica que no esté calendarizado en
de presupuesto | el Presupuesto.
En caso contrario termina el proceso.
4 Responsable Desagrega CRI y solicita la
de presupuesto | Ampliacién / Rectificacién del ingreso.
- Revisar el Proceso
DESAGREGACION DE CRI
5 Responsable Si la solicitud aprobada por
de presupuesto | Presupuesto es para Ampliacién se
realiza la Ampliacion del Ingreso
- Revisar el Proceso
AMPLIACIONES/REDUCCIO
NES LEY DE INGRESOS
6 Responsable Si la solicitud aprobada por Péliza de Ingresos

de presupuesto

Presupuesto es Reduccion se realiza
la reduccién en el CRI erréneo y se
amplia el CRI agregado.

- Enla afectacién del CRI que
reduce se hace un cargo a la
cuenta 8120 y un abono a la
cuenta 8130.

- Enla afectacion del CRI que
alimenta se hace un cargo a
la cuenta 8130 y un abono a
la 8120.
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7. Diagrama de flujo
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TRIBUNAL ELECTORAL

2. PROCESOS DE OPERACION
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PR-16 SOLICITUD DE COMPRA DE BIENES O SERVICIOS

1. Proposito del procedimiento

Establecer los lineamientos de operacion para la emisién de una orden de compra de bienes
0 servicios, los cuales deberan justificar necesidades particulares de algin departamento
del organismo.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.

3. Responsabilidades

El Solicitante es responsable de la emision de la orden de compra de bienes o servicios y
entregarla al responsable de adquisiciones.

4. Definiciones

Orden de compra: Solicitud por escrito de un bien o servicio.

5. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Solicitante El area interesada identifica el bien o Orden de Compra

servicio requerido y se genera la orden

de compra.
2 Solicitante Se entrega la orden de compra al

Responsable de Adquisiciones.
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6. Diagrama de flujo
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PR-17 EMISION DE ORDEN DE COMPRA DE BIENES O SERVICIOS

1. Proposito del procedimiento

Establecer la secuencia de actividades para la correcta emision de las autorizaciones
presupuestales para la adquisicibn de los bienes o0 servicios solicitados que los
departamentos del organismo necesitan para su funcionamiento.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Responsable de Adquisiciones es responsable de recibir y resguardar las 6rdenes de
compra realizadas por los departamentos del organismo, y una vez validada
satisfactoriamente la disponibilidad presupuestal, se encarga de registrar las autorizaciones
presupuestales.

El Auxiliar de Contabilidad apoya en la elaboracién, actualizacién y aplicacion del presente
procedimiento.

4. Definiciones

Orden de compra: Documento que se utiliza para solicitar al departamento de compras o
contabilidad un bien o servicio especifico.

Autorizacién presupuestal: Documento que se emite para solicitar bienes o servicios a
un proveedor.

Soporte de Adquisicion: Documento que informa y establece el valor de los productos o
servicios que ofrece un proveedor.

Cuentas Contables:

Cuenta Nombre
8220 Presupuesto de Egresos por ejercer
8240 Presupuesto de Egresos comprometido
2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
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ALOA
5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento Periodici Registro
dad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por el devengado | Factura, Frecuente 5.1.2.1 Materiales 2112 8.2.5 8.2.4
por adquisicién contrato, de Administra-cion, Proveed | Presupuesto Presupuesto
de materiales y constancia de Emision de ores por de Egresos de Egresos
suministros. recepcion de Documentos y Pagar a Devengado | Comprometido
los bienes o Articulos Oficiales Corto
documento o} Plazo
equivalente. 5.1.2.2 Alimentos y
Utensilios
o}

5.1.2.3 Materias
Primas y Materiales
de Produccion y
Comercia-lizaciéon
o]
5.1.2.4 Materiales y
Articulos de
Construccién y de
Reparacion
o]
5.1.2.5 Productos
Quimicos,
Farmacéu-ticos y de
Laboratorio
o]
5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
o]
5.1.2.7 Vestuario,
Blancos, Prendas de
Proteccion y
Articulos Deportivos
o]
5.1.2.8 Materiales y
Suministros para
Seguridad
o]
5.1.2.9
Herramientas
Refacciones y
Accesorios Menores
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6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo

1 Responsable de | Se entrega la orden de compra al Orden de Compra
Adquisiciones Responsable de Adquisiciones.

2 Responsable de | Se elige al proveedor de acuerdo con Soporte de Adquisicién
Adquisiciones el método de validacion de

adquisiciones.

3 Responsable de | Sila validacion es correcta y el
Adquisiciones proveedor se encuentra registrado, se
validan los datos de compra y
proveedor.

En caso contrario se realiza la peticion
de registro de proveedor en las
cuentas 2112.

4 Responsable de | Se identifica el COG a afectar, los
Adquisiciones montos de la factura, impuestos
trasladados o retenidos.

5 Responsable de | Se valida la disponibilidad Autorizacién Presupuestal
Adquisiciones presupuestal y se registra la

autorizacion presupuestal. Pdliza de Comprometido

Se genera la pdliza de diario serie “C”,
con cargo en la cuenta 8240 y abono
en la cuenta 8220.

En caso de no tener disponibilidad
presupuestal, se realiza el proceso de
transferencia presupuestal.
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7. Diagrama de flujo
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PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE
PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y
CONTRATISTAS

1. Propésito del procedimiento

Establecer los lineamientos de operacién para la recepcion de comprobantes fiscales de
proveedores derivados de la adquisicion de bienes o servicios.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
Deberd existir un comprobante fiscal correspondiente a cada adquisicion de bienes o
servicios, obtenida previamente bajo una autorizacion presupuestal.

3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracién, actualizaciéon y aplicacion del
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad es responsable de recibir y resguardar los comprobantes fiscales
entregados por proveedores.

4. Definiciones

Comprobante fiscal: Comprobante Documento que sirve de prueba de un desembolso en
efectivo o por una adquisicion a crédito: Ejemplo factura, un recibo de caja, remision, ticket,
boleto de cualquier transporte, etc.

Contrarecibo: es un documento que tiene como fin ratificar la facturacién de algan bien o
servicio.
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5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por el Factura, Frecuente 5.1.2.1 Materiales 2112 8.2.5 8.2.4
devengado por | contrato, de Administra- Proveedor | Presupuesto Presupuesto
adquisicion de constancia cién, Emisién de es por de Egresos de Egresos
materiales y de recepcioén Documentos y Pagar a Devengado | Comprometido
suministros. de los bienes Articulos Oficiales Corto
o documento o} Plazo
equivalente. 5.1.2.2 Alimentos
y Utensilios
0
5.1.2.3 Materias
Primas y

Materiales de
Produccién y
Comercia-lizacién
o}
5.1.2.4 Materiales
y Articulos de
Construccién y de
Reparacion
o}
5.1.2.5 Productos
Quimicos,
Farmacéu-ticos y
de Laboratorio
o}
5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
o}
5.1.2.7 Vestuario,
Blancos, Prendas
de Protecciony
Articulos
Deportivos
o}
5.1.2.8 Materiales
y Suministros
para Seguridad
o}
5.1.2.9
Herramientas
Refacciones y
Accesorios
Menores
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6. Método de trabajo
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Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo

1 Solicitante Recibe una factura del proveedor por la

adquisicién de bienes o servicios en el
dia y fecha estipulados por los
lineamientos del organismo.

2 Responsable de | En caso de que la factura sea por Oficio de Resguardo

Bienes Muebles | concepto de un bien activo, verifica que
dicho bien esté registrado como lo
marca el procedimiento interno Registro
de bienes activos y se realiza el
resguardo del Activo Fijo.

La factura se envia al area encargada.

3 Responsable de | Cuenta con una autorizacion
Recepcion de presupuestal correspondiente a la
Facturas factura entregada por el proveedor. En

caso de no contar con dicha autorizacion
se crea la autorizacion presupuestal con
el monto de la factura.

4 Responsable de | Realiza una pdliza contable con la Normas y Metodologias para
Recepcion de siguiente estructura: la determinacion de
Facturas - Un abono a la cuenta contable momentos contables de los

del proveedor dentro de la Egresos.
cuenta 2112.

- Un cargo al gasto o al activo, Modelo de Asientos para el
segun corresponda, tomando registro contable: Para la
como referencia la matriz de determinacion del registro
conversion. contable del devengado.

- Uncargo a la cuenta 8250.

- Un abono a la cuenta 8240. Guias Contabilizadores:

devengado.

5 Responsable de | Genera contra recibo y entregarlo al Contra recibo
Recepcion de proveedor.

Facturas

6 Responsable de | Agrega monto de la factura a Cuentas Cuentas por Pagar

Recepcion de
Facturas

por Pagar.
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7. Diagrama de flujo

Inicio

;El bien es un

% activo?

£

] . P

H Se realiza la validacion de g:?dbir factura

“wo ] peee los datos generales de la

factura de proveedor
Sl
Factura

2
G Rewvisar el Proceso:
B k Serealizaelaltadel | . REGISTRO DE BIENES
E - Activo Fljo ACTIVOS
z
o
v w
> |2
w @
=] @
v @
= -]
3 K
w r
w .y Se realiza el
o Se envia al area encarga de resquarda del
] 1 recibir la factura 3 y
z Activo Fijo
w
o
“ Oficio de
z Resguardo
]
Y
2 y
3 i Péliza de Diari
=] Se recibe la oliza de Diario
S e D Autorizacion o serie "D MOMENTO CONTABLE DEL DEVENGO:
= Presupuestal con Devengo ABONO en la cuenta 2112
- su factura CARGO en la cuenta 5000 o 1240
] L segun Matriz de Corwversién del CONAC
5 Factura Autorizacion [ e C2RGO en la cuenta 8250
a Presupuestal ABONO en la cuenta 8240
2 :
2 :
e -
w .
=] .
0 —
3 w ) X sl
S s ;Existe
[ g Autorizacion Se genera el L
" & Presupuestal? Contra recibo
= @
E T
E 5 — Contra recibo
e | %

@
a
s | 3 —Y
8 % Regist 1t
a o Se crea la Autorizacion edglsFrar e
z '5 Presupuestal con el monto Ce auraen |, |
=} c de la factura uentas por
14 2 Pagar
v o
o e« Cuentas por

Pagar

2112 - Proveedores por Pagar a Corto Plazo
5000 - Gastos y Otras Perdidas

1000 - Activo

8250 - Presupuesto de Egresos Devengado
8240 - Presupuesto de Egresos Comprometida

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa 126




Manual de Contabilidad y Procesos Contables I —

A

TRIBUNAL ELECTORAL

PR-19 REGISTRO DE BIENES MUEBLES

1. Proposito del procedimiento

Registrar contablemente los bienes activos que se adquieran durante el ejercicio fiscal en
curso, para cubrir las necesidades de los departamentos que conforman el organismo.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El responsable de Bienes Muebles es quien realiza el registro de los Bienes Muebles,
asegurandose de determinar las cuentas contables del activo, gasto y depreciacion.

4. Definiciones

Bien activo: un bien tangible o intangible que posee una empresa.

Patrimonio: conjunto de bienes, derechos, obligaciones y deudas, propiedad del
organismo que constituyen los medios econémicos y financieros a través de los cuales ésta
puede cumplir sus fines.

Vida util: es la duracién estimada que un bien puede tener, cumpliendo correctamente con
la funcion para el cual ha sido creado.

Depreciacién: disminucion perioddica del valor de un bien material o inmaterial.
Resguardo: Documento que da garantia de que se ha hecho una entrega o un pago.

5. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Paso | Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Proveedor Entrega el bien o servicio adquirido al
departamento solicitante.
2 Responsable Registra los bienes activos en la relacién - Las reglas especificas de
de Bienes de bienes que conforman el patrimonio, registro y valoracion de
Muebles siguiendo los lineamientos establecidos en patrimonio
Las reglas especificas de registro y - Las principales reglas de registro
valoracién de patrimonio, asi como y valoracidn del patrimonio
también en Las principales reglas de - Lineamientos para la elaboracién
registro y valoracién del patrimonio. del Catalogo de Bienes que
*Nota: El registro del bien mueble debe permita la interrelacién
basarse en Lineamientos para la automética con el Clasificador
elaboracion del Catalogo de Bienes que por Objeto del Gasto y la Lista de
permita la interrelacion automatica con Cuentas

el Clasificador por Objeto del Gasto y la
Lista de Cuentas.

Responsable Determina 'y asigna el c6digo CONAC del - Las reglas especificas de
de Bienes bien de acuerdo a lo establecido en Las registro y valoracién de
Muebles reglas especificas de registro y patrimonio

valoraciéon de patrimonio. Relacién de Bienes muebles que

conforman al Patrimonio

4 Responsable Determina y asigna los afios de vida util - Paradmetros de Estimacion de
de Bienes del bien y el porcentaje de depreciacion Vida Util
Muebles del mismo, apoyandose en el documento

Parametros de Estimacién de Vida Util.
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Responsable Determina y asigna al bien mueble las - Parametros de Estimacion de
de Bienes cuentas de activo, gasto y depreciacion Vida Util
Muebles correspondientes, apoyandose en el

documento Parametros de Estimacién
de Vida Util.

Responsable
de Bienes
Muebles

Elabora la carta de resguardo del bien
adquirido, incluyendo en ella la siguiente
informacion:

- Descripcion del bien

- Cddigo

- Cantidad

- Precio

- Nombre del responsable

- Departamento

Carta de Resguardo
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6. Diagrama de flujo
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PR-20 PAGO A PROVEEDOR

1. Proposito del procedimiento

Establecer el procedimiento para el pago a proveedores, en el que se definen las
actividades y pdlizas que se llevan a cabo para emitir la transferencia bancaria para realizar
el pago a proveedores registrados en la programacion de pagos.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable aprobar el pago a proveedores.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de contabilidad en la emision de las transferencias
bancarias para efectuar el pago a proveedores.

4. Definiciones

Proveedor: persona fisica o moral, constituida legalmente para vender bienes o servicios.

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por el pago de transferencia Frecuente 2.1.1.2 1.11.2 8.2.6 8.2.5
anticipo a bancaria. Proveedores | Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
proveedores por la por Pagar a | Tesoreria | de Egresos de Egresos
adquisicion de Corto Plazo Ejercido Devengado
bienes y
contratacion de 8.2.7 8.2.6
servicios. Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
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6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de Se obtiene la relacién de Pasivos de las
Pagos Cuentas por Pagar y se identifican cuales
se van a pagar.
2 Responsable de Una vez aprobada la Programacion de Programacion de Pago a
Pagos Pago a Proveedores (véase el Proveedores

procedimiento Programacion de Pago a
Proveedores) procede a realizar el Pago
emitiendo una transferencia
correspondiente al monto registrado.

3 Responsable de Para amparar dicha emision de pago es Péliza de Egreso
Pagos necesario que cumpla con la siguiente
poéliza contable:

- Abono ala cuenta 1112 Bancos

- Cargoalacuenta 2112
Proveedores por pagar a corto
plazo

Y la péliza que amparar el momento
contable del Pagado de los Egresos:

- Abono a la cuenta 8250
Presupuesto de Egresos
Devengados

- Cargo a la cuenta 8260
Presupuesto de Egresos Ejercido

- Abono a la cuenta 8260
Presupuesto de Egresos Ejercido

- Cargo a la cuenta 8270
Presupuesto de Egresos Pagado

Nota: En caso de abonar una cuenta por
pagar de ejercicios anteriores no se
deberan incluir los momentos contables
4 Responsable de Emite un comprobante de pago. Transferencia
Pagos
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7. Diagrama de flujo
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TRIBUNAL ELECTORAL

PR-21 PAGO DE VIATICOS

1. Proposito del procedimiento

Establecer el procedimiento para la solicitud y pago de viaticos, en el que se definen las
actividades que se llevan a cabo para establecer el registro de solicitud de viaticos, la
aprobacién de los mismos, la autorizacion presupuestal; asi como establecer la pdliza
contable que ampara dichas operaciones.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de recibir y resguardar las solicitudes de compra
realizadas por los departamentos del organismo.

El Responsable de Viaticos apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion
y aplicacion del presente procedimiento.

El Viaticante, como se refiere a cualquier miembro del organismo que emita una solicitud
de viaticos, sera responsable de elaborar la solicitud, solicitar facturas que amparen los
viaticos solicitados y entregar dichos comprobantes fiscales al departamento de
contabilidad.

4. Definiciones

Viéticos: Dinero que se entrega a una persona para su sustento durante un viaje.

5. Guia contabilizadora

No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por los deudores transferencia Frecuente 1.1.2.3 1.1.1.2
diversos. bancaria. Deudores Bancos/

Diversos por | Tesoreria

Cobrar a

Corto Plazo
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6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Viaticante Debe realizar una solicitud de viaticos que | Solicitud
contenga la siguiente informacion;

e Lugar de destino

e Periodo de estancia

e Motivo del viaje

e Desglose y detalle de los gastos a

realizar
¢ Monto de viaticos
2 Responsable de | Evalla la solicitud y dictamina si es
Viaticos aprobada o no. En caso de ser aprobada

se verifica la existencia del registro
solicitante en la cuenta de deudores 1123,

En caso de que no exista la cuenta, se
crea la cuenta contable 1123 del deudor.
3 Responsable de | Recibe la solicitud aprobada, y emite un Péliza de Egresos
Pagos chequé o realiza una transferencia
bancaria a deudores diversos.
Amparando dicha accién con una Pdliza
de Egresos de Transferencia, seguin sea
el caso.

Realiza un abono a la cuenta 1112
Bancos, y un cargo a la cuenta 1123
Deudores Diversos.

7. Diagrama de flujo
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TRIBUNAL ELECTORAL

PR-22 COMPROBACION DE VIATICOS

1. Proposito del procedimiento

Establecer la comprobacion de viaticos por parte del personal beneficiado, en el que se
definen las actividades que se llevan a cabo para amparar los gastos realizados; asi como
establecer la poliza contable que ampara dichas operaciones.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizacién y aplicacion del
presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

El Beneficiado, como se refiere a cualquier miembro del organismo al que se le otorgaron
los vidticos, sera responsable de elaborar la solicitud, solicitar facturas que amparen los
viaticos solicitados y entregar dichos comprobantes fiscales al departamento de
contabilidad.

4. Definiciones

Cuenta Nombre
1112 Bancos / Tesoreria
1123 Deudores diversos
5000 Gastos y Otras Pérdidas
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 Presupuesto de Egresos Pagado.
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5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento Periodicida Registro
d Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por la Comprobante | Frecuente 5.1.2.6 11.2.3 8.2.5 8.24
comprobacié | s fiscales Combustibles | Deudores Presupuest Presupuest
n total o Lubricantesy | Diversos por ode ode
parcial de Aditivos Cobrar a Egresos Egresos
los viaticos o] Corto Plazo Devengado Comprometi
otorgados 5.1.2.2 do
Alimentos y 8.2.6
Utensilios Presupuest | 8.2.5
ode Presupuest
Egresos ode
Ejercido Egresos
Devengado
8.2.7
Presupuest | 8.2.6
ode Presupuest
Egresos ode
Pagado Egresos
Ejercido
2 Comprobaci Comprobante | Frecuente 5.1.2.6 1.1.2.3 8.2.5 8.2.4
6n parcial de | sfiscalesy Combustibles | Deudores Presupuest | Presupuest
los viaticos ficha de Lubricantes y Diversos por ode ode
acordados deposito y/o Aditivos Cobrar a Egresos Egresos
con transferencia o Corto Plazo Devengado | Comprometi
devolucién a | bancaria. 5.1.2.2 1.11.2 do
bancos del Alimentos y Bancos/Tesor | 8.2.6
sobrante Utensilios erfa Presupuest | 8.2.5
ode Presupuest
Egresos ode
Ejercido Egresos
Devengado
8.2.7
Presupuest 8.2.6
ode Presupuest
Egresos ode
Pagado Egresos
Ejercido
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6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

A continuaciéon se describen las actividades a seguir para la correcta ejecucion de este
procedimiento siguiendo los diferentes escenarios que se pueden presentar al momento de
realizar una comprobacion de viaticos.

1. Comprobacién del monto total de los viaticos otorgados con devolucion a bancos del
sobrante.

Paso | Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Viaticante Entrega al Responsable de Viaticos la relacion | Comprobantes fiscales
de comprobantes fiscales que amparan el
gasto de los viaticos que le fueron entregados.

2 Responsable Verifica la documentacion e identifica los COG | Autorizacién
de Viaticos de los comprobantes entregados por el deudor. | Presupuestal de los
viaticos

En caso de tener Autorizacion Presupuestal se | Anexo | Matrices de
modifica la Autorizacién Presupuestal Conversion del Marco
correspondiente a los viaticos entregados, Conceptual de
distribuyendo el gasto en relacion a los Contabilidad
comprobantes fiscales recibidos. Gubernamental

En caso contrario se crea la Autorizacion
Presupuestal por el monto y COG(s) a

comprobar.
3.1 Responsable Comprobacién Total de los viéticos otorgados: | Pdliza Contable
de Viaticos En el caso que el total de los montos de los

comprobantes sea igual al total de la
Autorizacion Presupuestal, se generan los
siguientes momentos contables del Egreso
generando una péliza con la siguiente
estructura:
- Un abono por el total de los gastos a la
cuenta 1123
- Un cargo a las cuentas de gasto de
cada COG afectado de acuerdo con la
matriz de conversion.
- Un cargo por el total de los viaticos a
la cuenta 8250
- Un abono por el total de los viaticos a
la cuenta 8240
- Un cargo por el total de los viaticos a
la cuenta 8260
- Un abono por el total de los viaticos a
la cuenta 8250
- Un cargo por el total de los viaticos a
la cuenta 8270
- Un abono por el total de los viaticos a
la cuenta 8260
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3.2 Responsable Comprobacién Total de los viaticos otorgados Péliza Contable
de Viaticos con devolucion a bancos del sobrante:

En el caso que el total de los montos de los
comprobantes sea igual al total de la
Autorizacion Presupuestal, se generan los
siguientes momentos contables del Egreso
generando una péliza con la siguiente
estructura:
- Un abono por el total de los gastos a la
cuenta 1123
- Uncargo alacuenta 1112
- Un cargo a las cuentas de gasto de
cada COG afectado de acuerdo con la
matriz de conversion.
- Un cargo por el total de los viaticos a
la cuenta 8250
- Un abono por el total de los viaticos a
la cuenta 8240
- Un cargo por el total de los viaticos a
la cuenta 8260
- Un abono por el total de los viaticos a
la cuenta 8250
- Un cargo por el total de los viaticos a
la cuenta 8270
- Un abono por el total de los viaticos a
la cuenta 8260
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7. Diagrama de flujo
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TRIBUNAL ELECTORAL

PR-23 ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O
SERVICIOS

1. Propésito del procedimiento

Establecer el procedimiento para el anticipo a proveedores por adquisicion de bienes o
servicios, en el que se establece la pdliza que ampara dicha operacion y las cuentas a las
que se realizan las transferencias.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion de este procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Proveedor: persona fisica o moral, constituida legalmente para vender bienes o servicios.
Anticipo: Cantidad correspondiente a una transaccion econémica o al pago de una deuda
o salario que es abonada con anterioridad a la fecha acordada de antemano.

Cuenta Nombre

1131 Anticipo a Proveedores por Adquisicion
de Bienes o Servicios a Corto Plazo

1112 Bancos / Tesoreria

5. Guia contabilizadora

No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por el anticipo a Recibo oficial, | Frecuente 1.1.3.1 1.1.1.2
proveedores por factura, Anticipo a Bancos/
adquisicion de contrato o Proveedores | Tesoreria
bienes y documento por
contratacion de equivalente. Adquisicién
servicios. de Bienes y
Prestacion
de Servicios
a Corto
Plazo
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6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Solicitante Realiza la solicitud del anticipo a Solicitud de Anticipo
Proveedor.
2 Responsable de | Revisa que la solicitud de Anticipo
Adquisiciones sea el mismo monto a la orden de
compra.

En caso contrario se le requiere al
solicitante que realice la solitud de

anticipo.
3 Responsable de | Verifica la existencia del registro del
Pagos solicitante en la cuenta 1131 de

deudores y emite una transferencia
bancaria de anticipo a proveedor.

En caso contrario se crea la cuenta
contable 1131 e el area de

Contabilidad.
4 Responsable de | Procede a realizar la pdliza contable | Pdliza Contable
Pagos descrita a continuacion:

Cargo a la cuenta 1131 Anticipo a
Proveedores por Adquisicion de
Bienes o Servicios a Corto Plazo

Abono a la cuenta 1112 Bancos
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7. Diagrama de flujo
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TRIBUNAL ELECTORAL

PR-24 APLICACION DE ANTICIPO A PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS

1. Propésito del procedimiento

Establecer el procedimiento para la aplicacion de anticipo a proveedores por adquisicion de
bienes o servicios, en el que se establece la pdéliza que ampara dicha operacién y las
cuentas a las que se realizan las transferencias.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion de este procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Proveedor: persona fisica o moral, constituida legalmente para vender bienes o servicios.
Anticipo: Cantidad correspondiente a una transaccion econémica o al pago de una deuda
o salario que es abonada con anterioridad a la fecha acordada de antemano.

Cuenta Nombre
2112 Proveedores
1131 Anticipo a Proveedores por Adquisicion

de Bienes o Servicios a Corto Plazo

1112 Bancos / Tesoreria

8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 Presupuesto de Egresos Pagado.
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5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por el Recibo Frecuente 5.1.2.* 21.12 8.2.5 8.2.4
devengo del oficial o Materiales y Proveedores por | Presupuesto Presupuesto
anticipo a factura Suministros Pagar a Corto de Egresos de Egresos
proveedores Plazo Devengado | Comprometido
o
5.1.3.*
Servicios
Generales
2 Por la Recibo Frecuente 2112 1.1.3.1 Anticipo a 8.2.6 8.2.5
aplicacion del | oficial o Proveedores Proveedores por | Presupuesto Presupuesto
anticipo a factura por Pagar a Adquisicion de de Egresos de Egresos
proveedores Corto Plazo Bienes y Ejercido Devengado
por la Prestacion de
adquisicion de Servicios a Corto 8.2.7 8.2.6
bienes y Plazo Presupuesto Presupuesto
contratacion de Egresos de Egresos
de servicios. Pagado Ejercido
3 Por correccion | Recibo Frecuente 1.1.3.1 Anticipo | 1.1.1.2 Bancos /
de anticipo oficial o a Proveedores Tesoreria
factura por Adquisicién
de Bienes y
Prestacion de
Servicios a
Corto Plazo
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ALOA
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Caso 1. El monto de la factura es igual al del anticipo:

Paso | Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Para cualquier pago de bien o servicio | Guias Contabilizadoras
Pagos gue requiera un anticipo al proveedor.

Una vez recibidos los bienes o
servicios, se procede a generar un
contra recibo

2 Responsable de | Procede a realizar la pdliza de diario
Pagos descrita a continuacion:

Cargo a la cuenta 2112 Proveedores,
correspondiente a dicho proveedor.
Por el monto total de la factura.

Abono a la cuenta 1131 Anticipo a
Proveedores por Adquisicién de
Bienes o Servicios a Corto Plazo, por
el monto total del anticipo.

Autorizacion Presupuestal /
Orden de Compra

3 Responsable de | Procede a generar la péliza que
Pagos ampara los momentos contables del

- Un cargo por el total de la
facturaa la cuenta 8060

- Un abono por el total de la
factura a la cuenta 8250

- Un cargo por el total de la
factura a la cuenta 8270

- Un abono por el total de la
factura a la cuenta 8260

Ejercido y Pagado, la cual consiste en:
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Caso 2. El monto de la factura es mayor al monto del anticipo:
Paso | Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable Para cualquier pago de bien o servicio | Guias Contabilizadoras
de Pagos gue requiera un anticipo al proveedor.

Una vez recibidos los bienes o
servicios, se procede a generar un
contra recibo

2 Responsable Procede a realizar la péliza de diario Autorizacion Presupuestal /
de Pagos descrita a continuacion: Orden de Compra

Cargo a la cuenta 2112 Proveedores,
correspondiente a dicho proveedor.
Por el monto total de la factura

Abono a la cuenta 1131 Anticipo a
Proveedores por Adquisicion de
Bienes o Servicios a Corto Plazo, por
el monto total del anticipo.

Abono a la cuenta 1112 Bancos, por el
monto de la diferencia.

3 Responsable Procede a generar la péliza que
de Pagos ampara los momentos contables del
Ejercido y Pagado, la cual consiste en:

- Un cargo por el total de la
facturaa la cuenta 8060

- Un abono por el total de la
factura a la cuenta 8250

- Un cargo por el total de la
factura a la cuenta 8270

- Un abono por el total de la
factura a la cuenta 8260
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7. Diagrama de Flujo
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POLIZA DEL DEVENGO DEL EGRESC:
ABOMO en la cuenta 2112

CARGO en la cuenta 5000

segun Matriz de Conversion del CONAC
CARGOQ en la cuenta 8250

ABONO en la cuenta 8240

POLIZA DEL EJERCIDO ¥ PAGADO DE
EGRESOS:

CARGO en la cuenta 2112

ABOMNO en la cuenta 1131

CARGO en la cuenta 8260

ABOMO en la cuenta 8250

CARGO en la cuenta 8270

ABOMO en la cuenta 8260

POLIZA DEL ANTICIPC:
ABOMO en la cuenta 1112
CARGO en la cuenta 1131
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PR-25 CALCULO DE LA NOMINA

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para el realizar el calculo de las percepciones y deducciones
gue conformaran la ndmina de los empleados.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de Contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizaciéon y aplicacion del
presente procedimiento.

4. Definiciones

CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

5. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Paso | Responsable Actividad Documento de
trabajo
1 Responsable Revisa la informacién del empleado y verifica que se Anexo 20 de la
de Némina cuente con la informacién minima necesaria para el Resolucién
registro de néminas segun lo establecido por el SAT. Miscelanea
Fiscal, publicado
por el SAT
2 Responsable Identifica de qué tipo es cada uno de los empleados y
de Némina la periodicidad de pago que le corresponde.
3 Responsable Realiza el célculo de las percepciones y deducciones Politicas internas
de Némina que integraran la noémina de cada empleado. del ente publico

*Nota: las percepciones y deducciones a considera
estan basadas en las politicas del ente publico y los
requisitos establecidos por el SAT.

4 Responsable Genera las nébminas por periodicidad de pago, es
de Némina decir, genera por separado las néminas de los
empleados segun sean por pago semanal, quincenal
0 mensual.
5 Responsable En base a la nébmina generada, realiza la Autorizacién
de Némina Presupuestal correspondiente por el total de

percepciones de todos los empleados.

6 Responsable En base al calculo de los impuestos del periodo de Resumen de
de Nomina némina generado, realiza la Autorizacion Presupuestal | Nomina

de las cuotas y aportaciones patronales
correspondientes.

*Nota: Calcular las cuotas y aportaciones patronales
en base a la normatividad vigente.
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PR-26 REGISTRO DE NOMINA

1. Proposito del procedimiento
Establecer los procedimientos para el realizar registro de ndmina de los empleados.

2. Alcance
El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.

3. Responsabilidades
Jefe de Contabilidad generar los tabuladores de némina a registrar y realizar el registro

contable de la nomina.
Jefe de Contabilidad es el encargado de otorgar la disponibilidad del presupuesto.

4. Definiciones

Cuenta Nombre
1112 Bancos / Tesoreria
5000 Gastos y Otras Pérdidas
8220 Presupuesto de Egresos por Ejerce
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 Presupuesto de Egresos Pagado.

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por el Relacion de Frecuente 8.2.4 8.2.2
comprometido némina o Presupuesto | Presupuesto
de los servicios | CFDIs de Egresos de Egresos
personales Comprome- por Ejercer
tido
2 Por el registro 5.1.1 Servicios 1.1.1.2 Bancos 8.2.5 8.24
del gasto de Personales / Tesoreria Presupuesto | Presupuesto
nomina de Egresos de Egresos
2117 Devengado Comprome-
Retenciones y tido
Contribuciones
por Pagar a 8.2.6 8.25
Corto Plazo Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Ejercido Devengado
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
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6. Método de trabajo
Descripcion de actividades.

Paso Responsable

Actividad

Documento de trabajo

1 Contabilidad

Revisa si la n6mina presentara cambio y
genera la relacion de nomina.

Relacion de Némina

2 Contabilidad

Revisa si tiene disponibilidad
Presupuestal al nivel del COG, sigue al
siguiente paso.

En caso contrario, se realizan
transferencias presupuestales. Revisar
el Proceso TRANSFERENCIAS
PRESUPUESTALES DE EGRESOS.

5 Direccion
Administrativa

A través de un software especializado,
obtiene los CFDI timbrados y genera su
representacién impresa en formato
PDF.

Representacion
impresa de los CFDI

6 Responsable de
Contabilidad

Crea las Autorizaciones Presupuestales
necesarias, y genera la péliza de diario
con cargo en la cuenta 8240 y abono en
la cuenta 8220.

Pdéliza de Diario

7 Responsable de
Contabilidad

Realiza el registro del gasto de la
némina y genera los momentos
contables del Egreso generando una
poliza con la siguiente estructura:

- Abono alacuenta 1112

- Abono ala cuenta 2117

- Uncargo a las cuentas de gasto

de cada COG afectado.

- Cargo a la cuenta 8250

- Abono a la cuenta 8240

- Cargo a la cuenta 8260

- Abono a la cuenta 8250

- Cargo a la cuenta 8270

- Abono a la cuenta 8260

Pdliza de Egreso

8 Responsable de
Contabilidad

Valida la poliza de aplicacion de la
noémina. Si necesita actualizacion, se
cancela la poliza y autorizacién y se
revisa nuevamente.

En caso contrario, se realiza la

dispersion de la nomina en Bancos.
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PR-27 REGISTRO DE DEPRECIACIONES DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

1. Propésito del procedimiento

Establecer los procedimientos para llevar a cabo el Registro de Depreciaciones de Bienes
Muebles, asi como pdliza contable que ampare dicha operacion.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion de este procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Bien activo: un bien tangible o intangible que posee una empresa.

Vida util: es la duracién estimada que un bien puede tener, cumpliendo correctamente con
la funcion para el cual ha sido creado.

Depreciacion: disminucion periddica del valor de un bien material o inmaterial.

Cuenta Descripcion
1263 Depreciacion acumulada de bienes muebles
5515 Depreciacion de bienes muebles
1261 Depreciacion Acumulada de Bienes Inmuebles
5513 Depreciacion de Bienes Inmuebles

4. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por depreciacion de | Cédula de Frecuente 5.5.1.5 1.2.6.3
bienes activos depreciacion Depreciacion Depreciacion,
de bienes deterioro y
muebles amortizacion
acumulada de
bienes
2 | Por la depreciacion | Listado de Frecuente 5.5.1.3 1.2.6.1
de bienes inmuebles Depreciacion Depreciacion
inmuebles de Bienes Acumulada de
Inmuebles Bienes Inmuebles
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6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Revisar la depreciacion de los

Bienes Muebles | Bienes.
2 Responsable de | En caso de ser Bienes Muebles, se Resumen de Nomina

Bienes Muebles | consulta el listado de bienes activos Parametros de Estimacion de
del ente publico y apoyandose en el Vida Util

documento de Parametros de
Estimacién de Vida Util, calcula el
porcentaje de depreciacion del
periodo a realizar.

En caso de ser Bienes Inmuebles...
3 Responsable de | Actualiza la cedula de depreciacion Cédula de depreciacion
Bienes Muebles | de los bienes activos, indicando la
siguiente informacion:
- Listado de activos
- Valor de adquisicion
- Depreciacion de afos
anteriores
- Depreciacién mensual
- Total anual
- Depreciacion acumulada
- Valor pendiente por
depreciar.
4 Responsable de | En caso de ser Bienes Muebles, se Péliza de Diario
Bienes Muebles | genera una péliza de diario con la
siguiente estructura:
- Un Abono a la cuenta 1263
por el total depreciado.
- Un Cargo a la cuenta 5515
por el total depreciado.

En caso de ser Bienes Inmuebles, se
genera una poéliza de diario con la
siguiente estructura:
- Un Abono a la cuenta 1261
por el total depreciado.
- Un Cargo a la cuenta 5513
por el total depreciado.
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PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para el realizar la cancelacién de egresos de periodos
contables con cuenta publica emitida, asi como la pdliza contable que ampare dicha
operacion.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Cuentas
Cuenta Descripcion
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8240 Presupuesto de Egresos comprometido

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por cancelacion de Eventual 5% 8.2.2 8.2.4
egresos de Gasto Presupuesto Presupuesto
periodos con de Egresos de Egresos
cuenta publica por Ejercer | Comprometido
emitida 8.2.5
8.24 Presupuesto
Presupuesto de Egresos
de Egresos Devengado
Comprome- 8.2.6
tido Presupuesto
de Egresos
8.2.6 Ejercido
Presupuesto 8.2.7
de Egresos Presupuesto
Ejercido de Egresos
Pagado
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6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Verifica que la cuenta puablica del periodo en
Contabilidad gue se realizaron los egresos ya fue
publicada.
2 Responsable de | Identifica los importes y los COG y proyectos
Contabilidad afectados por los egresos realizados.
3 Responsable de | Realiza una autorizacion presupuestal para Autorizacion
Contabilidad cancelar el egreso, donde se identifican los Presupuestal

proyectos y COG afectados. Los importes de
dicha autorizacion se pondran en negativo.

*Nota: En el concepto se debe indicar el
motivo de la cancelacion.

4 Responsable de | Realiza una péliza de diario con la siguiente | Pdliza de diario

Contabilidad estructura:

- Un cargo a la contra cuenta del
gasto original, por el total del egreso

- Un cargo en negativo a la cuenta de
gasto correspondiente de cada COG
por el total del egreso.

- Un abono en negativo a la cuenta
8240 por el total del egreso.

- Un cargo en negativo a la cuenta
8250 por el total del egreso.

- Unabono en negativo a la cuenta
8250 por el total del egreso.

- Un cargo a la cuenta 8260 por el
total del egreso.

- Unabono a la cuenta 8260 por el
total del egreso.

- Un cargo en negativo a la cuenta
8270 por el total del egreso.
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PR-29 REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para el realizar el registro de comisiones bancarias, asi como
la péliza contable que ampare dicha operacion.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

a) Comisiones Bancarias: Cargo que realiza el banco por la prestacion de servicios
financieros y bancarios al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA publico.

Cuenta Nombre
1112 Bancos / Tesoreria
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 Presupuesto de Egresos Pagado.

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por el Estado de Frecuente 8.2.4 8.2.2
comprometido cuenta Presupuesto Presupuesto
de los servicios de Egresos de Egresos
Comprometido por Ejercer
2 Por el | Facturao Frecuente 5.1.34 2112 8.2.5 8.2.4
devengado de | documento Servicios Proveedores | Presupuesto Presupuesto
contratacion de | equivalente. Financieros, | por Pagar a de Egresos de Egresos
servicios Bancariosy | Corto Plazo Devengado Comprometido
generales. Comerciales
3 Por el pago por Frecuente 2.1.1.2 1.11.2 8.2.6 8.25
la adquisicién Proveedores Bancos/ Presupuesto Presupuesto
de servicios por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egresos
generales. Corto Plazo Ejercido Devengado
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
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6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Revisa el Estado de cuenta emitido por el Estado de cuenta
Contabilidad Banco, e identifica las comisiones bancarias

cargadas a la cuenta ente publico.

2 Responsable de | Realiza una Autorizacion presupuestal por la | Autorizacién
Contabilidad suma de las comisiones, eligiendo el COG Presupuestal
desagregado correspondiente.

*Nota: EI COG correspondiente es 5134 —
Servicios Financieros y Bancarios.

3 Responsable de | Realiza una pdliza de diario para el registro Pdliza de diario

Contabilidad de pago, con la siguiente estructura:

- Un Abono a la cuenta 1112 por el
total de las comisiones.

- Un Cargo a la cuenta de gasto
correspondiente al COG
desagregado.

- Un cargo a la cuenta 8250 por el total
de las comisiones.

- Unabono a la cuenta 8240 por el
total de las comisiones.

- Uncargoa lacuenta 8060 por el
total de las comisiones.

- Un abono a la cuenta 8250 por el
total de las comisiones.

- Uncargo a la cuenta 8270 por el
total de las comisiones.

- Un abono a la cuenta 8260 por el
total de las comisiones .
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ABONO en la cuenta 8220

POLIZA DE CANCELACION:

ABONO en la cuerta 1112

CARGO en la cuenta 5000

seguin |a matniz de corwersion del gasto
ABONO en la cuenta 8240

CARGO en la cuenta 8250

ABOMO en la cuenta 8250

CARGO nen la quenta 8260

ABOMO en la cuenta 8260

CARGO en la cuenta 8270
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PR-30 PAGOS DE RETENCIONES

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para el pago de retenciones derivadas de la relacion obrero
patronal.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

a) Aportaciones: son las sumas de dinero con que contribuye el empleado al
mantenimiento de las Instituciones. Son retenidas en la liquidacién de sus remuneraciones
por el empleador. Son obligatorias.

b) Contribuciones: son las sumas de dinero que la empresa debe abonar a las
instituciones cuando tienen trabajadores en relacion de dependencia. Son obligatorias.

Cuenta Descripcion
2117 Retenciones y contribuciones por pagar a corto plazo
1112 Bancos / Tesoreria

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por pago de cuotas Frecuente 2117 1.11.2
por servicios Retenciones y Bancos/
personales Contribuciones | Tesoreria
por Pagar a
Corto Plazo
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6. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Manual de Contabilidad y Procesos Contables

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Se identifican las retenciones y Retenciones a Pagar
Contabilidad contribuciones derivadas de las
relaciones obrero patronal.
2 Responsable de | Realiza una péliza de Egresos tipo Péliza de Egreso

Pagos

transferencia, con la siguiente
estructura:

- Un abono ala cuenta 1112
por el total de las
retenciones, aportaciones y
contribuciones derivadas de
la relacién obrero patronal.

Un cargo a la cuenta 2117 por el
total de las retenciones, y
contribuciones derivadas de la
relacién obrero patronal.

7. Diagrama de flujo
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PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A
ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

1. Propésito del procedimiento

Establecer los procedimientos para la solicitud a gobierno de los recursos necesarios para
el desarrollo de las actividades del ente publico, a través de la emisién de cuentas por
cobrar, asi como la poliza contable que ampare dicha operacion.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Cuentas
Cuenta Descripcion

1112 Bancos / Tesoreria
1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
4000 Ingresos y otros Beneficios
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8140 Ley de Ingresos Devengada
8150 Ley de Ingresos Recaudada

5. Guia contabilizadora

Registro
No Concepto Documento | Periodicidad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por el recaudo de | Orden de Frecuente 11.1.2 1.1.2.2 8.1.2 Ley 8.1.4 Ley de
transferencias Pago Bancos / Cuentas por de Ingresos Ingresos
Tesoreria Cobrar a Corto | por Ejecutar | Devengada
Plazo
1.1.2.2 8.1.4Ley | 8.1.5Leyde
Cuentas 4.2.2 de Ingresos Ingresos
por Cobrar | Transferencias, | Devengada Recaudada
a Corto Asignaciones,
Plazo Subsidios y
Otras Ayudas
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6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Valida los depdsitos en bancos de la

Contabilidad orden de pago
2 Responsable de | Identifica presupuestalmente el

Contabilidad proyecto de ingresos y CRI

desagregados correspondientes segun
el tipo de cuenta por cobrar, indicando
a detalle el importe a recibir.

3 Responsable de | Realiza una péliza de ingreso, con la Pdliza de Ingreso

Contabilidad siguiente estructura:

- Uncargo ala cuenta 1112 por
el importe de la cuenta por
cobrar.

- Un abono a la cuenta
correspondiente al CRI
desagregado afectado, por el
importe de la cuenta por
cobrar.

- Uncargo ala cuenta 8120 por
el importe de la cuenta por
cobrar.

- Un Abono a la cuenta 8140 por
el importe de la cuenta por
cobrar.

- Un cargo a la cuenta 8140 por
el importe de la cuenta por
cobrar.

- Un Abono a la cuenta 8150 por
el importe de la cuenta por
cobrar.
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7. Diagrama de flujo
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PR-32 REGISTRO DE INTERESES BANCARIOS

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para el realizar el registro de intereses bancarios obtenidos
por el ente publico como resultado de sus movimientos bancarios en un determinado
periodo, asi como la pdéliza contable que ampare dicha operacion.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Interés bancario: es el dinero que se obtiene por la cesién temporal de un capital a bancos.
Cuentas

Cuenta Descripcién
4399 Otros Ingresos y Beneficios Diarios
1112 Bancos / Tesoreria

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por registro de | Estado de Frecuente 11.1.2 4.3.9.9
intereses cuenta Bancos/ Otros Ingresos
bancarios bancario Tesoreria y Beneficios
Varios
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Realiza una pdliza de Ingresos por Estado de cuenta

Contabilidad

concepto de intereses bancarios
ganados en un periodo, con la
siguiente estructura:

Un cargo a la cuenta 1112,
por el monto de intereses
ganados.

Un abono a la cuenta 4399,
por el monto de intereses
ganados.

Péliza de Ingresos
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7. Diagrama de flujo
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PR-33 RECAUDO DE OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para el realizar el recaudo de ingresos por transacciones y
eventos inusuales no propios del objeto del ente publico, a través la podliza contable que
ampare la operacion.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Recaudo: Todos aquellos cobros efectuados como producto de la actividad del ente publico
y que representa flujos positivos de efectivo para el mismo.

Cuentas
Cuenta Descripcion
1112 Bancos / Tesoreria
4300 Otros ingresos y beneficios
5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por recaudo de | Formato de Eventual 11.1.2 4.3.0 8.1.2 Ley 8.1.4 Ley de
otros ingresos y | pago Bancos/ Otros de Ingresos Ingresos
beneficios autorizado, Tesoreria ingresos y por Devengada
recibo oficial, beneficios Ejecutar
estado de 8.1.5 Ley de
cuenta bancario. 8.1.4 Ley Ingresos
de Ingresos | Recaudada
Devengada
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6. Método de trabajo

Manual de Contabilidad y Procesos Contables

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Identifica el Ingreso no Informe de Ingresos
Ingresos presupuestado.
2 Responsable de | Revisa el Estado de Cuenta del ente | Estado de cuenta
Contabilidad publico e identifica el Ingreso
Diverso.
3 Responsable de | Realiza una pdliza de Ingresos Péliza de Ingresos

Contabilidad

indicando en el concepto el motivo
especifico del ingreso, con la
siguiente estructura:

- Un Abono a la subcuenta
derivada de la cuenta 4300
correspondiente, por el
monto total de ingresos a
recaudar.

- Un Cargo alacuenta 1112,
por el monto total de los
ingresos a recaudar.

- Uncargo a la cuenta 8120
por el importe de la cuenta
por cobrar.

- Un Abono a la cuenta 8140
por el importe de la cuenta
por cobrar.

- Uncargo a la cuenta 8140
por el importe de la cuenta
por cobrar.

- Un Abono a la cuenta 8150
por el importe de la cuenta
por cobrar.

*Nota: Consultar el Anexo I, Matrices
de Conversion para identificar la
cuenta correspondiente.

Anexo |, Matrices de
Conversion
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7. Diagrama de flujo
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PR-34 CONCILIACION BANCARIA DE UN PERIODO DETERMINADO

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para realizar la conciliacion bancaria de un periodo
determinado. Y las actividades para la obtencion del auxiliar contable de todas las
transacciones realizadas en una subcuenta de banco en un periodo mensual.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Conciliacion Bancaria: Comparacion que se hace entre los apuntes contables que lleva
un ente publico de su cuenta corriente (o cuenta de bancos) y los ajustes que el propio
banco realiza sobre la misma cuenta.

Auxiliar contable: Recoleccién de transacciones contables registradas en un periodo
determinado.

Depésitos en transito: Son las cantidades que ya han sido registradas por la compaiiia,
pero aun no por el banco.

Cargos por servicios bancarios: Son aquellos que el banco cobra y deduce del estado
de cuenta.

Intereses ganados: Aparecen en el estado de cuenta cuando el banco otorga a la empresa
intereses sobre los saldos que mantiene.

Cuentas por cobrar: Son activos de la empresa. Cuando éstas vencen, la empresa puede
pedir a su banco que las cobre a cambio de pagar una comisién por este servicio.

Cuenta Descripcion
1112 Bancos / Tesoreria

5. Método de trabajo
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Descripcion de actividades
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Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Obtiene el Auxiliar contable de todas | Auxiliar contable
Contabilidad las transacciones realizadas en una
subcuenta de la cuenta 1112 en un
periodo mensual.
2 Responsable de | Obtiene el Estado de cuenta Estado de cuenta
Contabilidad mensual correspondiente a la
subcuenta del auxiliar contable.
3 Responsable de | Realiza el ajuste del Saldo en el Auxiliar Contable
Contabilidad Auxiliar contable: Saldo Ajustado en Libros
- Restar: cargos por servicios
bancarios
- Sumar: intereses ganados
- Sumar: depdsitos registrados
en el banco
- Sumar o restar: errores del
banco en la cuenta de la
empresa
4 Responsable de | Realiza el ajuste del Estado de Estado de cuenta
Contabilidad cuenta: Saldo Ajustado del Estado de
- Sumar: depdsitos en transito | Cuenta
- Sumar / restar: errores del
banco
5 Responsable de | Compara los saldos ajustados de las | Conciliacién Bancaria

Contabilidad

cuentas contables del ente publico y
la cuenta bancaria y genera la
conciliacion bancaria del periodo.

*Nota: Si los saldos no coinciden, es
necesario repetir el proceso hasta
gue los saldos sean idénticos. Los
saldos deben ser la cantidad correcta
de efectivo disponible a la fecha de
la elaboracién de la conciliacién
bancaria.

Péliza(s) de Diario
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6. Diagrama de flujo
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PR-35 CANCELACION DE AUTORIZACION PRESUPUESTAL SIN
DEVENGAR

1. Propésito del Procedimiento

Establecer los procedimientos para realizar la cancelacibn de Autorizaciones
Presupuestales que aun no han sido devengadas.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Autorizacién Presupuestal: Documento que se emite para generar el comprometido del
Presupuesto.

5. Método de Trabajo
Descripcion de Actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo

1 Responsable de | Cancela la Autorizacion Presupuestal | Autorizacion Presupuestal
Contabilidad que aun no ha sido devengada.

2 Responsable de | Cancela la péliza correspondiente a Nueva Autorizacion
Contabilidad la Orden de Compra no devengada Presupuestal

cancelada en el paso anterior.
Péliza de Diario
En caso de que el periodo se
encuentre cerrado realiza la
Autorizacion Presupuestal con la
fecha actual por el importe de la
Autorizacién Presupuestal a cancelar
en negativo indicando el motivo.
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6. Diagrama de flujo
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PR-36 CREACION DE CAJA CHICA

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para el realizar la creacibon de Caja chica.
2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El solicitante generar un oficio de solicitud de caja chica.

Responsable de Presupuesto es el encargado de revisar la solicitud de caja chica y validarla
en su caso.

Responsable de Contabilidad realiza el registro y elabora el egreso de caja chica.

4. Definiciones

Fondo Fijo: Suma de Dinero que se pone en manos de una persona para efectuar ciertos
pagos. El encargado de su manejo rinde cuentas periddicamente, y se le hacen nuevas
entregas de Dinero para reponer el importe de los pagos hechos. La caja chica se limita a
una cantidad constante, aunque puede aumentarse o0 disminuirse segun lo indique de
Tiempo en Tiempo las necesidades de operacién. En cualquier momento, el efectivo, mas
el importe de los comprobantes de pago, debe ser igual al monto hominal de la caja chica.

Cuenta Descripcion
1111 Efectivo
1112 Bancos / Tesoreria
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5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por la salida de Copia de la Eventual 11.1.1 11.1.2
banco a caja chica ficha de Efectivo Bancos /
deposito o Tesoreria
transferencia
bancaria
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Solicitante Genera el oficio de solicitud de caja Oficio de solicitud de caja
chica chica
2 Responsable de | Realiza la revision de la solicitud de Reglas de operacién de caja
Presupuesto fondo fijo de la sindicatura que este de | chica
acuerdo a las reglas de operacién de
la caja chica.
3 Responsable de | Realiza el registro de contable del caja | Transferencia de caja chica

Contabilidad

chica en caso de que no existan las
cuentas contables para realizar dicho
registro se solicita al area de
contabilidad el registro, una vez
finalizado el registro se elabora el
egreso.

Pdliza de Egreso de Anticipo
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7. Diagrama de flujo
Inicio
2
5
£
- s
5 Se genera el oficiode | ... ... .. N
“ solicitud de Caja chica
Oficio de
NO Solicitud de
caja chica
Se
s B ;
2 ug'_ |‘R§V'Sa la iSe valido
23 So 'C’t“hd, de caja correctamente?
§-e;_'-' chica
&
Si
< Se realiza la |
% revision de la caja
S chica solicitada
<
S
<
[v]
o
o
5 iSe encuentra el Se manda a contabilidad para
g dada de alvta la ca'agchica el regsitro de la cuenta
o cuenta? ! contable en 1111
o
°
L'
2
5
2 : .
H Se realiza el POLIZA DE EGRESO:
z --------- Egresodel caja f==---- b I R CARGO en la cuenta 1111
: chica ABONO en la cuenta 1112
2
a Anticipo de caja Péliza de
2 chica Egreso de
E (Transferencia) Anticipo
Se queda en espera
del reembolso de
caja chica
1111 - Efectivo
1112 - Bancos/Tesoreria

Volumen | Tribunal electoral del estado de Sinaloa 180




Manual de Contabilidad y Procesos Contables

A

TRIBUNAL ELECTORAL

PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para el realizar el reembolso de caja chica, es decir, utilizar
la comprobacion de los gastos para volver a bastecer la caja chica dejando al deudor con

el mismo saldo.
2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.

3. Responsabilidades

El Solicitante realiza la solicitud de reembolso de caja chica, a su vez, es el responsable de

entregar los documentos de comprobacion tales como las facturas fiscales.

El Responsable de Presupuesto es encargado de validar la documentacion comprobatoria

de reembolso de fondo fijo.

Responsable de Contabilidad identifica los COG de las facturas y genera la autorizacion

presupuestal por el monto comprobatorio del reembolso.

4. Definiciones

Cuenta

Descripcion

1112

Bancos / Tesoreria

5.1.2.*

Materiales y Suministros

8240

Presupuesto de Egresos
Comprometido

8250

Presupuesto de Egresos
Devengado

8260

Presupuesto de Egresos Pagado

8270

Presupuesto de Egresos Ejercido

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Porla transferencia Frecuente 5.1.2.* 1.1.1.2 8.2.5 8.2.4
comprobacion del bancaria. Materiales y Bancos/ | Presupuesto Presupuesto
caja chica. Suministros | Tesoreria | de Egresos de Egresos
Devengado | Comprometido
8.2.6 8.25
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Ejercido Devengado
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
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6. Método de trabajo
Descripcion de actividades
Paso Responsable Actividad Documento
de trabajo
1 Solicitante Realiza la solicitud de reembolsos de caja chica, a Listado de
este le anexa la documentacion comprobatoria, asi Facturas a
como el listado de facturas. Comprobar
2 Responsable de | Realiza la revision de la documentacién comprobatoria
Presupuesto se encuentre de acuerdo con las reglas de operacion
de caja chica.
3 Responsable de | Identifica los COG de las facturas validadas y genera Autorizacion
Contabilidad una Autorizacion Presupuestal por todas las facturas Presupuestal
revisadas.
Pdliza de
Diario
4 Responsable de | Genera una péliza de Egresos de transferencia con la | Pdliza de
Contabilidad siguiente estructura: Egresos

- Unabono a la cuenta 1112

- Un cargo en la cuenta 5000 segun la Matriz de
Conversion del CONAC.

- Un cargo a la cuenta 8250 por el total neto de
la nébmina.

- Unabono a la cuenta 8240 por el total neto de
la nébmina.

- Un cargo a la cuenta 8260 por el total neto de
la nébmina.

- Un abono a la cuenta 8250 por el total neto de
la nébmina.

- Un cargo a la cuenta 8270 por el total neto de
la nébmina.

- Un abono a la cuenta 8260 por el total neto de
la nébmina.

Transferencia
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7. Diagrama de flujo
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1112 - Bancos/Tesoreria

5000 - Gastos y Otras Perdidas

8250 - Presupuesto de Egresos Devengado
8240 - Presupuesto de Egresos Comprometido
8260 - Presupuesto de Egresos Ejercido

8270 - Presupuesto de Egresos Pagado
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para el realizar la comprobacion de Caja Chica de las
sindicaturas finiquitando la deuda del encargado de sindicatura.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.

3. Responsabilidades

El Solicitante realiza la solicitud de comprobaciéon de la caja chica, a su vez, es el
responsable de entregar los documentos de comprobacion tales como las facturas fiscales.
El Responsable de Presupuesto se encarga de validar la documentacion comprobatoria de
reembolso de caja chica.

Responsable de Contabilidad identifica los COG de las facturas y genera la autorizacion
presupuestal por el monto comprobatorio.

4. Definiciones

Cuenta Descripcion
1111 Efectivo
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8240 Presupuesto de Egresos comprometido
8260 Presupuesto de Egreso Ejercido
8270 Presupuesto de Egreso Pagado

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Porla transferencia Frecuente 5.1.2.* 1.1.1.2 8.2.5 8.2.4
comprobacion de bancaria. Materialesy | Bancos/ | Presupuesto Presupuesto
la caja chica. Suministros | Tesoreria | de Egresos de Egresos
Devengado | Comprometido
8.2.6 8.25
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Ejercido Devengado
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
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A

6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Solicitante Genera la solicitud de comprobacion | Listado de Facturas a
de caja chica. Comprobar.
2 Responsable de | Valida que la documentacion
Presupuesto comprobatoria de acuerdo con las
reglas de operacién de caja chica.
3 Responsable de | Identifica los COG de las facturas Autorizacion Presupuestal
Contabilidad validadas y genera una Autorizacion
Presupuestal por todas las facturas Péliza de Diario
revisadas.
4 Responsable de | Genera una pdliza de diario con la Péliza de Diario
Contabilidad siguiente estructura:

- Un abono a la cuenta 1111
por el total de la
comprobacion.

- Un cargo en la cuenta 5000
segun la Matriz de
Conversion del CONAC.

- Uncargo a la cuenta 8250

- Un abono a la cuenta 8240
- Uncargo a la cuenta 8260
- Un abono a la cuenta 8250
- Uncargo ala cuenta 8270

- Un abono a la cuenta 8260

por el total neto de la némina.
por el total neto de la nébmina.
por el total neto de la némina.
por el total neto de la némina.

por el total neto de la némina.

por el total neto de la némina.
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7. Diagrama de flujo

2
=
=
% NO S| Genera al solicitud de Listado de
P P Comprobacién de caja = . Facturas a
| chica Comprobar
2Se cerrara el
ciclo fiscal?
=
LN
2%
2 3 Se revisa la documentacion
§ H] seguin las reglas de operacion
al de la caja chica
wa
]
=

MOMENTO CONTABLE DEL
COMPROMETIDO:
CARGO en la cuenta 8240
ABONO en |z cuents 5220

Se generan la
Se identifican los COG de Autorizacidn Presupustal .
as Facturas validadas por todas las facturas >
validadas

Péliza de egreso
serie C de
Comprometido

Autorizacidn
Presupuestal

ABONO en la cuenta 1111
CARGO en la cuenta 5000
segun Matriz de Conversion del CONAC
CARGO en la cuenta 8250
TR ABONO en la cuenta 8240
CARGO en la cuenta 5260

COMPROBACION DE CAJA CHICA

Se registra el
gasto y se salda

la cuenta 1111

de Fondo Fijo
ABONO en la cuenta 8250
Poliza de CARGO en la cuenta 8270
egresc de ABONO en la cuenta 8260

Comprobacion

Responsable de Contabilidad

v
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TRIBUNAL ELECTORAL

3. PROCESOS DE CONTROL
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PR-39 RECLASIFICACION DE GASTOS PRESUPUESTALES

1. Proposito del procedimiento
Establecer el proceso para realizar la reclasificaciébn de gastos presupuestales, con la
finalidad de poder corregir polizas de gasto ya ejercidas.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades
El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.
El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Cuentas

Cuenta Nombre
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 Presupuesto de Egresos Pagado

5. Guia Contabilizadora

No. Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por Auxiliar Eventual 5.1.2 2112 8.2.5 8.2.4
reclasificaciéon | Contable ) ) ) )
del Materiales | Proveedores | Presupuesto Presupuesto
devengado Y de Egresos de Egresos de Egresos
del gasto suministros | Devengado Devengado | Comprometido
e}
513
Servicios
generales
2 Por Eventual 5.1.2 8.2.5 8.2.4
reclasificacion Materiales Presupuesto Presupuesto
del gasto y de Egresos de Egresos
suministros Devengado | Comprometido
o
5.1.3 8.2.6 8.25
Servicios Presupuesto Presupuesto
generales de Egresos de Egresos
Ejercido Devengado
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido

Volumen |

Tribunal electoral del estado de Sinaloa

188




Manual de Contabilidad y Procesos Contables I —

A

6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
1 Responsable de | Identifica el proyecto en el que se harala | Presupuesto de Egresos
Contabilidad reclasificacion, asi como el COG origen 'y

el COG destino.

2 Responsable de | Realiza una Autorizacion Presupuestal Autorizacion Presupuestal
Contabilidad indicando en el concepto el motivo de la
reclasificacién, con la siguiente
estructura:

- Unregistro en negativo
afectando al COG origen por el
monto a reclasificar.

- Unregistro en positivo
afectando al COG destino por el
monto a reclasificar.

3 Responsable de | ContinGa con el procedimiento siguiendo | Procedimiento 17 — Generar
Contabilidad los lineamientos establecidos en el Orden de Compra de Bien o
procedimiento Generar Orden de Servicio.

Compra de Bien o Servicio.

4 Responsable de | Realiza una pdliza de diario para Pdliza de diario
Contabilidad generar los momentos contables del
Egreso, con la siguiente estructura:
- Por cada COG hacer un cargo
a la cuenta de gasto
correspondiente por el importe
reclasificado.
- Un cargo por el monto
reclasificado a la cuenta 8250
- Un abono por el monto
reclasificado a la cuenta 8240
- Un cargo por el monto
reclasificado a la cuenta 8260
- Un abono por el monto
reclasificado a la cuenta 8250
- Un cargo por el monto
reclasificado a la cuenta 8270
- Un abono por el monto
reclasificado a la cuenta 8260
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7. Diagrama de flujo
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TRIBUNAL ELECTORAL

PR-40 ANALISIS DE DEUDORES DIVERSOS

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para realizar el andlisis de los deudores diversos el
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA, con el fin de identificar los adeudos
que necesitan ser cobrados y programar la cobranza correspondiente.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Auxiliar contable: Recoleccién de transacciones contables registradas en un periodo
determinado.

Cuenta Descripcién
1123 Deudores Diversos

5. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo

1 Responsable de | A fin de mes, genera una Analitica Analitica de Saldos
Contabilidad de Saldos de la cuenta 1123.

2 Responsable de | Identifica las cuentas con saldo Analitica de Saldos
Contabilidad pendiente y programa la cobranza de

dichas cuentas, segln corresponda.

*Nota: En caso de tratarse de
Adeudos por parte del personal del
ente publico, estos pueden ser
descontados via Némina siguiendo el
procedimiento 24 — Descuentos a
Empleado Via Némina.

3 Responsable de | De ser necesario y para mayor Auxiliar Contable
Contabilidad claridad en el analisis, genera un
Auxiliar contable de las subcuentas
de la cuenta 1123.
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6. Diagrama de flujo
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TRIBUNAL ELECTORAL

PR-41 ANALISIS DE CUENTAS POR PAGAR

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para realizar el Analisis de las cuentas por pagar del ente
publico, con el fin de comparar la relacion de cuentas por pagar con el registro contable y
conciliar dichos documentos.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Conciliacion Bancaria: Comparacion que se hace entre los apuntes contables que lleva
un ente publico de su cuenta corriente (o cuenta de bancos) y los ajustes que el propio
banco realiza sobre la misma cuenta.

Auxiliar contable: Recoleccién de transacciones contables registradas en un periodo
determinado.

Cuenta Descripcion
2112 Cuentas por Pagar a Corto Plazo
2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por Analitica de Eventual 21.1.2 2.1.1.9 Otras
compensacion saldos, Proveedores Cuentas por
de saldos para | Auxiliar por Pagar a Pagar a Corto
la conciliacién | contable Corto Plazo Plazo
de cuentas por (@) (@)
pagar 2.1.1.9 Otras 2112
Cuentas por Proveedores
Pagar a Corto por Pagar a
Plazo Corto Plazo
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6. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo

1 Responsable de | A fin de mes, obtiene una analitica de | Analitica de Saldos
Contabilidad saldos de las cuentas 2112 y 2119.

2 Responsable de | Compara la analitica de saldos con la | Analitica de Saldos
Contabilidad relacion de cuentas por pagar del Relacién de Cuentas por Pagar

ente publico.

3 Responsable de | En caso de encontrar diferencias, Auxiliar Contable

Contabilidad genera un Auxiliar contable de las

subcuentas de las cuentas 2112 y
2119 para identificar el origen del

mismo.
4 Responsable de | Realiza una Pdliza de diarios para Pdliza de Diario
Contabilidad conciliar las diferencias encontradas.
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7. Diagrama de flujo
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TRIBUNAL ELECTORAL

PR-42 ANALISIS DE IMPUESTOS Y RETENCIONES

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para realizar el analisis, de los impuestos y retenciones
cargados al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA con el fin de realizar los
pagos correspondientes.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Auxiliar contable: Recoleccién de transacciones contables registradas en un periodo
determinado.

Cuenta Descripcion
2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo

5. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo

1 Responsable de | A fin de mes, Genera una analitica de Analitica de Saldos
Contabilidad saldos de la cuenta 2117.

2 Responsable de | Valida los saldos de la cuenta mostrados Analitica de Saldos
Contabilidad en la analitica de saldos.

3 Responsable de | En caso de necesitar verificar a detalle las Auxiliar Contable
Contabilidad transacciones, genera un auxiliar contable

de las subcuentas de la cuenta 2117.

4 Responsable de | Una vez verificadas las cuentas, programa
Contabilidad los pagos correspondientes segun el
procedimiento 36 - Pago de las cuotas y
aportaciones obrero/patronales,
retenciones a terceros, contribuciones y
demas obligaciones derivadas de una
relacion laboral.
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TRIBUNAL ELECTORAL

PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para realizar el cierre contable del ente publico al final de
ejercicio, mediante las pdlizas de diario que amparen dicha operacion.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de supervisar al Auxiliar de Contabilidad en la
elaboracion del presente procedimiento.

El Auxiliar de Contabilidad apoya al Jefe de Contabilidad en la elaboracién, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

4. Definiciones

Periodo: Corresponde a un mes de los 12 que conformar el ejercicio fiscal.
Ejercicio Fiscal: es un periodo de 12 meses usado para calcular informes financieros
anuales en el ente publico.

Cuenta Descripcion
6100 Resumen de Ingreso
6200 Ahorro de la gestion
6300 Desahorro de la gestiéon
3210 Resultado del Ejercicio Ahorro/Desahorro

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Porresumen de | Analitica de Anual 4.* 6.1.0
ingresos y | saldos, Ingresos y Resumen de
gastos por | Auxiliar contable otros ingresos y
cierre beneficios gastos
patrimonial
anual 6.1.0 5.%
Resumen Gastos y
de ingresos otras
y gastos perdidas
2 Por ahorro en el 6.1.0 6.2.0
cierre Resumen Ahorro de la
patrimonial de ingresos gestién
anual y gastos
3 | Por desahorro 6.3.0 6.1.0
en el cierre Desahorro Resumen de
patrimonial de la ingresos y
anual gestion gastos
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A

6. Método de trabajo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad
1 Responsable de | Al final del ejercicio genera una poliza de diario para traspasar el
Contabilidad saldo de ingresos al cierre del ejercicio en el periodo 13, por
concepto de “Traspaso al cierre del ejercicio del saldo de ingresos”,
con la siguiente estructura:
- Un Cargo a cada una de las cuentas de Ingresos (Género
4), por el saldo presentado al final del periodo 12.
- Un Abono a la cuenta 6100, por el saldo total de ingresos
(Es decir, la suma de los saldos de todas las cuentas de
Ingresos).
2 Responsable de | Al final del ejercicio genera una poliza de diario para traspasar el
Contabilidad saldo de Egresos al cierre del ejercicio en el periodo 13, por
concepto de “Traspaso al cierre del ejercicio del saldo de Egresos”,
con la siguiente estructura:
- Un Abono a cada cuenta de Egresos (Género 5) por el
saldo presentado al final del periodo 12.
- Un Cargo a la cuenta 6100 por el saldo total de Egresos
(Es decir, la suma de los saldos de todas las cuentas de
Egresos).
3 Responsable de | En caso de tener ahorro en la Hacienda publica/Patrimonio; realiza
Contabilidad una pdliza de diario por concepto de “Registro de
Ahorro/Desahorro en la Hacienda publica/Patrimonio”, con la
siguiente estructura:
e En caso de tener un Ahorro:
- Un Cargo a la cuenta 6100 por el total del ahorro.
- Un Abono a la cuenta 6200 por el total del ahorro.
e En caso de tener un Desahorro:
- Un Cargo a la cuenta 6300 por el total del desahorro.
- Un Abono a la cuenta 6100 por el total del desahorro.
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7. Diagrama de flujo

CIERRE PATRIMONIAL
Responsable de Contabilidad

Poliza de
Diario

—y

Cargo a cada una de las
cuentas de ingresos,
Genero 4, por el saldo al
final del periodo 12

——

—_—

Abono a la cuenta 6100
por el saldo total de
ingresos

1

—Y

Abono a cada una de las
cuentas de ingresos,
Genero 5, por el saldo al
final del periodo 12

—

Cargo a la cuenta 6100
por el saldo total de
eqresos

iSe tuvo
Ahorro?

S|

Cargo a la cuenta 6100
por el total del ahorro

g

Abono a la cuenta 6200
por el total del ahorro

k

]

NO
Cargo a la cuenta 6300

por el total del
desahorro

—_—

—_—

Abono a la cuenta 6100
por el total del
desahorro

Polizade
Diario :

POLIZA DE CIERRE PATRIMONIAL:
CARGO en las cuentas 4000
ABONO en las cuentas 5000

CARGO en la cuenta 6100
ABONO en la cuenta 3210
CARGO en la cuenta 6100
ABONO en la cuerta 6200

6100 - Resum en de Ingresos y Gastos
6200 - Ahorro de la Gestion
6300 - Desahorro de la Gestion

3210 - Resultados del Ejercicio [ Ahorro / Desahorro)

CARGO en las cuentas 4000
ABONO en las cuentas 5000
CARGO enla cuenta 6100
ABONO en |a cuerta 3210
CARGO enla cuerta 6300
ABONO en la cuenta 6100

POLIZA DE CIERRE PATRIMONIAL:
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para realizar el cierre presupuestal del ente publico al final
de ejercicio, mediante las pdlizas de diario que amparen dicha operacion.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA.
3. Responsabilidades

El Jefe de contabilidad es responsable de la elaboracion, actualizacién y aplicacion del
presente procedimiento.

4. Definiciones

Periodo: Corresponde a un mes de los 12 que conformar el ejercicio fiscal.

Ejercicio Fiscal: es un periodo de 12 meses usado para calcular informes financieros
anuales en el ente publico.

Cuenta Descripcion
8140 Ley de Ingresos Devengada
8120 Ley de Ingresos por Ejercer
8110 Ley de Ingresos Estimada
8130 Maodificaciones a la Ley de Ingresos Estimada
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8230 Madificaciones la Presupuesto de Egresos Aprobado
8210 Presupuesto de Egresos Aprobado
9300 Adeudo de Ejercicios Fiscales Anteriores
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
9100 Superévit Financiero
9200 Déficit Financiero
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ALOA
5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo | Abono Cargo Abono
1 Ley de Ingresos devengada no | Pdliza de Anual 8.1.4 Ley de 8.1.2 Ley de
recaudada diario Ingresos Ingresos por
Devengada Ejecutar
2 Ley de Ingresos por Ejecutar Pdliza de Anual 8.1.2 Ley de 8.1.1 Ley de Ingresos
no devengada diario Ingresos por Estimada
Ejecutar
3 Traspaso al cierre del ejercicio Péliza de Anual 8.1.3 8.1.2 Ley de
de las diario Modificaciones Ingresos por
modificaciones negativas a la alalLeyde Ejecutar
Ley de Ingresos
Ingresos. Estimada
4 Traspaso al cierre del ejercicio Péliza de Anual 8.1.2 Ley de 8.1.3
de las modificaciones positivas | diario Ingresos por Modificaciones
a la Ley de Ingresos. Ejecutar a la Ley de Ingresos
Estimada
5 Presupuesto de egresos por Péliza de Anual 8.2.1 8.2.2
ejercer no Comprometido diario Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Aprobado por Ejercer
6 Presupuesto de egresos Péliza de Anual 8.2.2 8.2.4
Comprometido no devengado diario Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
por Ejercer Comprometido
7 Traspaso al cierre del ejercicio Péliza de Anual 8.2.2 8.2.3
de las modificaciones diario Presupuesto Modificaciones
negativas al Presupuesto de Egresos Al Presupuesto de
aprobado. por Ejercer Egresos Aprobado
8 Traspaso al cierre del ejercicio Pdliza de Anual 8.2.3 8.2.2
de las modificaciones positivas | diario Modificaciones Presupuesto
al Presupuesto aprobado Al Presupuesto de Egresos
de Egresos por Ejercer
Aprobado
9 Asiento Final de los gastos Pdliza de Anual 9.3 Adeudos 8.2.5
durante el ejercicio — diario de Ejercicios Presupuesto
Determinacion de Adeudos de Fiscales de Egresos
Ejercicios Fiscales Anteriores - Anteriores Devengado
10 | Asiento Final de acuerdo con la | Pdliza de Anual 8.1.5 Ley de 8.2.7
Ley de Presupuesto (Superavit | diario Ingresos Presupuesto
Financiero) Recaudada de Egresos
Pagado
11 | Asiento Final de acuerdo con la | Pdliza de Anual 8.1.5 Ley de 8.2.7
Ley de Presupuesto (Déficit diario Ingresos Presupuesto
Financiero) Recaudada de Egresos
Pagado
12 | Cierre del Ejercicio con Péliza de Anual 8.2.1 8.1.1 Ley de
Superavit diario Presupuesto Ingresos
de Egresos Estimada
Aprobado
13 | Cierre del Ejercicio con Déficit 8.2.1 8.1.1 Ley de
Presupuesto Ingresos
de Egresos Estimada
Aprobado
9.2 Déficit
Financiero
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6. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Manual de Contabilidad y Procesos Contables

Documento de

Un cargo a la cuenta 8220 por el Egreso no devengado.
- Un abono a la cuenta 8240 por el Egreso no devengado.

Paso | Responsable Actividad .
trabajo
Al final del ejercicio genera una pdliza de diario para realizar el cierre presupuestal
del ejercicio en el periodo 13, por concepto de “Cierre de cuentas presupuestales:
Responsable Ley de Ingresos Devengada no Recaudada”, con la siguiente estructura: " L
1 de ’ ’ Pdliza de diario
Contabilidad Un cargo a la cuenta 8140 por el ingreso devengado no recaudado.
- Un abono a la cuenta 8120 por el ingreso devengado no recaudado.
Genera una pdéliza de diario para realizar el cierre presupuestal del ejercicio en el
periodo 13, por concepto de “Cierre de cuentas presupuestales: Ley de Ingresos no
Responsable » [ .
Devengada®, con la siguiente estructura: - .
2 de Pdliza de diario
Contabilidad Un cargo a la cuenta 8120 por el ingreso no devengado.
- Un abono a la cuenta 8110 por el ingreso de no devengado.
Genera una pdéliza de diario para realizar el traspaso de las modificaciones
negativas o positivas a la ley de ingresos al cierre del ejercicio.
En caso de presentar modificaciones negativas, genera la péliza por concepto de
“Cierre de cuentas presupuestales: Traspaso al cierre del ejercicio de
modificaciones negativas a la Ley de Ingresos”, con la siguiente estructura:
- Un cargo a la cuenta 8130 por las modificaciones negativas a la Ley de Ingresos.
- Un abono a la cuenta 8120 por las modificaciones negativas a la Ley de Ingresos.
Responsable
3 de En caso de presentar modificaciones positivas, genera la poliza por concepto de Pdliza de diario
Contabilidad | "Cierre de cuentas presupuestales: Traspaso al cierre del ejercicio de las
modificaciones positivas a la Ley de Ingresos", con la siguiente estructura:
- Un cargo a la cuenta 8120 por las modificaciones positivas a la Ley de Ingresos
- Un abono a la cuenta 8130 por las modificaciones positivas a la Ley de Ingresos
*Nota: Solo se debe utilizar el concepto y estructura que corresponda a las
modificaciones a la ley de ingresos realizadas, ya sean positivas o negativas. No se
deben utilizar ambas.
Genera una poliza de diario para realizar el cierre presupuestal del ejercicio en el
periodo 13, por concepto de “Cierre de cuentas presupuestales: Presupuesto de
Responsable Egresos Comprometido no Devengado”, con la siguiente estructura:
4 de g P gado’, 9 : Péliza de diario
Contabilidad
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TRIBUNAL ELECTORAL

Responsable
5 de
Contabilidad

Manual de Contabilidad y Procesos Contables

Genera una pdliza de diario para realizar el traspaso de las modificaciones
negativas o positivas al presupuesto de Egresos al cierre del ejercicio.

En caso de presentar modificaciones negativas, genera la péliza por concepto de
“Cierre de cuentas presupuestales: Traspaso al cierre del ejercicio de
modificaciones negativas al presupuesto de Egresos”, con la siguiente estructura:

- Un cargo a la cuenta 8220 por las modificaciones negativas al Presupuesto de
Egresos.
- Un abono a la cuenta 8230 por las modificaciones negativas al Presupuesto de
Egresos.

En caso de presentar modificaciones positivas, genera la poliza por concepto de
“Cierre de cuentas presupuestales: Traspaso al cierre del ejercicio de las
modificaciones positivas al Presupuesto de Egresos”, con la siguiente estructura:

- Un cargo a la cuenta 8220 por las modificaciones positivas al Presupuesto de
Egresos.
- Un abono a la cuenta 8230 por las modificaciones positivas al Presupuesto de
Egresos.

*Nota: Solo se debe utilizar el concepto y estructura que corresponda a las
modificaciones a la ley de ingresos realizadas, ya sean positivas o negativas. No se
deben utilizar ambas.

Péliza de diario

Responsable
6 de
Contabilidad

Genera una pdéliza de diario para realizar el cierre presupuestal del ejercicio en el
periodo 13, por concepto de “Cierre de cuentas presupuestales: Presupuesto de
Egresos por Ejercer no comprometido”, con la siguiente estructura:

Un cargo a la cuenta 8210 por el Egreso no comprometido.
- Un abono a la cuenta 8220 por el Egreso no comprometido.

Péliza de diario

Responsable
7 de
Contabilidad

Genera una pdliza de diario para realizar el cierre presupuestal del ejercicio en el
periodo 13, por concepto de “Cierre de cuentas presupuestales: Asiento final de los
gastos durante el ejercicio — Determinacion de adeudos de ejercicios fiscales
anteriores”, con la siguiente estructura:

Un Cargo a la cuenta 9300 por el adeudo de Ejercicios Fiscales Anteriores.
- Un Abono a la cuenta 8250 por el Presupuesto de Egresos Devengado.
- Un Abono a la cuenta 8260 por el Presupuesto de Egresos Ejercido.

Péliza de diario

Responsable
8 de
Contabilidad

Genera una pdéliza de diario para realizar el asiento final de Superavit o Déficit
Financiero al cierre del ejercicio.

En caso de presentar Superavit Financiero, genera la pdliza por concepto de “Cierre
de cuentas presupuestales: Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesto-
Superavit Financiero”, con la siguiente estructura:

- Un cargo a la cuenta 8150 por la Ley de Ingresos Recaudada.

- Un abono a la cuenta 8270 por el presupuesto de Egresos Pagado.

- Un abono a la cuenta 9100 por el Superavit Financiero.

- Un abono a la cuenta 9300 por los Adeudos de Ejercicios Anteriores.

En caso de presentar Déficit Financiero, genera la pdliza por concepto de “Cierre de
cuentas presupuestales: Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesto-
Déficit Financiero”, con la siguiente estructura:

- Un cargo a la cuenta 8150 por la Ley de Ingresos Recaudada.

- Un abono a la cuenta 8270 por el presupuesto de Egresos Pagado.

- Un abono a la cuenta 9200 por el Déficit Financiero.

- Un abono a la cuenta 9300 por los Adeudos de Ejercicios Anteriores.

*Nota: Solo se debe utilizar el concepto y estructura que corresponda a las
modificaciones a la ley de ingresos realizadas, ya sean positivas o negativas. No se
deben utilizar ambas.

Péliza de diario
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7. Diagrama de flujo
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PR-45 RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS

1. Proposito del procedimiento
Establecer los procedimientos para realizar la recaudacién de los ingresos propios del
ente publico, mediante la pdliza de ingreso que ampara dicha operacion.
2. Alcance
El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
SINALOA.
3. Responsabilidades
El jefe de contabilidad es responsable de la elaboracién, actualizacion y aplicacion del
presente procedimiento.
4. Definiciones

Manual de Contabilidad y Procesos Contables

Reporte de ingresos: Reporte en el cual se visualiza los depdsitos a caja por las
operaciones de cobranza realizadas por el instituto.

Cuenta Descripcion
1112 Bancos / Tesoreria
1122 Cuantas por Cobrar a Corto Plazo
4173 Ingresos por ventas de bienes y servicios

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 Por los ingresos | Reporte de Frecuente 1.1.1.2 1.1.2.2 8.1.2.0 8.1.4.0
generados enla | ingresos Bancos / Cuentas por Ley de Ley de
caja Tesoreria Cobrar a Ingresos Ingresos
Corto Plazo por Devengada
11.2.2 Ejecutar
Cuentas 41.7.3 8.1.5.0
por Cobrar Ingresos por 8.1.4.0 Ley de
a Corto ventas de Ley de Ingresos
Plazo bienes y Ingresos Recaudada
servicios Devengada
6. Método de trabajo
Descripcion de actividades
A Documento de
Paso | Responsable Actividad trabajo
Responsable _Se genera un reporte de los ingr_esos de cgjas y se realiza QI deposito de los Reporte de
1 de Cai ingresos, se le entrega el Deposito bancario y el reporte de ingresos al responsable |
jas de contabilidad. ngresos
El responsable de contabilidad valida que los importes depositados en el banco
sean iguales al reporte de los ingresos si estos son correctos proceso a realizar el
registro de la pdliza de ingreso por los montos depositados, la péliza debera tener el
Responsable | qiqjiente desglose: .
2 de_ . . CARGO en la cuenta 1112 Péliza de Ingreso
Contabilidad . ABONO en la cuenta 1122
. CARGO en la cuenta 1122
e ABONOen lacuenta 4173
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CARGO en la cuenta 8120
ABONO en la cuenta 8140
CARGO en la cuenta 8140
ABONO en la cuenta 8150

7. Diagrama de flujo

RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS

Inicio
g
S
3 Se genera un
Y reporte de los N Se realiza el
E Ingresos de Deposito
2 Cajas
2
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e« Ingresos
Deposito
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NO ;Validacion
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P Importes del
N Depasito con el
Reporte de Ingresos

-5 POLIZA DE DEVENGO ¥ RECAUDO DEL INGRESO:
3 CARGO en la cuerta 1112
:_—g Se realizar el ABONO en la cuenta 1122
8 registrodel .- » RN CARGO en la cuenta 1122
5 Ingreso . ABOMO en la cuenta 4000
Y : Sequin la Matriz del CRI
b Poliza de ... |CARGO enla cuentag120
s Ingreso ABONO en la cuenta 8140
a CARGO en la cuenta 3140
3 ABOMO en la cuenta 8150
wn
&

1112 - Bancos/Tesoretia

1122 - Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
4000 - Ingresos y Otros Beneficios
5120 - Ley de Ingresos por Ejecutar
5140 - Ley de Ingresos Devengada
5150 - Ley de Ingresos Recaudada
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para realizar el registro de bines inmuebles del ente
publico, ya sea por el método de donacion, Comodato o adquisicion del inmueble.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
SINALOA.

3. Responsabilidades

El jefe de contabilidad es responsable de la elaboracién, actualizacion y aplicacion del
presente procedimiento.

4. Definiciones

Escrituras del inmueble: documento realizado ante Notario Publico que certifica los
derechos y obligaciones de una persona que compra, hereda o adquiere una propiedad.

Cuenta Descripcion
1112 Bancos / Tesoreria
1230 Bienes inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso
2112 Proveedores por pagar a corto plazo
3120 Donaciones de capital
7630 Bienes Bajo contrato en comodato
7640 Contrato de comodato por bienes
5. Guia Contabilizadora
No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por la | Escrituras del | Eventual 1.2.3.0 3.1.2.0
recepcion de | inmueble Bienes Donaciones
inmuebles donado inmuebles, de capital
donados Infraestructura
y
Construcciones
en Proceso
2 | Por la | Documentos Eventual 7.6.3.0 7.6.4.0
entrega de | que avalan la Bienes Bajo Contrato de
inmuebles entrega del contrato en comodato
de comodato | inmueble comodato por bienes
3 | Por la | Escritura del Eventual 1.2.3* 2112 8.2.5 8.2.4
adquisicion inmueble Bienes Proveedores | Presupuesto Presupuesto
del inmueble inmuebles, por Pagar a de Egresos de Egresos
Infraestructura Corto Plazo Devengado | Comprometido
y
Construcciones 8.2.6 8.2.5
en Proceso Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Ejercido Devengado
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
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6. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Paso Responsable Actividad Documento de trabajo

Responsable de Se valida la documentacién del registro del inmueble y se

. ; i . ) Escritura del Inmueble
Bienes Muebles identifica el valor catastral, se revisar el motivo de alta.

1) En el caso de se una donacién, se realiza el registro de la
péliza de bienes inmuebles recibidos por donacion con la
siguiente estructura:

e CARGO en la cuenta 1230

e ABONO en la cuenta 3129

2) En el caso de que el bien se comodato, se realiza el
registro de la pdliza de bienes inmuebles recibidos con la
siguiente estructura:

e CARGO en la cuenta 7630 .

e« ABONO en la cuenta 7640 Escritura del Inmueble,
Responsable de o0 documento de
Bienes Muebles | 3 £ ¢ caso de ser una adquisicién de bienes inmuebles, se | €ntrega de bien
realiza el registro de la poéliza de bienes inmuebles adquiridos comodato
con la siguiente estructura:

e CARGO en la cuenta 1230
ABONO en la cuenta 2112
CARGO en la cuenta 8250
ABONO en la cuenta 8240
CARGO en la cuenta 8260
ABONO en la cuenta 8250
CARGO en la cuenta 8270
ABONO en la cuenta 8260
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7. Diagrama de flujo

REGISTRO DE BIENES INMUEBLES
Responsable de Bienes Muebles

Inicio

Se realiza el
registro del

el valor
catastral

- Y

5e verifica el
motivo de alta

Comodato

Adquisicion

Donacion

Inmueble con |- =« -

Escritura del
Inmueble

Registro de la
poliza por los
bienes inmuebles
recibidos por el
ente publico en
comodato

Registrar |a poliza por
|a adgquisicion de bien
inmueble

Registro de poliza por
bienes inmuebles

recibidos pordonadon

Paliza de
Diario

Poliza de
Diario

Paliza de
Diaria

1112 - Bancos,/Tesareria

1230 - Bienes Inmuebles, Infraestructura v
Construcciones en Proceso

2112 - Proveedores por Pagar a Corto Plazo
3120 - Donaciones de Capital

7630 - Bienes Bajo Contrato en Comodato
TE40 - Contrato de Comodato por Bienes
8240 - Presupuesto de Egresos Comprometido
8250 - Presupuesto de Egresos Devengado
8260 - Presupuesto de Egresos Ejercido
8270 - Presupuesto de Egresos Pagado

POLIZA DE DIARIO:

.« .. |CARGO en la cuenta 7630

ABOMO en la cuenta 7640

POLIZA DE DIARIC:

CARGO en la cuenta 1231, 1232, 1233 0 1239
ABOMO en la cuenta 2112

CARGO en la cuenta 8250

v e e o ABOMO en la cuenta 8240

CARGO en la cuenta 8260
ABONO en la cuenta 8250
CARGO en la cuenta 8270
ABOMO en la cuenta 8260

POLIZA DE DIARIO:
CARGO en la cuenta 1230
ABOMO en la cuenta 3120
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PR-47 BAJAS DE BIENES INMUEBLES

1. Proposito del procedimiento

Establecer los procedimientos para realizar el registro contable de las bajas de bines
inmuebles del ente publico.

2. Alcance
El presente procedimiento aplica al TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
SINALOA.
3. Responsabilidades

El jefe de contabilidad es responsable de la elaboracién, actualizacion y aplicacion del
presente procedimiento.

4. Definiciones

Manual de Contabilidad y Procesos Contables I —

Cuenta Descripcion
1263 Depreciacion Acumulada de Bienes Muebles
1240 Bienes Muebles
5518 Disminucién de Bienes por pérdida u obsolescencia

5. Guia Contabilizadora

No Concepto Documento | Periodicidad Registro
Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
1 | Por el | Solicitud de Eventual 1.2.6.3 1.2.4*
registro de la | baja Depreciacion Bienes
baja de Acumulada de Muebles
bienes Bienes
muebles Muebles
2 | Por el | Solicitud de Eventual 1.2.6.3 1.2.4*
registro de la | baja Depreciacion Bienes
baja de Acumulada de Muebles
. Bienes Muebles
bienes
muebles 55138
parcialmente Disminucion de
depreciados Bienes por
pérdida u
obsolescencia

6. Método de trabajo
Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Documento de

Actividad trabajo

El solicitante, realizar la solicitud de la baja de los bienes muebles y se la entrega al

1 Solicitante ; Solicitud de baja
responsable de los bienes mubles.
Es el responsable de determinar la situacion actual del bien mueble para verificar si
este se encuentra despreciado completa o parciamente.
Responsable | 1) En el caso que el bien mueble se encuentra completamente despreciado el
2 de Bienes registro de la policia se debera generar de la siguiente manera:
Muebles e CARGO en la cuenta 1263

. ABONO en la cuenta 1240
2) En el caso que el bien mueble se encuentre parcialmente despreciado el registro
de la policia se debera generar de la siguiente manera:
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. CARGO en la cuenta 1263
e ABONO en la cuenta 1240
e  ABONO en la cuenta 5518 por el monto no depreciado

7. Diagrama de flujo

Inicio
]
]
c
8
K]
S Crea la solicitud
de la baja de Solicitud de
bien mueble Baja
Se determina la
situacion del
Bien Mueble
;El Bien se p
- ‘;ncuen tra ] POLIZA DE BAJA:
w denrecind Se registra la CARGO en la Cuerta 1263
] epreciado Baja del Bien © 77T TABONO en la cuenta 1240
5 completamente? Mueble
=
w -
5 Poliza de
w Diario serie
o WAEw
o K AF
D K .
2 E Se registra la Baja
b - del bien afectando
o 2 la parte no
2 depreciada al Gasto
@
-
r
POLIZA DE BAJA:
. CARGO en la cuenta 1263
ABONO en la cuenta 1240
e ABONO en la cuenta 5513
Poliza de
Diario serie
AP
1240 - Bienes Muebles
1263 - Depreciaddn Acumulada de Bienes Muebles
5515 - Depreciaddn de Bienes Muebles
5518 - Disminudon de Bienes por pérdida, obsolescencia y deterioro
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|. Matrices y listado de cuentas

1.Alineacion del CRI-CE-CFF

CRI CE CFF
g
£121 8] 8| nomp i K ipcion | &
S| E g g Nombre CRI Y188 CE Descripcion 5 CFF Descripcion
O
Transferencias, Asignaciones,
9 | 0 |00 | OO | Subsidios y Subvenciones, y 1|10| 0| 0 |INGRESOS 11 | Recursos Fiscales
Pensiones y Jubilaciones
9 | 1 |00 |00 | Transferencias y Asignaciones 11 | Recursos Fiscales
ASIGNACIONES Del sector
9 | 1 |01]|00|PRESUPUESTARIAS A 1(1]8]2 ublico 11 | Recursos Fiscales
ORGANOS AUTONOMOS P
9 | 1 |o01|02|MINISTRACIONES 1182 Elfft')”scecftor 11 | Recursos Fiscales
9 | 1 | 01|03 | RENDIMIENTOS BANCARIOS 1]1]8]2 Elffk')”scestor 11 | Recursos Fiscales
9 | 1|01 |04|OTROSINGRESOS 11182 pDL,‘ft')"ngtor 11 | Recursos Fiscales
2.Alineacion del COG-CTG-CE
COG TG CE
gl 8
ol S| 5| 5
ElRG % 8 o ol lel s L
s § N Nombre COG = | TG Descripcion 5181818 CE Descripcion
OClo|lte| <
S| s
Q|
1|0 | 0 [000|SERVICIOS PERSONALES
11110 |oo0 REMUNERACIONES AL PERSONAL
DE CARACTER PERMANENTE
1| 1 | 3 |000 | Sueldos base al personal permanente
1|1 | 3 |001|SUELDO BASE 1 | Gasto Corriente 2| 1| 1| 1 |Remuneraciones
1| 1| 3 |009|DESPENSAS ALIMENTICIAS 1 | Gasto Corriente 21| 1| 1 |Remuneraciones
11210 lo00 REMUNERACIONESAL PERSONAL
DE CARACTER TRANSITORIO
1| 2 | 1 |000 | Honorarios asimilables a salarios
1|2 |1 {001 HONORARIOS NOMINA 1 | Gasto Corriente 21| 1| 1 |Remuneraciones
REMUNERACIONES ADICIONALES Y
1130000 ESPECIALES
1132|000 Prlmgs d(_e’vacac_lones, gomlnlcaly
gratificacion de fin de afio
1| 3| 2 |001|AGUINALDO 1 |GastoCorriente | 2 | 1 | 1 | 1 | Remuneraciones
1| 3| 2 |002|PRIMA DE VACACIONAL 1 | Gasto Corriente 21| 1| 1 |Remuneraciones
1|4 | 0 |000|SEGURIDAD SOCIAL
1| 4 | 1 |000 | Aportaciones de seguridad social
1|4 |1 |001|PREVISION SOCIAL 1 | Gasto Corriente 2|1 | 1| 1 |Remuneraciones
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OTRAS PRESTACIONES SOCIALES
1| 5] 0 ]9y Economicas
1| 5| 2 |000 |Indemnizaciones
1|5 | 2 |001|INDEMNIZACIONES Gasto Corriente Remuneraciones
1| 5 | 4 |000 | Prestaciones contractuales
1|5 | 4 |003|SERVICIOS CLINICOS Gasto Corriente Remuneraciones
1159|000 Otras’Pr'estaciones Sociales y
Economicas
OTRAS PRESTACIONES SOCIALES . .
1({5|9 (001 Y ECONOMICAS Gasto Corriente Remuneraciones
PAGO DE ESTIMULOS A
1| 7|0 |990] sERVIDORES PUBLICOS
1| 7| 1 |000 | Estimulos
1|7 |1 |001|ESTIMULOS AL PERSONAL DE BASE Gasto Corriente Remuneraciones
1|7 | 1|003|ESTIMULOS A MAGISTRADOS Gasto Corriente Remuneraciones
2 | 0| O | 000 | MATERIALES Y SUMINISTROS
MATERIALES DE ADMINISTRACION,
2| 1| 0 |000|EMISION DE DOCUMENTOS Y
ARTICULOS OFICIALES
> 111 oo M_at_enales, Gtiles y equipos menores de
oficina
Compra de
2| 1| 1 |001|PAPELERIAY UTILES DE OFICINA Gasto Corriente bienes y
servicios
Compra de
2| 1| 1 |002|DIVERSOS GASTOS DE OFICINA Gasto Corriente bienes 'y
servicios
Materiales, Utiles y equipos menores de
2 | 1| 4 |000 |tecnologias de la informacion y
comunicaciones
Compra de
2 (1] 4 |001| CONSUMIBLES DE COMPUTO Gasto Corriente bienes y
servicios
2 | 1| 5 |000 | Material impreso e informacion digital
Compra de
2| 1| 5 |001|IMPRESIONES Gasto Corriente bienes y
servicios
Compra de
2| 1| 5 |002| SUSCRIPCIONES Gasto Corriente bienes y
servicios
Compra de
2| 1| 5 |003|LIBROS Gasto Corriente bienes y
servicios
2 | 1| 6 |000 | Material de limpieza
Compra de
2| 1| 6 |001|MATERIALY UTILES DE ASEO Gasto Corriente bienes 'y
servicios
> 1118|000 Mate_n_ales_para el.reglstroe
identificacion de bienes y personas
Compra de
2 (1| 8 |001| TENENCIAS Gasto Corriente bienes y
servicios
Compra de
2 (1| 8 |002|PLACAS Gasto Corriente bienes y
servicios
> aloloo0o MATERIALES Y ARTICULOS DE
CONSTRUCCION Y DE REPARACION
2 | 4 | 6 |000 | Material eléctrico y electrénico
Compra de
MATERIAL ELECTRICO DE . f
24| 6 (001 EDIFICIOS PUBLICOS Gasto Corriente ggerr\}iecsio);
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COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y
2|6 ]0 000 ADITIVOS
2 | 6 | 1 |000 | Combustibles, lubricantes y aditivos
Compra de
2| 6| 1 |001|COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES Gasto Corriente bienes y
servicios
VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS
2 | 7| 0 |000 | DE PROTECCION Y ARTICULOS
DEPORTIVOS
2 | 7 | 1 |000 | Vestuario y uniformes
Compra de
2 (7] 1 |001|UNIFORMES Gasto Corriente bienes 'y
servicios
3|1 0| O |000 | SERVICIOS GENERALES
3| 1| 0 |000|SERVICIOS BASICOS
3 |1 | 1 |000 | Energia eléctrica
Compra de
3 (1| 1 |001|ENERGIAELECTRICA Gasto Corriente bienes y
servicios
3|1 | 3 |000|Agua
Compra de
3 (1|3 |001|AGUA Gasto Corriente bienes 'y
servicios
Compra de
31| 3 |002|AGUA PURIFICADA Gasto Corriente bienes 'y
servicios
3 | 1| 4 |000 | Telefonia tradicional
Compra de
31| 4 |001|TELEFONO Gasto Corriente bienes y
servicios
3 | 1| 5 |000 | Telefonia celular
P Compra de
3]11]|5]o001 ARRENDAMIENTO DE TELEFONIA Gasto Corriente bienes y
MOVIL o
servicios
3 | 1| 8 |000 | Servicios postales y telegraficos
Compra de
3 (1| 8 |001|CORREO Gasto Corriente bienes y
servicios
3 | 2| 0 |000 |SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO
3 | 2| 2 |000 | Arrendamiento de edificios
Compra de
3| 2| 2 |001| ARRENDAMIENTO DE LOCALES Gasto Corriente bienes y
servicios
Arrendamiento de mobiliario y equipo
3 | 2 | 3 |000 | de administracion, educacional y
recreativo
Compra de
3 | 2| 3 |001|RENTADE EQUIPO DE COPIADO Gasto Corriente bienes y
servicios
SERVICIOS PROFESIONALES,
3 | 3| 0 |000 |CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS
SERVICIOS
3131|1000 Serymgs Iegales, de contabilidad,
auditoria y relacionados
Compra de
3 | 3| 1 |001|SERVICIOS DE ASESORIAS Gasto Corriente bienes y
servicios
3 | 3 | 4 |000 | Servicios de capacitacion
Compra de
3 | 3| 4 |001|SERVICIOS DE CAPACITACION Gasto Corriente bienes 'y
servicios
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SERVICIOS FINANCIEROS,
3410|000 BANCARIOS Y COMERCIALES
3 | 4| 1 |000 | Servicios financieros y bancarios
COMISIONES Y GASTOS POR Compra de
3 |4 | 1 |001|SERVICIOS BANCARIOS Y Gasto Corriente bienes y
RECAUDACION servicios
3 | 4 | 5 |000 | Seguro de bienes patrimoniales
Compra de
3| 4|5 |001|SEGUROS DE MUEBLES Gasto Corriente bienes 'y
servicios
Compra de
3| 4| 5 |002| SEGUROS DE INMUEBLES Gasto Corriente bienes 'y
servicios
SERVICIOS DE INSTALACION,
3|5 |0 |000 REPARACIC’)N,, MANTENIMIENTO Y
CONSERVACION
3151 looo Conservacién y mantenimiento menor
de inmuebles
Compra de
3 (5| 1 |001|HIDRAULICAY SANITARIA Gasto Corriente bienes y
servicios
Compra de
REPARACION Y MANTENIMIENTO . f
3151|002 beepiFicios PUBLICOS Gasto Corriente bienes y
servicios
Instalacion, reparacion y mantenimiento
35| 2 looo de mo_blllarl_oly equipo Qe
administracion, educacional y
recreativo
Compra de
3|5 |2 |001 REPARACION DE EQUIPO DE Gasto Corriente bienes 'y
OFICINA o
servicios
Compra de
3|5 |2 |002 MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE Gasto Corriente bienes y
OFICINA o
servicios
Compra de
AIRE ACONDICIONADO DE . g
3|5 ]| 2003 Gasto Corriente bienes y
EDIFICIOS PUBLICOS servicios
3|55 oo Reparacion y mantenimiento de equipo
de transporte
Compra de
3 | 5| 5 |001| REPARACION DE VEHICULOS Gasto Corriente bienes y
servicios
Compra de
3 | 5| 5 |002 | MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Gasto Corriente bienes y
servicios
SERVICIOS DE COMUNICACION
3|6 |0]000 SOCIAL Y PUBLICIDAD
Difusion por radio, television y otros
3161 looo medios de mensajes sobre
programas y actividades
gubernamentales
Compra de
3 |6 | 1 |001|PRENSAPUBLICA Gasto Corriente bienes y
servicios
SERVICIOS DE TRASLADO Y
31710 ]999]viATicos
3 | 7 | 1 |000 | Pasajes aéreos
Compra de
3| 7| 1 |001|BOLETOS DE AVION Gasto Corriente bienes 'y
servicios
3| 7 | 5 |000 | Viaticos en el pais
Compra de
3|7 | 5 |001|VIATICOS Y PASAJES Gasto Corriente bienes y
servicios
3| 9| 0 |000|OTROS SERVICIOS GENERALES
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3198|000 Impuestos sobre néminas y otros que
se deriven de una relacién aboral
3|19 | 8 |001|IMPUESTO SOBRE NOMINA 1 | Gasto Corriente 2|1 1] 1] 1 |Remuneraciones
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
5 | 0] 01000 \NTANGIBLES
MOBILIARIO Y EQUIPO DE
5]1]0 000 ADMINISTRACION
51 1| 1 |000 | Muebles de oficinay estanteria
MUEBLES DE OFICINA Y . Magquinaria y
51| 1]o001 ESTANTERIA 2 |GastodeCapital | 2 | 2 | 2 | 2 Equipo
5115|000 Eqmpo de ggmputo y de tecnologias de
la informacion
5| 1| 5 |001|BIENES INFORMATICOS 2 |Gastode Capital | 2 | 2 | 2 | 2 gg&‘;‘ga”ay
5120 looo MOBILIARIO Y EQUIPO
EDUCACIONAL Y RECREATIVO
5| 2 | 1 |000 | Equiposy aparatos audiovisuales
EQUIPOS Y APARATOS . Maquinaria y
5| 2] 1001 AUDIOVISUALES 2 |GastodeCapital | 2 | 2 | 2 | 2 Equipo
VEHICULOS Y EQUIPO DE
5|4 0000 TRANSPORTE
5| 4 | 1 |000 | Vehiculos y equipo terrestre
5| 4 | 1 |001|VEHICULOY EQUIPO TERRESTRE | 2 |Gastode Capital | 2 | 2 | 2 | 2 gg{j‘;ﬁa”ay
MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y
5160000 HERRAMIENTAS
5165 |00 Equipo de_comgnlcamon y
telecomunicacion
5|6 | 5 |001|EQUIPO DE COMUNICACION 2 |Gastode Capital | 2 | 2 | 2| 2 'E";&‘;Ea”ay
51 9| 0 |000|ACTIVOS INTANGIBLES
519 | 1 |000 | Software
. Activos Fijos
519 ]| 1 |001|SOFTWARE 2 |GastodeCapital | 2 | 2 | 2 | 5 Intangibles
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3. Matriz Devengado de Ingresos

CRI Nombre del CRI Caracteristicas Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
910000 | Transferenciasy S/Origen 112200000 Cuentas por Cobrar 4221000000000 | Transferencias y
Asignaciones 000000000 a Corto Plazo 0000000000000 | Asignaciones
000000000 000
00
910100 | ASIGNACIONES S/Origen 112200000 Cuentas por Cobrar 4221000000000 | Transferencias y
PRESUPUESTARI 000000000 a Corto Plazo 0000000000000 | Asignaciones
AS A ORGANOS 000000000 000
AUTONOMOS 00
910102 | MINISTRACION S/Origen 112200000 | Cuentas por Cobrar 4221991010200 | MINISTRACIONES
ES 000000000 a Corto Plazo 0000000000000
000000000 000
00
910103 | RENDIMIENTOS S/Origen 112200000 Cuentas por Cobrar 4221991010300 | RENDIMIENTOS
BANCARIOS 000000000 | a Corto Plazo 0000000000000 | BANCARIOS
000000000 000
00
910104 | OTROS S/Origen 112200000 | Cuentas por Cobrar 4221991010400 | OTROS INGRESOS
INGRESOS 000000000 | a Corto Plazo 0000000000000
000000000 000
00

4. Matriz Recaudado de Ingresos

CRI WL OCENE Caracteristicas Mi::’ode Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
910000 | Transferencias S/Origen Banco 1112000 Bancos/Tesor 1122000000000 | Cuentas por
y Asignaciones Moned.Nac. 0000000 eria 0000000000000 | Cobrar a Corto
0000000 000 Plazo
0000000
0
910100 | ASIGNACIONES S/Origen Banco 1112000 Bancos/Tesor 1122000000000 | Cuentas por
PRESUPUESTAR Moned.Nac. 0000000 eria 0000000000000 | Cobrar a Corto
IAS A ORGANOS 0000000 000 Plazo
AUTONOMOS 0000000
0
910102 | MINISTRACION S/Origen Banco 1112000 Bancos/Tesor 1122000000000 | Cuentas por
ES Moned.Nac. 0000000 eria 0000000000000 | Cobrar a Corto
0000000 000 Plazo
0000000
0
910103 | RENDIMIENTOS | S/Origen Banco 1112000 Bancos/Tesor 1122000000000 | Cuentas por
BANCARIOS Moned.Nac. 0000000 eria 0000000000000 | Cobrar a Corto
0000000 000 Plazo
0000000
0
910104 | OTROS S/Origen Banco 1112000 Bancos/Tesor 1122000000000 | Cuentas por
INGRESOS Moned.Nac. 0000000 eria 0000000000000 | Cobrar a Corto
0000000 000 Plazo
0000000
0
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5. Matriz Devengado de Gastos

COG Nombre del COG Tipo Car:f\cterl Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
Gasto sticas
113000 Sueldos base al 1 51110000000 | Remuneraciones 21110000000 | Servicios
personal 00000000000 | al Personal de 00000000000 | Personales por
permanente 0000000 Caracter 0000000 Pagar a Corto
Permanente Plazo
113001 SUELDO BASE 1 51111113001 | SUELDO BASE 21110000000 | Servicios
00000000000 00000000000 | Personales por
0000000 0000000 Pagar a Corto
Plazo
113009 DESPENSAS 1 51111113009 | DESPENSAS 21110000000 | Servicios
ALIMENTICIAS 00000000000 | ALIMENTICIAS 00000000000 Personales por
0000000 0000000 Pagar a Corto
Plazo
121000 Honorarios 1 51120000000 | Remuneraciones 21110000000 | Servicios
asimilables a 00000000000 | al Personal de 00000000000 | Personales por
salarios 0000000 Caracter 0000000 Pagar a Corto
Transitorio Plazo
121001 HONORARIOS 1 51121121001 HONORARIOS 21110000000 | Servicios
NOMINA 00000000000 | NOMINA 00000000000 | Personales por
0000000 0000000 Pagar a Corto
Plazo
132000 Primas de 1 51130000000 | Remuneraciones 21110000000 | Servicios
vacaciones, 00000000000 | Adicionalesy 00000000000 | Personales por
dominical y 0000000 Especiales 0000000 Pagar a Corto
gratificacion de Plazo
fin de afio
132001 AGUINALDO 1 51131132001 | AGUINALDO 21110000000 | Servicios
00000000000 00000000000 | Personales por
0000000 0000000 Pagar a Corto
Plazo
132002 PRIMA DE 1 51131132002 | PRIMA 21110000000 | Servicios
VACACIONAL 00000000000 | VACACIONAL 00000000000 | Personales por
0000000 0000000 Pagar a Corto
Plazo
141000 Aportaciones de 1 51140000000 | Seguridad Social 21110000000 | Servicios
seguridad social 00000000000 00000000000 | Personales por
0000000 0000000 Pagar a Corto
Plazo
141001 PREVISION 1 51141141001 PREVISION 21110000000 | Servicios
SOCIAL 00000000000 | SOCIAL 00000000000 | Personales por
0000000 0000000 Pagar a Corto
Plazo
152000 Indemnizaciones 1 51150000000 | Otras 21110000000 | Servicios
00000000000 | Prestaciones 00000000000 | Personales por
0000000 Sociales y 0000000 Pagar a Corto
Econdmicas Plazo
152001 INDEMNIZACIONE 1 51151152001 | INDEMNIZACIONE | 21110000000 | Servicios
S 00000000000 | S 00000000000 | Personales por
0000000 0000000 Pagar a Corto
Plazo
154000 Prestaciones 1 51150000000 | Otras 21110000000 | Servicios
contractuales 00000000000 | Prestaciones 00000000000 | Personales por
0000000 Sociales y 0000000 Pagar a Corto
Econdmicas Plazo
154003 SERVICIOS 1 51151154003 | SERVICIOS 21110000000 | Servicios
CLINICOS 00000000000 | CLINICOS 00000000000 | Personales por
0000000 0000000 Pagar a Corto
Plazo
159000 Otras 1 51150000000 | Otras 21110000000 | Servicios
Prestaciones 00000000000 | Prestaciones 00000000000 | Personales por
Sociales y 0000000 Sociales y 0000000 Pagar a Corto
Economicas Econdmicas Plazo
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159001 OTRAS 1 51151159001 | OTRAS 21110000000 | Servicios
PRESTACIONES 00000000000 | PRESTACIONES 00000000000 | Personales por
SOCIALES Y 0000000 SOCIALES Y 0000000 Pagar a Corto
ECONOMICAS ECONOMICAS Plazo
171000 Estimulos 1 51160000000 | Pago de Estimulos | 21110000000 | Servicios
00000000000 | a Servidores 00000000000 | Personales por
0000000 Publicos 0000000 Pagar a Corto
Plazo
171001 ESTIMULOS AL 1 51161171001 | ESTIMULOS AL 21110000000 | Servicios
PERSONAL DE 00000000000 | PERSONAL DE 00000000000 | Personales por
BASE 0000000 BASE 0000000 Pagar a Corto
Plazo
171003 ESTIMULOS A 1 51161171003 | ESTIMULOS A 21110000000 | Servicios
MAGISTRADOS 00000000000 MAGISTRADOS 00000000000 Personales por
0000000 0000000 Pagar a Corto
Plazo
211000 Materiales, utiles 1 51210000000 | Materiales de 21120000000 | Proveedores
y equipos 00000000000 | Administracion, 00000000000 | por Pagar a
menores de 0000000 Emisién de 0000000 Corto Plazo
oficina Documentos y
Articulos Oficiales
211001 PAPELERIAY 1 51212211001 PAPELERIAY 21120000000 Proveedores
UTILES DE 00000000000 | UTILES DE 00000000000 | por Pagara
OFICINA 0000000 OFICINA 0000000 Corto Plazo
211002 DIVERSOS 1 51212211002 DIVERSOS 21120000000 Proveedores
GASTOS DE 00000000000 | GASTOS DE 00000000000 | por Pagara
OFICINA 0000000 OFICINA 0000000 Corto Plazo
214000 Materiales, utiles 1 51210000000 | Materiales de 21120000000 | Proveedores
y equipos 00000000000 | Administracion, 00000000000 | por Pagar a
menores de 0000000 Emision de 0000000 Corto Plazo
tecnologias de la Documentos y
informacion y Articulos Oficiales
comunicaciones
214001 CONSUMIBLES DE 1 51212214001 | CONSUMIBLE DE 21120000000 | Proveedores
COMPUTO 00000000000 | COMPUTO 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
215000 Material impreso 1 51210000000 | Materiales de 21120000000 | Proveedores
e informacién 00000000000 | Administracion, 00000000000 | por Pagar a
digital 0000000 Emisién de 0000000 Corto Plazo
Documentos y
Articulos Oficiales
215001 IMPRESIONES 1 51212215001 IMPRESIONES 21120000000 Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
215002 SUSCRIPCIONES 1 51212215002 | SUSCRIPCIONES 21120000000 | Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
215003 LIBROS 1 51212215003 | LIBROS 21120000000 | Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
216000 Material de 1 51210000000 | Materiales de 21120000000 | Proveedores
limpieza 00000000000 | Administracion, 00000000000 | por Pagar a
0000000 Emisién de 0000000 Corto Plazo
Documentos y
Articulos Oficiales
216001 MATERIAL Y 1 51212216001 | MATERIALESY 21120000000 | Proveedores
UTILES DE ASEO 00000000000 | UTILES DE ASEO 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
218000 Materiales para el 1 51210000000 | Materiales de 21120000000 | Proveedores
registro e 00000000000 | Administracion, 00000000000 | por Pagara
identificacion de 0000000 Emision de 0000000 Corto Plazo
bienes y personas Documentos y
Articulos Oficiales
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218001 TENENCIAS 1 51212218001 TENENCIAS 21120000000 Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
218002 PLACAS 1 51212218002 PLACAS 21120000000 Proveedores
00000000000 00000000000 por Pagar a
0000000 0000000 Corto Plazo
246000 Material eléctrico 1 51240000000 | Materialesy 21120000000 | Proveedores
y electrénico 00000000000 | Articulos de 00000000000 | por Pagar a
0000000 Construcciény de | 0000000 Corto Plazo
Reparacion
246001 MATERIAL 1 51242246001 MATERIAL 21120000000 Proveedores
ELECTRICO DE 00000000000 ELECTRICO DE 00000000000 por Pagar a
EDIFICIOS 0000000 EDIFICIO PUBLICO | 0000000 Corto Plazo
PUBLICOS
261000 Combustibles, 1 51260000000 | Combustibles, 21120000000 | Proveedores
lubricantes y 00000000000 | Lubricantesy 00000000000 | por Pagara
aditivos 0000000 Aditivos 0000000 Corto Plazo
261001 COMBUSTIBLE Y 1 51262261001 COMBUSTIBLES Y 21120000000 Proveedores
LUBRICANTES 00000000000 | LUBRICANTES 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
271000 Vestuario y 1 51270000000 | Vestuario, 21120000000 | Proveedores
uniformes 00000000000 | Blancos, Prendas 00000000000 | por Pagar a
0000000 de Proteccion y 0000000 Corto Plazo
Articulos
Deportivos
271001 UNIFORMES 1 51272271001 UNIFORMES 21120000000 Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
311000 Energia eléctrica 1 51310000000 | Servicios Basicos 21120000000 | Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
311001 ENERGIA 1 51313311001 ENERGIA 21120000000 Proveedores
ELECTRICA 00000000000 | ELECTRICA 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
313000 Agua 1 51310000000 | Servicios Basicos 21120000000 | Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
313001 AGUA 1 51313313001 | AGUA 21120000000 | Proveedores
00000000000 | PURIFICADA 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
313002 AGUA 1 51313313002 | AGUA 21120000000 | Proveedores
PURIFICADA 00000000000 | PURIFICADA 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
314000 Telefonia 1 51310000000 | Servicios Basicos 21120000000 | Proveedores
tradicional 00000000000 00000000000 | por Pagar a
0000000 0000000 Corto Plazo
314001 TELEFONO 1 51313314001 | TELEFONO 21120000000 Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
315000 Telefonia celular 1 51310000000 | Servicios Basicos 21120000000 | Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
315001 ARRENDAMIENTO 1 51313315001 ARREN. DE 21120000000 Proveedores
DE TELEFONIA 00000000000 | TELEFONIA MOVIL | 00000000000 | por Pagara
MOVIL 0000000 0000000 Corto Plazo
318000 Servicios postales 1 51310000000 | Servicios Basicos 21120000000 | Proveedores
y telegréficos 00000000000 00000000000 | por Pagar a
0000000 0000000 Corto Plazo
318001 CORREO 1 51313318001 | CORREO 21120000000 | Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
322000 Arrendamiento de 1 51320000000 | Servicios de 21120000000 | Proveedores
edificios 00000000000 | Arrendamiento 00000000000 | por Pagar a
0000000 0000000 Corto Plazo
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322001 ARRENDAMIENTO 1 51323322001 ARRENDAMIENTO | 21120000000 Proveedores
DE LOCALES 00000000000 | DE LOCALES 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
323000 Arrendamiento de 1 51320000000 | Servicios de 21120000000 | Proveedores
mobiliario y 00000000000 | Arrendamiento 00000000000 | por Pagar a
equipo de 0000000 0000000 Corto Plazo
administracion,
educacional y
recreativo
323001 RENTA DE 1 51323323001 | RENTADE 21120000000 | Proveedores
EQUIPO DE 00000000000 EQUIPO DE 00000000000 por Pagar a
COPIADO 0000000 COPIADO 0000000 Corto Plazo
331000 Servicios legales, 1 51330000000 | Servicios 21120000000 | Proveedores
de contabilidad, 00000000000 | Profesionales, 00000000000 | por Pagar a
auditoria y 0000000 Cientificos y 0000000 Corto Plazo
relacionados Técnicos y Otros
Servicios
331001 SERVICIOS DE 1 51333331001 SERVICIOS DE 21120000000 Proveedores
ASESORIAS 00000000000 | ASESORIAS 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
334000 Servicios de 1 51330000000 | Servicios 21120000000 | Proveedores
capacitacion 00000000000 | Profesionales, 00000000000 | por Pagar a
0000000 Cientificos y 0000000 Corto Plazo
Técnicos y Otros
Servicios
334001 SERVICIOS DE 1 51333334001 | CAPACITACION 21120000000 | Proveedores
CAPACITACION 00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
341000 Servicios 1 51340000000 | Servicios 21120000000 | Proveedores
financieros y 00000000000 | Financieros, 00000000000 | porPagara
bancarios 0000000 Bancarios y 0000000 Corto Plazo
Comerciales
341001 COMISIONES Y 1 51343341001 | COMISIONES Y 21120000000 | Proveedores
GASTOS POR 00000000000 | GASTOS POR 00000000000 | por Pagara
SERVICIOS 0000000 SERVICIOS 0000000 Corto Plazo
BANCARIOS Y BANCARIOS
RECAUDACION
345000 Seguro de bienes 1 51340000000 | Servicios 21120000000 | Proveedores
patrimoniales 00000000000 | Financieros, 00000000000 | por Pagara
0000000 Bancarios y 0000000 Corto Plazo
Comerciales
345001 SEGUROS DE 1 51343345001 | SEGUROS DE 21120000000 | Proveedores
MUEBLES 00000000000 | MUEBLES 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
345002 SEGUROS DE 1 51343345002 | SEGUROS DE 21120000000 | Proveedores
INMUEBLES 00000000000 | INMUEBLES 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
351000 Conservacion y 1 51350000000 | Servicios de 21120000000 | Proveedores
mantenimiento 00000000000 | Instalacion, 00000000000 | por Pagara
menor de 0000000 Reparacion, 0000000 Corto Plazo
inmuebles Mantenimiento y
Conservacion
351001 HIDRAULICAY 1 51353351001 REPARACION Y 21120000000 Proveedores
SANITARIA 00000000000 | MANTENIMIENTO | 00000000000 | por Pagara
0000000 DE EDIFICIOS 0000000 Corto Plazo
PUBLICOS
351002 REPARACION Y 1 51353351002 | HIDRAULICAY 21120000000 | Proveedores
MANTENIMIENTO 00000000000 | SANITARIA 00000000000 | por Pagara
DE EDIFICIOS 0000000 0000000 Corto Plazo
PUBLICOS
352000 Instalacion, 1 51350000000 | Servicios de 21120000000 | Proveedores
reparacion y 00000000000 | Instalacion, 00000000000 | por Pagar a
mantenimiento 0000000 Reparacion, 0000000 Corto Plazo
de mobiliario y Mantenimiento y
equipo de Conservacion
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administracién,
educacional y
recreativo
352001 REPARACION DE 1 51353352001 REPARACION DE 21120000000 Proveedores
EQUIPO DE 00000000000 EQUIPO DE 00000000000 por Pagar a
OFICINA 0000000 OFICINA 0000000 Corto Plazo
352002 MANTENIMIENTO 1 51353352002 | MANTENIMIENTO | 21120000000 | Proveedores
DE EQUIPO DE 00000000000 DE EQUIPO DE 00000000000 por Pagar a
OFICINA 0000000 OFICINA 0000000 Corto Plazo
352003 AIRE 1 51353352003 | AIRE 21120000000 | Proveedores
ACONDICIONADO 00000000000 | ACONDICIONADO 00000000000 por Pagar a
DE EDIFICIOS 0000000 DE EDIFICIOS 0000000 Corto Plazo
PUBLICOS PUBLICOS
355000 Reparacion y 1 51350000000 | Servicios de 21120000000 | Proveedores
mantenimiento 00000000000 | Instalacion, 00000000000 | por Pagar a
de equipo de 0000000 Reparacion, 0000000 Corto Plazo
transporte Mantenimiento y
Conservacion
355001 REPARACION DE 1 51353355001 REPARACION DE 21120000000 Proveedores
VEHICULOS 00000000000 | VEHICULOS 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
355002 MANTENIMIENTO 1 51353355002 MANTENIMIENTO 21120000000 Proveedores
DE VEHICULOS 00000000000 | DE VEHICULOS 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
361000 Difusion por 1 51360000000 | Servicios de 21120000000 | Proveedores
radio, television 00000000000 | Comunicacion 00000000000 | por Pagar a
y otros medios 0000000 Social y Publicidad | 0000000 Corto Plazo
de mensajes
sobre programas
y actividades
gubernamentales
361001 PRENSA PUBLICA 1 51363361001 PRENSA PUBLICA 21120000000 Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
371000 Pasajes aéreos 1 51370000000 | Servicios de 21120000000 | Proveedores
00000000000 | Trasladoy 00000000000 | por Pagar a
0000000 Viaticos 0000000 Corto Plazo
371001 BOLETOS DE 1 51373371001 | BOLETOS DE 21120000000 | Proveedores
AVION 00000000000 | AVION 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
375000 Viaticos en el pais 1 51370000000 | Servicios de 21120000000 | Proveedores
00000000000 | Trasladoy 00000000000 | por Pagara
0000000 Vidticos 0000000 Corto Plazo
375001 VIATICOS Y 1 51373375001 | VIATICOS EN EL 21120000000 | Proveedores
PASAJES 00000000000 | PAIS 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
511000 Muebles de 2 12411000000 | Muebles de 21120000000 | Proveedores
oficinay 00000000000 | Oficinay 00000000000 | porPagara
estanteria 0000000 Estanteria 0000000 Corto Plazo
511001 MUEBLES DE 2 12411000000 | Muebles de 21120000000 | Proveedores
OFICINAY 00000000000 | Oficinay 00000000000 | por Pagara
ESTANTERIA 0000000 Estanteria 0000000 Corto Plazo
515000 Equipo de 2 12413000000 | Equipo de 21120000000 | Proveedores
computo y de 00000000000 | Computoy de 00000000000 | por Pagar a
tecnologias de la 0000000 Tecnologias de la 0000000 Corto Plazo
informacion Informacion
515001 BIENES 2 12413000000 | Equipo de 21120000000 | Proveedores
INFORMATICOS 00000000000 | Cémputoy de 00000000000 | porPagara
0000000 Tecnologias de la 0000000 Corto Plazo
Informacion
521000 Equiposy 2 12421000000 | Equiposy 21120000000 | Proveedores
aparatos 00000000000 | Aparatos 00000000000 | porPagara
audiovisuales 0000000 Audiovisuales 0000000 Corto Plazo
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521001 EQUIPOS Y 2 12421000000 | Equiposy 21120000000 | Proveedores
APARATOS 00000000000 | Aparatos 00000000000 | por Pagara
AUDIOVISUALES 0000000 Audiovisuales 0000000 Corto Plazo

541000 Vehiculos y 2 12441000000 | Vehiculosy 21120000000 | Proveedores
equipo terrestre 00000000000 | Equipo Terrestre 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo

541001 VEHICULO Y 2 12441000000 | Vehiculosy 21120000000 | Proveedores
EQUIPO 00000000000 | Equipo Terrestre 00000000000 | por Pagara
TERRESTRE 0000000 0000000 Corto Plazo

565000 Equipo de 2 12465000000 | Equipo de 21120000000 | Proveedores
comunicacion y 00000000000 | Comunicaciony 00000000000 | porPagara
telecomunicacién 0000000 Telecomunicacién | 0000000 Corto Plazo

565001 EQUIPO DE 2 12465000000 | Equipo de 21120000000 | Proveedores
COMUNICACION 00000000000 | Comunicaciony 00000000000 | por Pagara
0000000 Telecomunicacién | 0000000 Corto Plazo

591000 Software 2 12510000000 | Software 21120000000 | Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo

591001 SOFTWARE 2 12510000000 | Software 21120000000 | Proveedores
00000000000 00000000000 | por Pagara
0000000 0000000 Corto Plazo
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6. Matriz Pagado de Gastos

o | &
z g Medio de Cuenta
COG Nombre del COG o 9 Cargo Abono Cuenta Abono
3 E pago Cargo
=18
113000 | Sueldos base al personal 1 Banco 211100000 | Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
permanente Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
113001 | SUELDO BASE 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
113009 | DESPENSAS 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
ALIMENTICIAS Moned.Nac | 000000000 Personales 000000000
000000000 | por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
121000 | Honorarios asimilables a 1 Banco 211100000 | Servicios 111200000 | Bancos/Tesoreria
salarios Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 | por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
121001 | HONORARIOS NOMINA 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 | por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
132000 | Primas de vacaciones, 1 Banco 211100000 | Servicios 111200000 | Bancos/Tesoreria
dominical y gratificacion Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
de fin de afio . 000000000 | por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
132001 | AGUINALDO 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
132002 | PRIMA DE VACACIONAL 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 Personales 000000000
000000000 por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
141000 | Aportaciones de 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
seguridad social Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 | por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
141001 | PREVISION SOCIAL 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 Personales 000000000
000000000 | por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
152000 | Indemnizaciones 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 | por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
152001 | INDEMNIZACIONES 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
154000 | Prestaciones 1 Banco 211100000 | Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
contractuales Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
154003 | SERVICIOS CLINICOS 1 Banco 211100000 | Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 | por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
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159000 | Otras Prestaciones 1 Banco 211100000 | Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
Sociales y Economicas Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 | por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
159001 | OTRAS PRESTACIONES 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
SOCIALES Y Moned.Nac | 000000000 Personales 000000000
ECONOMICAS . 000000000 por Pagar a 000000000
00 Corto Plazo | 00
171000 | Estimulos 1 Banco 211100000 | Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | Personales 000000000
000000000 por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
171001 | ESTIMULOS AL 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
PERSONAL DE BASE Moned.Nac | 000000000 Personales 000000000
000000000 por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
171003 | ESTIMULOS A 1 Banco 211100000 Servicios 111200000 Bancos/Tesoreria
MAGISTRADOS Moned.Nac | 000000000 Personales 000000000
000000000 por Pagara | 000000000
00 Corto Plazo | 00
211000 | Materiales, utiles y 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
equipos menores de Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
oficina . 000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
211001 | PAPELERIAY UTILES DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
OFICINA Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
211002 | DIVERSOS GASTOS DE 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
OFICINA Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
214000 | Materiales, utiles y 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
equipos menores de Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
tecnologias de la . 000000000 | a Corto 000000000
informacion y 00 Plazo 00
comunicaciones
214001 | CONSUMIBLES DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
COMPUTO Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
215000 | Material impreso e 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
informacion digital Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
215001 | IMPRESIONES 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
215002 | SUSCRIPCIONES 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
215003 | LIBROS 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
216000 | Material de limpieza 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
216001 | MATERIALY UTILES DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
ASEO Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
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218000 | Materiales para el Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
registro e identificacion Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
de bienes y personas 000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
218001 | TENENCIAS Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
218002 | PLACAS Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
246000 | Material eléctricoy Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
electrénico Moned.Nac | 000000000 | spor Pagar | 000000000
000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
246001 | MATERIAL ELECTRICO DE Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
EDIFICIOS PUBLICOS Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
261000 | Combustibles, Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
lubricantes y aditivos Moned.Nac | 000000000 | spor Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
261001 | COMBUSTIBLEY Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
LUBRICANTES Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
271000 | Vestuarioy uniformes Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
271001 | UNIFORMES Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
311000 | Energia eléctrica Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
311001 | ENERGIA ELECTRICA Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
313000 | Agua Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
313001 | AGUA Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
313002 | AGUA PURIFICADA Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
314000 | Telefonia tradicional Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
314001 | TELEFONO Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
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315000 | Telefonia celular 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
315001 | ARRENDAMIENTO DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
TELEFONIA MOVIL Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
318000 | Servicios postales y 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
telegréficos Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
318001 | CORREO 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
322000 | Arrendamiento de 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
edificios Moned.Nac | 000000000 | spor Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
322001 | ARRENDAMIENTO DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
LOCALES Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
323000 | Arrendamiento de 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
mobiliario y equipo de Moned.Nac | 000000000 | spor Pagar | 000000000
administracién, . 000000000 | aCorto 000000000
educacional y recreativo 00 Plazo 00
323001 | RENTA DE EQUIPO DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
COPIADO Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
331000 | Servicios legales, de 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
contabilidad, auditoria y Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
relacionados . 000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
331001 | SERVICIOS DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
ASESORIAS Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
334000 | Servicios de capacitacion 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
334001 | SERVICIOS DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
CAPACITACION Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
341000 | Servicios financieros y 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
bancarios Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
341001 | COMISIONES Y GASTOS 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
POR SERVICIOS Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
BANCARIOS Y . 000000000 | aCorto 000000000
RECAUDACION 00 Plazo 00
345000 | Seguro de bienes 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
patrimoniales Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
345001 | SEGUROS DE MUEBLES 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
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345002 | SEGUROS DE 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
INMUEBLES Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
351000 | Conservaciony 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
mantenimiento menor Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
de inmuebles . 000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
351001 | HIDRAULICAY 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
SANITARIA Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
351002 | REPARACIONY 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
MANTENIMIENTO DE Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
EDIFICIOS PUBLICOS . 000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
352000 | Instalacion, reparaciény 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
mantenimiento de Moned.Nac | 000000000 | spor Pagar | 000000000
mobiliario y equipo de . 000000000 | aCorto 000000000
administracién, 00 Plazo 00
educacional y recreativo
352001 | REPARACION DE EQUIPO 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
DE OFICINA Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
352002 | MANTENIMIENTO DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
EQUIPO DE OFICINA Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
352003 | AIRE ACONDICIONADO 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
DE EDIFICIOS PUBLICOS Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
355000 | Reparaciony 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
mantenimiento de Moned.Nac | 000000000 | spor Pagar | 000000000
equipo de transporte . 000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
355001 | REPARACION DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
VEHICULOS Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
355002 | MANTENIMIENTO DE 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
VEHICULOS Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
361000 | Difusién por radio, 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
television y otros Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
medios de mensajes . 000000000 | a Corto 000000000
sobre programas y 00 Plazo 00
actividades
gubernamentales
361001 | PRENSA PUBLICA 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
371000 | Pasajes aéreos 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
371001 | BOLETOS DE AVION 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
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375000 | Vidticos en el pais 1 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
375001 | VIATICOS Y PASAJES 1 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
511000 | Muebles de oficinay 2 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
estanteria Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
511001 | MUEBLES DE OFICINAY 2 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
ESTANTERIA Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 a Corto 000000000
00 Plazo 00
515000 | Equipo de computoy de 2 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
tecnologias de la Moned.Nac | 000000000 | spor Pagar | 000000000
informacion 000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
515001 | BIENES INFORMATICOS 2 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
521000 | Equiposy aparatos 2 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
audiovisuales Moned.Nac | 000000000 | spor Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
521001 | EQUIPOS Y APARATOS 2 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
AUDIOVISUALES Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
541000 | Vehiculosy equipo 2 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
terrestre Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
541001 | VEHICULOY EQUIPO 2 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
TERRESTRE Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
565000 | Equipo de comunicacién 2 Banco 211200000 | Proveedore | 111200000 | Bancos/Tesoreria
y telecomunicacion Moned.Nac | 000000000 | spor Pagar | 000000000
000000000 | a Corto 000000000
00 Plazo 00
565001 | EQUIPO DE 2 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
COMUNICACION Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
591000 | Software 2 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 s por Pagar 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
591001 | SOFTWARE 2 Banco 211200000 Proveedore | 111200000 Bancos/Tesoreria
Moned.Nac | 000000000 | s por Pagar | 000000000
000000000 | aCorto 000000000
00 Plazo 00
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7. Listado de Cuentas

Nombre de Cuenta Definicion

Género
Grupo
Rubro
Cuenta
Subcuenta

O Naturaleza

Recursos controlados por un ente publico, identificados,
cuantificados en términos monetarios y de los que se
esperan, beneficios econdmicos y sociales futuros,
derivados de operaciones ocurridas en el pasado, que
han afectado econdmicamente a dicho ente publico.

1 1 0 0 0 ACTIVO CIRCULANTE D Constituido por el conjunto de bienes, valores y
derechos, de fécil realizacién o disponibilidad, en un
plazo menor o igual a doce meses.

1 1 1 0 0 Efectivo y Equivalentes D Recursos a corto plazo de gran liquidez que son
facilmente convertibles en importes determinados de
efectivo, estando sujetos a un riesgo minimo de cambio
en su valor.

1 1 1 1 0 Efectivo D Representa el monto en dinero propiedad del ente
publico recibido en caja y aquél que esta a su cuidado y
administracion.

[y
o
o
o
o

ACTIVO

1 1 1 1 1 CAJA CHICA D

1 1 1 2 0 Bancos/Tesoreria D Representa el monto de efectivo disponible propiedad
del ente publico, en instituciones bancarias.

1 1 1 2 1 BANAMEX S.A. D

1 1 1 2 2 BANCO DEL BAJIO D

1 1 1 2 3 BANCOMER D

1 1 2 0 0 Derechos a Recibir Efectivo | D Representan los derechos de cobro originados en el

o Equivalentes desarrollo de las actividades del ente publico, de los
cuales se espera recibir una contraprestacion
representada en recursos, bienes o servicios; en un
plazo menor o igual a doce meses.

1 1 2 1 0 Inversiones Financieras de D Representa el monto de los recursos excedentes del
Corto Plazo ente publico, invertidos en titulos, valores y demas
instrumentos financieros, cuya recuperacion se
efectuara en un plazo menor o igual a doce meses.

1 1 2 1 1 BBVA BANCOMER SA D
1 1 2 2 0 Cuentas por Cobrar a D Representa el monto de los derechos de cobro a favor
Corto Plazo del ente publico, cuyo origen es distinto de los ingresos

por contribuciones, productos y aprovechamientos , que
seran exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

1 1 2 2 1 GOBIERNO DEL ESTADODE | D
SINALOA
1 1 2 2 9 Transferencias, D
Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones
y Jubilaciones

1 1 2 3 0 Deudores Diversos por D Representa el monto de los derechos de cobro a favor
Cobrar a Corto Plazo del ente publico por responsabilidades y gastos por
comprobar, entre otros.
1 1 2 3 1 Deudores Diversos por D
Cobrar a Corto Plazo
1 1 2 6 0 Préstamos Otorgados a D Representa el monto de los préstamos otorgados al
Corto Plazo Sector Publico, Privado y Externo, con el cobro de un
interés, siendo exigible en un plazo menor o igual a doce
meses.
1 1 2 6 1 Préstamos Otorgados a D
Corto Plazo
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1 1 Derechos a Recibir Bienes Representa los anticipos entregados previo a la

o Servicios recepcién parcial o total de bienes o prestacién de
servicios, que seran exigibles en un plazo menor o igual
a doce meses.

1 1 Anticipo a Proveedores Representa los anticipos entregados a proveedores por
por Adquisicion de Bienes adquisicion de bienes y prestacién de servicios, previo a
y Prestacién de Servicios a la recepcion parcial o total, que seran exigibles en un
Corto Plazo plazo menor o igual a doce meses.

1 1 Anticipo a Proveedores
por Adquisicion de Bienes
y Prestacién de Servicios a
Corto Plazo

1 1 Anticipo a Proveedores Representa los anticipos entregados a proveedores por
por Adquisicion de Bienes adquisicion de bienes inmuebles y muebles, previo a la
Inmuebles y Muebles a recepcidn parcial o total, que seran exigibles en un plazo
Corto Plazo menor o igual a doce meses.

1 1 Anticipo a Proveedores
por Adquisicion de Bienes
Inmuebles y Muebles a
Corto Plazo

1 2 ACTIVO NO CIRCULANTE Constituido por el conjunto de bienes requeridos por el
ente publico, sin el propdsito de venta; inversiones,
valores y derechos cuya realizacién o disponibilidad se
considera en un plazo mayor a doce meses.

1 2 Bienes Inmuebles, Representa el monto de todo tipo de bienes inmuebles,

Infraestructura 'y infraestructura y construcciones; asi como los gastos

Construcciones en Proceso derivados de actos de su adquisicion, adjudicacién,
expropiacion e indemnizacion y los que se generen por
estudios de pre inversion, cuando se realicen por causas
de interés publico.

1 2 Terrenos Representa el valor de tierras, terrenos y predios
urbanos baldios, campos con o sin mejoras necesarios
para los usos propios del ente publico.

1 2 Terrenos

1 2 Bienes Muebles Representa el monto de los bienes muebles requeridos
en el desempefio de las actividades del ente publico.

1 2 Mobiliario y Equipo de Representa el monto de toda clase de mobiliario y

Administracién equipo de administracion, bienes informaticos y equipo
de cdmputo, bienes artisticos, obras de arte, objetos
valiosos y otros elementos coleccionables. Asi como
también las refacciones mayores correspondientes a
este concepto. Incluye los pagos por adjudicacion,
expropiacion e indemnizacion de bienes muebles a favor
del Gobierno.

1 2 Muebles de Oficina y Asignaciones destinadas a la adquisicion de bienes

Estanteria muebles y sistemas modulares que requieran los entes
publicos para el desempefio de sus funciones, tales
como: estantes, ficheros, percheros, escritorios, sillas,
sillones, anaqueles, archiveros, libreros, mesas, pupitres,
caballetes, restiradores, entre otros.

1 2 Equipo de Computo y de Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y

Tecnologias de la aparatos de uso informatico, para el procesamiento

Informacion electrénico de datos y para el uso de redes, asi como sus
refacciones y accesorios mayores, tales como:
servidores, computadoras, lectoras, terminales,
monitores, procesadores, tableros de control, equipos
de conectividad, unidades de almacenamiento,
impresoras, lectores dpticos y magnéticos, monitores y
componentes electrénicos como tarjetas simples o
cargadas; circuitos, modem para computadora, fax y
teléfono y arneses, entre otras.

1 2 Mobiliario y Equipo Representa el monto de equipos educacionales y

Educacional y Recreativo recreativos. Incluye refacciones y accesorios mayores
correspondientes a estos activos.
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1 2 Equipos y Aparatos Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos,
Audiovisuales tales como: proyectores, micréfonos, grabadores,
televisores, entre otros.

1 2 Camaras Fotograficas y de Asignaciones destinadas a la adquisicion de camaras

Video fotograficas, equipos y accesorios fotograficos y
aparatos de proyeccion y de video, entre otros.

1 2 Vehiculos y Equipo de Representa el monto de toda clase de equipo de

Transporte transporte terrestre, ferroviario, aéreo, aeroespacial,
maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de transporte.
Incluye refacciones y accesorios mayores
correspondientes a estos activos.

1 2 Vehiculos y Equipo Asignaciones destinadas a la adquisicion de automoviles,

Terrestre camionetas de carga ligera, furgonetas, minivans,
autobuses y microbuses de pasajeros, camiones de
carga, de volteo, revolvedores y tracto-camiones, entre
otros.

1 2 Maquinaria, Otros Equipos Representa el monto de toda clase de maquinaria y

y Herramientas equipo no comprendidas en las cuentas anteriores.
Incluye refacciones y accesorios mayores
correspondientes a estos activos.

1 2 Sistemas de Aire Asignaciones destinadas a la adquisicion de sistemas de

Acondicionado, aire acondicionado, calefaccidon de ambiente, ventilacién

Calefaccion y de y de refrigeracién comercial e industrial. Incluye: estufas

Refrigeracion Industrial y para calefaccion, las torres de enfriamiento, sistemas de

Comercial purificacion de aire ambiental y compresores para
refrigeracion y aire acondicionado. Excluye los
calentadores industriales de agua, calentadores de agua
domeésticos, radiadores eléctricos, ventiladores
domésticos y sistemas de aire acondicionado para
equipo de transporte.

1 2 Equipo de Comunicacion y Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y

Telecomunicacion aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones,
refacciones y accesorios mayores, tales como:
comunicacion satelital, microondas, transmisores,
receptores; equipos de telex, radar, sonar,
radionavegacion y video; amplificadores, equipos
telefdénicos, telegraficos, fax y demds equipos y aparatos
para el mismo fin.

1 2 Activos Intangibles Representa el monto de derechos por el uso de activos
de propiedad industrial, comercial, intelectual y otros.

1 2 Software Representa el monto de paquetes y programas de
informatica, para ser aplicados en los sistemas
administrativos y operativos computarizados del ente
publico.

1 2 SOFTWARE

1 2 Depreciacion, Deterioro y Representa el monto de las depreciaciones, deterioro y

Amortizacién Acumulada amortizaciones de bienes e Intangibles, de acuerdo a los

de Bienes lineamientos que emita el CONAC. Integra los montos
acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

1 2 Depreciacion Acumulada Representa el monto de la depreciacion de bienes

de Bienes Inmuebles inmuebles, de acuerdo a los lineamientos que emita el
CONAC. Integra los montos acumulados de ejercicios
fiscales anteriores.

1 2 Depreciacion Acumulada

de Bienes Inmuebles

1 2 Depreciacion Acumulada Representa el monto de la depreciacion de bienes

de Bienes Muebles muebles, de acuerdo a los lineamientos que emita el
CONAC. Integra los montos acumulados de ejercicios
fiscales anteriores.

1 2 DEP. ACUM. EQUIPO DE

TRANSPORTE

1 2 DEP. ACUM. EQUIPO

COMPUTO

1 2 DEP. ACUM. EQUIPO DE

OFICINA
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1 2 DEP. ACUM. DE A
MOBILIARIO DE OFICINA
1 2 DEP. ACUM. EQUIPO DE A
COMUNICACION
1 2 DEP. ACUM. EQ. AIRE A
ACONDICIONADO
1 2 Amortizacién Acumulada A Representa el monto de la amortizacidn de activos
de Activos Intangibles intangibles de acuerdo con los lineamientos que emita el
CONAC e integra los montos acumulados de ejercicios
fiscales anteriores.
1 2 Amortizacién Acumulada A
de Activos Intangibles
2 0 PASIVO A Obligaciones presentes del ente publico, virtualmente
ineludibles, identificadas, cuantificadas en términos
monetarios y que representan una disminucidn futura
de beneficios econdmicos, derivadas de operaciones
ocurridas en el pasado que le han afectado
econdémicamente.
2 1 PASIVO CIRCULANTE A Constituido por las obligaciones cuyo vencimiento sera
en un periodo menor o igual a doce meses.
2 1 Cuentas por Pagar a Corto A Representa el monto de los adeudos del ente publico,
Plazo que deberd pagar en un plazo menor o igual a doce
meses.
2 1 Servicios Personales por A Representa los adeudos por las remuneraciones del
Pagar a Corto Plazo personal al servicio del ente publico, de caracter
permanente o transitorio, que deberd pagar en un plazo
menor o igual a doce meses.
2 1 CUOTAS Y APORTACIONES | A
PATRONALES
2 1 SERVICIOS PERSONALES A
2 1 Proveedores por Pagar a A Representa los adeudos con proveedores derivados de
Corto Plazo operaciones del ente publico, con vencimiento menor o
igual a doce meses.
2 1 Proveedores por Pagar a A
Corto Plazo
2 1 Retenciones y A Representa el monto de las retenciones efectuadas a
Contribuciones por Pagar a contratistas y a proveedores de bienes y servicios, las
Corto Plazo retenciones sobre las remuneraciones realizadas al
personal, asi como las contribuciones por pagar, entre
otras, cuya liquidacion se prevé realizar en un plazo
menor o igual a doce meses.
2 1 RETENCIONES A
2 1 Impuestos por Pagar A
2 1 Descuentos Diversos A
2 1 VIATICOS NO A
COMPROBADOS
2 1 Otras Cuentas por Pagar a A Representa el monto de los adeudos del ente publico,
Corto Plazo que deberd pagar en un plazo menor o igual a doce
meses, no incluidas en las cuentas anteriores.
2 1 ACREEDORES DIVERSOS A
2 1 OTRAS CUENTAS POR A
PAGAR A CORTO PLAZO
3 0 HACIENDA PUBLICA/ A Representa la diferencia del activo y pasivo del ente
PATRIMONIO publico. Incluye el resultado de la gestion de ejercicios
anteriores.
3 1 HACIENDA A Representa las aportaciones, con fines permanentes, del
PUBLICA/PATRIMONIO sector privado, publico y externo que incrementan la
CONTRIBUIDO Hacienda Publica/Patrimonio del ente publico, asi como
los efectos identificables y cuantificables que le afecten
de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.
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3 1 Aportaciones Representa los recursos aportados en efectivo o en
especie, con fines permanentes de incrementar la
Hacienda Publica/Patrimonio del ente publico.
3 1 Patrimonio
3 1 Donaciones de Capital Representa el monto de las donaciones en especie,
recibidas con el fin de dotar al ente publico de activos
necesarios para su funcionamiento.
3 1 Resultado de Ejercicios
Anteriores
3 2 HACIENDA PUBLICA Representa la acumulacidn de resultados de la gestion
/PATRIMONIO GENERADO de ejercicios anteriores, incluyendo las aplicadas a
reservas, resultados del ejercicio en operacién y los
eventos identificables y cuantificables que le afectan de
acuerdo con los lineamientos emitidos por el CONAC.
3 2 Resultados del Ejercicio Representa el monto del resultado del resultado de la
(Ahorro/ Desahorro) gestion del ejercicio, respecto de los ingresos y gastos
corrientes.
3 2 Resultados del
Ejercicio(Ahorro/Desahorr
o)
3 2 Resultados del Ejercicio
(Ahorro/ Desahorro)
3 2 Resultados de Ejercicios Representa el monto correspondiente de resultados de
Anteriores la gestion acumulados provenientes de ejercicios
anteriores.
3 2 RESULTADO DE EJERCICIOS
ANTERIORES 2013
3 2 RESULTADO DE EJERCICIOS
ANTERIORES 2014
3 2 RESULTADO DE EJERCICIOS
ANTERIORES 2015
3 2 RESULTADO DE EJERCICIOS
ANTERIORES 2016
3 2 RESULTADO DE EJERCICIOS
ANTERIORES 2017
3 2 RESULTADO DE EJERCICIOS
ANTERIORES 2018
3 2 RESULTADO DE EJERCICIOS
ANTERIORES 2019
3 2 Resultados de Ejercicios
Anteriores
3 2 Revallos Representa el importe de la actualizacién acumulada de
los activos.
3 2 Revallo de Bienes Representa el importe de la actualizacién acumulada de
Inmuebles los bienes inmuebles.
3 2 Revallo de Bienes
Inmuebles
3 2 Rectificaciones de Representan la afectacién por las partidas materiales de
Resultados de Ejercicios acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.
Anteriores
3 2 Cambios por Errores Representa el importe correspondiente a la correccion
Contables de las omisiones, inexactitudes e imprecisiones de
registros en los estados financieros de los entes
publicos, o bien por los registros contables
extemporaneos, por correcciones por errores
aritméticos, por errores en la aplicacidn de politicas
contables, asi como la inadvertencia o mala
interpretacién de hechos.
3 2 Cambios por Errores
Contables de Ejercicios
Anteriores
4 0 INGRESOS Y OTROS Representa el importe de los ingresos y otros beneficios
BENEFICIOS del ente publico provenientes de ingresos de gestion,
participaciones, aportaciones, convenios, incentivos
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derivados de la colaboracion fiscal, fondos distintos de
aportaciones, transferencias, asignaciones, subsidios y
subvenciones, pensiones y jubilaciones, y otros ingresos
y beneficios.

4 2 PARTICIPACIONES, Comprende el importe de los recursos que reciben las
APORTACIONES, Entidades Federativas y Municipios por concepto de
TRANSFERENCIAS, participaciones, aportaciones, convenios, incentivos
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS derivados de la colaboracion fiscal, fondos distintos de
Y OTRAS AYUDAS aportaciones; asi como los ingresos de los entes publicos

que provenientes de transferencias, asignaciones,
subsidios y subvenciones, y pensiones y jubilaciones.

4 2 Transferencias, Comprende el importe de los recursos que reciben en

Asignaciones, Subsidios y forma directa o indirecta los entes publicos como parte

Otras ayudas de su politica econdmica y social, de acuerdo a las
estrategias y prioridades de desarrollo para el
sostenimiento y desempefio de sus actividades.

4 2 Transferencias y Importe de los ingresos que reciben los entes publicos

Asignaciones con el objeto de sufragar gastos inherentes a sus
atribuciones.

4 2 Transferencias,

Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones
y Jubilaciones

4 3 OTROS INGRESOS Y Comprende el importe de otros ingresos y beneficios

BENEFICIOS obtenidos por los entes publicos, asi como otros
ingresos propios obtenidos por los Poderes Legislativo y
Judicial, los Organos Auténomos y las entidades de la
administracion publica paraestatal y paramunicipal por
sus actividades diversas no inherentes a su operacion
que generan recursos y que no sean ingresos por venta
de bienes o prestacion de servicios.

4 3 Otros Ingresos y Beneficios Comprende el importe de otros ingresos y beneficios

Varios varios no incluidos en los rubros anteriores, obtenidos
por los entes publicos, como es la utilidad por venta de
bienes inmuebles, muebles e intangibles sobre la par,
entre otros; asimismo, considera los otros ingresos
propios obtenidos por los Poderes Legislativo y Judicial,
los Organos Auténomos y las entidades de |a
administracion publica paraestatal y paramunicipal por
sus actividades diversas no inherentes a su operacion
que generan recurso, tales como donativos en efectivo,
entre otros.

4 3 Utilidades por Importe de los ingresos obtenidos por concepto de

Participacidn Patrimonial utilidades por participacion patrimonial.

4 3 Utilidades por
Participacidn Patrimonial

5 0 GASTOS Y OTRAS Representa el importe de los gastos y otras pérdidas del
PERDIDAS ente publico, incurridos por gastos de funcionamiento,

intereses, transferencias, participaciones y aportaciones
otorgadas, otras pérdidas de la gestion y extraordinarias,
entre otras.

5 1 GASTOS DE Comprende el importe del gasto por servicios

FUNCIONAMIENTO personales, materiales, suministros y servicios generales
no personales, necesarios para el funcionamiento del
ente publico.

5 1 Servicios Personales Comprende el importe del gasto por remuneraciones del
personal de caracter permanente y transitorio al servicio
del ente publico y las obligaciones que de ello se
deriven.

5 1 Remuneraciones al Importe del gasto por las percepciones correspondientes

Personal de Caracter al personal de caracter permanente.

Permanente

5 1 SERVICIOS PERSONALES
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5 1 Remuneraciones al Importe del gasto por las percepciones correspondientes
Personal de Cardcter al personal de caracter eventual.
Transitorio
5 1 SERVICIOS PERSONALES
5 1 Remuneraciones Importe del gasto por las percepciones adicionales y
Adicionales y Especiales especiales, asi como las gratificaciones que se otorgan
tanto al personal de caracter permanente como
transitorio.
5 1 SERVICIOS PERSONALES
5 1 Seguridad Social Importe del gasto por la parte que corresponde al ente
publico por concepto de prestaciones de seguridad
social y primas de seguros, en beneficio del personal a
su servicio, tanto de caracter permanente como
transitorio.
5 1 SERVICIOS PERSONALES
5 1 Otras Prestaciones Importe del gasto por otras prestaciones sociales y
Sociales y Econédmicas econdmicas, a favor del personal, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes y/o acuerdos
contractuales respectivos.
5 1 SERVICIOS PERSONALES
5 1 Pago de Estimulos a Importe del gasto por estimulos econémicos a los
Servidores Publicos servidores publicos de mando, enlace y operativos del
ente publico, que establezcan las disposiciones
aplicables, derivado del desempefio de sus funciones.
5 1 SERVICIOS PERSONALES
5 1 Materiales y Suministros Comprende el importe del gasto por toda clase de
insumos y suministros requeridos para la prestacion de
bienes y servicios y para el desempefio de las actividades
administrativas.
5 1 Materiales de Importe del gasto por materiales y tiles de oficina,
Administracién, Emision limpieza, impresién y reproduccion, para el
de Documentos y Articulos procesamiento en equipos y bienes informaticos;
Oficiales materiales estadisticos, geograficos, de apoyo
informativo y didactico para centros de ensefianza e
investigacion; materiales requeridos para el registro e
identificacion en tramites oficiales y servicios a la
poblacién.
5 1 MATERIALES Y
SUMINISTROS
5 1 Materiales y Articulos de Importe del gasto por materiales y articulos utilizados en
Construccion y de la construccion, reconstruccidn, ampliacién, adaptacion,
Reparacion mejora, conservacion, reparacion y mantenimiento de
bienes inmuebles.
5 1 MATERIALES Y
SUMINISTROS
5 1 Combustibles, Lubricantes Importe del gasto por combustibles, lubricantes y
y Aditivos aditivos de todo tipo, necesarios para el funcionamiento
del parque vehicular terrestre, aéreos, maritimo,
lacustre y fluvial; asi como de la maquinaria y equipo
que lo utiliza.
5 1 MATERIALES Y
SUMINISTROS
5 1 Vestuario, Blancos, Importe del gasto por vestuario y sus accesorios,
Prendas de Protecciony blancos, articulos deportivos; asi como prendas de
Articulos Deportivos proteccion personal, diferentes a las de seguridad.
5 1 MATERIALES Y
SUMINISTROS
5 1 Servicios Generales Comprende el importe del gasto por todo tipo de
servicios que se contraten con particulares o
instituciones del propio sector publico; asi como los
servicios oficiales requeridos para el desempefio de
actividades vinculadas con la funcién publica.
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5 1 Servicios Basicos Importe del gasto por servicios basicos necesarios para
el funcionamiento del ente publico.
5 1 SERVICIOS GENERALES
5 1 Servicios de Importe del gasto por concepto de arrendamiento.
Arrendamiento
5 1 SERVICIOS GENERALES
5 1 Servicios Profesionales, Importe del gasto por contratacion de personas fisicas y
Cientificos y Técnicos y morales para la prestacion de servicios profesionales
Otros Servicios independientes.
5 1 SERVICIOS GENERALES
5 1 Servicios Financieros, Importe del gasto por servicios financieros, bancarios y
Bancarios y Comerciales comerciales.
5 1 SERVICIOS GENERALES
5 1 Servicios de Instalacion, Importe del gasto por servicios para la instalacion,
Reparacion, reparacion, mantenimiento y conservacion de toda clase
Mantenimiento y de bienes muebles e inmuebles, incluye los deducibles
Conservacion de seguros y excluye los gastos por concepto de
mantenimiento y rehabilitacién de la obra publica.
5 1 SERVICIOS GENERALES
5 1 Servicios de Comunicacién Importe del gasto por la realizacién y difusién de
Social y Publicidad mensajes y campafias para informar a la poblacidn sobre
los programas, servicios publicos y el quehacer
gubernamental en general; asi como la publicidad
comercial de los productos y servicios que generan
ingresos para el ente publico. Incluye la contratacion de
servicios de impresion y publicacién de informacidn; asi
como al montaje de espectaculos culturales y
celebraciones que demande el ente publico.
5 1 SERVICIOS GENERALES
5 1 Servicios de Traslado y Importe del gasto por servicios de traslado, instalacion y
Viaticos viaticos del personal, cuando por el desempefio de sus
labores propias o comisiones de trabajo, requieran
trasladarse a lugares distintos al de su adscripcion.
5 1 SERVICIOS GENERALES
5 1 Otros Servicios Generales Importe del gasto por servicios generales, no incluidos
en las cuentas anteriores.
5 1 SERVICIOS GENERALES
5 5 OTROS GASTOS Y Comprenden los importes del gastos no incluidos en los
PERDIDAS grupos anteriores.
EXTRAORDINARIAS
5 5 Estimaciones, Comprende el importe de gastos por estimaciones,
Depreciaciones, depreciaciones, deterioros, obsolescencias y
Deterioros, Obsolescencia amortizaciones, de acuerdo a los lineamientos que
y Amortizaciones emita el CONAC.
5 5 Depreciacion de Bienes Monto del gasto por depreciacidn que corresponde
Inmuebles aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita
el CONAC, por concepto de disminucidn del valor
derivado del uso de los bienes inmuebles del ente
publico.
5 5 Depreciacion de Bienes
Inmuebles
5 5 Depreciacion de Bienes Monto del gasto por depreciacidn que corresponde
Muebles aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita
el CONAC, por concepto de disminucion del valor
derivado del uso u obsolescencia de bienes muebles del
ente publico.
5 5 Depreciacion de Bienes
Muebles
5 5 Mobiliario y Equipo
Educacional y Recreativo
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5 5 Vehiculos y Equipo de
Transporte
5 5 Magquinaria, Otros Equipos
y Herramientas
5 5 Amortizacién de Activos Monto del gasto por amortizacion que corresponde
Intangibles aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita
el CONAC, por concepto de la disminucidn del valor
acordado de activos intangibles del ente publico.
5 5 Amortizacién de Activos
Intangibles

5 5 Disminucién de Bienes por Importe que refleja el reconocimiento de la baja de los
pérdida, obsolescencia 'y bienes por pérdida, obsolescencia, deterioro, extravio,
deterioro robo o siniestro, entre otros.

5 5 Disminucién de Bienes por

pérdida, obsolescencia 'y
deterioro
6 0 CUENTAS DE CIERRE Cuentas de cierre contable que comprenden el resumen
CONTABLE de los ingresos y gastos que refleja el ahorro o
desahorro de la gestion del ejercicio.

6 1 RESUMEN DE INGRESOS Y Cuenta de cierre contable que comprende la diferencia

GASTOS entre los ingresos y gastos. Su saldo permite determinar
el resultado de la gestidn del ejercicio.

6 2 AHORRO DE LA GESTION Refleja el resultado positivo de la gestion del ejercicio.

6 3 DESAHORRO DE LA Refleja el resultado negativo de la gestion del ejercicio.

GESTION
7 0 CUENTAS DE ORDEN Registran eventos, que, si bien no representan hechos
CONTABLES econdémico-financieros que alteren el patrimonio y por
lo tanto los resultados del ente publico, informan sobre
circunstancias contingentes o eventuales de importancia
respecto de éste, que en determinadas condiciones,
pueden producir efectos patrimoniales en el mismo.
7 2 EMISION DE Representa el conjunto de bonos, titulos y valores
OBLIGACIONES emitidos y puestos en circulacion.
7 2 Indemnizaciones
7 2 Indemnizaciones
7 2 Indemnizaciones
Pendientes de Pago

7 2 Indemnizaciones
Pendientes de Pago

7 6 BIENES EN Los bienes concesionados o bajo contrato de comodato.
CONCESIONADOS O EN
COMODATO

7 6 Bienes Bajo Contrato en Los bienes recibidos bajo contrato de concesion.
Concesion

7 6 Bienes Bajo Contrato en
Concesion

7 6 Contrato de Concesion por Los bienes recibidos bajo contrato de concesion.
Bienes

7 6 Contrato de Concesion por
Bienes

8 0 CUENTAS DE ORDEN Representa el importe de las operaciones
PRESUPUESTARIAS presupuestarias que afectan la Ley de Ingresos y el

Presupuesto de Egresos.

8 1 LEY DE INGRESOS Tiene por finalidad registrar, a partir de la Ley y a través
de los rubros que la componen las operaciones de
ingresos del periodo.

8 1 Ley de Ingresos Estimada Representa el importe que se aprueba anualmente en la
Ley de Ingresos, e incluyen los impuestos, cuotas y
aportaciones de seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos, aprovechamientos,
ingresos por venta de bienes y prestacion de servicios,
participaciones, aportaciones, convenios, incentivos
derivados de la colaboracion fiscal, fondos distintos de
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aportaciones, transferencias, asignaciones, subsidios y
subvenciones, pensiones y jubilaciones, ingresos
derivados de financiamientos, y otros ingresos.
8 1 Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones
y Jubilaciones
8 1 Ley de Ingresos por Representa los ingresos estimados incluyendo las
Ejecutar modificaciones por ampliaciones y reducciones
autorizadas, asi como, los ingresos devengados.
8 1 Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones
y Jubilaciones
8 1 Modificaciones a la Ley de Representa el importe de los incrementos y
Ingresos Estimada decrementos a la Ley de Ingresos Estimada, derivado de
las ampliaciones y reducciones autorizadas.
8 1 Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones
y Jubilaciones
8 1 Ley de Ingresos Devengada Representa los derechos de cobro de los impuestos,
cuotas y aportaciones de seguridad social,
contribuciones de mejoras, derechos, productos,
aprovechamientos, ingresos por venta de bienes y
prestacion de servicios, participaciones, aportaciones,
convenios, incentivos derivados de la colaboracion fiscal,
fondos distintos de aportaciones, transferencias,
asignaciones, subsidios y subvenciones, pensiones y
jubilaciones, ingresos derivados de financiamientos, y
otros ingresos. En el caso de resoluciones en firme
(definitivas) y pago en parcialidades se deberan
reconocer y registrar cuando ocurre la notificacion de la
resolucién y/o en la firma del convenio de pago en
parcialidades, respectivamente. Su saldo representa la
Ley de Ingresos Devengada pendiente de recaudar.
8 1 Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones
y Jubilaciones
8 1 Ley de Ingresos Recaudada Representa el cobro en efectivo o por cualquier otro
medio de pago de los impuestos, cuotas y aportaciones
de seguridad social, contribuciones de mejoras,
derechos, productos, aprovechamientos, ingresos por
venta de bienes y prestacion de servicios,
participaciones, aportaciones, convenios, incentivos
derivados de la colaboracion fiscal, fondos distintos de
aportaciones, transferencias, asignaciones, subsidios y
subvenciones, pensiones y jubilaciones, ingresos
derivados de financiamientos, y otros ingresos.
8 1 Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones
y Jubilaciones
8 2 PRESUPUESTO DE Tiene por finalidad registrar, a partir del Presupuesto de
EGRESOS Egresos del periodo y mediante los rubros que lo
componen, las operaciones presupuestarias del periodo.
8 2 Presupuesto de Egresos Representa el importe de las asignaciones
Aprobado presupuestarias que se autorizan mediante el
Presupuesto de Egresos.
8 2 SERVICIOS PERSONALES
8 2 MATERIALES Y
SUMINISTROS
8 2 SERVICIOS GENERALES
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8 2 BIENES MUEBLES,
INMUEBLES E
INTANGIBLES
8 2 Presupuesto de Egresos Representa el Presupuesto de Egresos autorizado para
por Ejercer gastar con las adecuaciones presupuestarias realizadas
menos el presupuesto comprometido. Su saldo
representa el Presupuesto de Egresos por Comprometer.
8 2 SERVICIOS PERSONALES
8 2 MATERIALES Y
SUMINISTROS
8 2 SERVICIOS GENERALES
8 2 BIENES MUEBLES,
INMUEBLES E
INTANGIBLES
8 2 Modificaciones al Representa el importe de los incrementos y
Presupuesto de Egresos decrementos al Presupuesto de Egresos Aprobado,
Aprobado derivado de las ampliaciones y reducciones autorizadas.
8 2 SERVICIOS PERSONALES
8 2 MATERIALES Y
SUMINISTROS
8 2 SERVICIOS GENERALES
8 2 BIENES MUEBLES,
INMUEBLES E
INTANGIBLES
8 2 Presupuesto de Egresos Representa el monto de las aprobaciones por autoridad
Comprometido competente de actos administrativos, u otros
instrumentos juridicos que formalizan una relacién
juridica con terceros para la adquisicion de bienes y
servicios o ejecucion de obras. En el caso de las obras a
ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante
varios ejercicios, el compromiso refleja la parte que se
ejecutard o recibird, durante cada ejercicio. Su saldo
representa el Presupuesto de Egresos Comprometido
pendiente de devengar.
8 2 SERVICIOS PERSONALES
8 2 MATERIALES Y
SUMINISTROS
8 2 SERVICIOS GENERALES
8 2 BIENES MUEBLES,
INMUEBLES E
INTANGIBLES
8 2 Presupuesto de Egresos Representa el monto de los reconocimientos de las
Devengado obligaciones de pago a favor de terceros por la
recepciéon de conformidad de bienes, servicios y obras
oportunamente contratados; asi como de las
obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos,
resoluciones y sentencias definitivas. Su saldo
representa el Presupuesto de Egresos Devengado
pendiente de ejercer.
8 2 SERVICIOS PERSONALES
8 2 MATERIALES Y
SUMINISTROS
8 2 SERVICIOS GENERALES
8 2 BIENES MUEBLES,
INMUEBLES E
INTANGIBLES
8 2 Presupuesto de Egresos Representa el monto de la emision de las cuentas por
Ejercido liquidar certificadas o documentos equivalentes
debidamente aprobados por la autoridad competente.
Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Ejercido
pendiente de pagar.
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8 2 6 0 1 SERVICIOS PERSONALES D
8 2 6 0 2 MATERIALES Y D
SUMINISTROS
8 2 6 0 3 SERVICIOS GENERALES D
8 2 6 0 5 BIENES MUEBLES, D
INMUEBLES E
INTANGIBLES
8 2 7 0 0 Presupuesto de Egresos D Representa la cancelacién total o parcial de las
Pagado obligaciones de pago, que se concreta mediante el
desembolso de efectivo o por cualquier otro medio de
pago.
8 2 7 0 1 SERVICIOS PERSONALES D
8 2 7 0 2 MATERIALES Y D
SUMINISTROS
8 2 7 0 3 SERVICIOS GENERALES D
8 2 7 0 5 BIENES MUEBLES, D
INMUEBLES E
INTANGIBLES
9 0 0 0 0 CUENTAS DE CIERRE D Cuenta de cierre que muestra el importe del resultado
PRESUPUESTARIO presupuestario.

9 1 0 0 0 SUPERAVIT FINANCIERO D Cuenta de cierre que muestra el importe presupuestario
que resulta cuando los ingresos recaudados superan a
los gastos devengados.

9 2 0 0 0 DEFICIT FINANCIERO D Cuenta de cierre que muestra el importe presupuestario
que resulta cuando los gastos devengados del ejercicio
superan a los ingresos recaudados.

9 3 0 0 0 ADEUDOS DE EJERCICIOS D Cuenta de cierre que comprende el importe

FISCALES ANTERIORES presupuestario destinado a cubrir las erogaciones
devengadas y pendientes de liquidar al cierre del
ejercicio fiscal anterior, derivadas de la contratacion de
bienes y servicios requeridos en el desempefio de las
funciones de los entes publicos, para las cuales existio
asignacion presupuestal con saldo disponible al cierre
del ejercicio fiscal en que se devengaron.

8. Relacion Contable/Presupuestaria/Catalogo de Bienes

Estas cuentas debido a la necesidad de interrelacidn con los clasificadores presupuestarios deberan
desagregarse de manera obligatoria a 5° nivel, asi como su relacién con el clasificador por objeto

del gasto

SUBCUENTAS ARMONIZADAS PARA DAR CUMPLIMIENTO
CON LA LEY DE CONTABILIDAD

CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO

1.2.1.1 | Inversiones a Largo Plazo

7600 OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS

1.2.1.1.1 | Depdsitos a LP en Moneda Nacional

761 Depdsitos a largo plazo en moneda nacional

1.2.1.1.2 | Depositos a LP en Moneda Extranjera

762 Depdsitos a largo plazo en moneda extranjera

1.2.1.2 | Titulos y Valores a Largo Plazo

7300 COMPRA DE TiTULOS Y VALORES

1.2.1.2.1 | Bonos a LP

731 Bonos

1.2.1.2.2 | Valores Representativos de Deuda a LP

732 Valores representativos de deuda adquiridos con
fines de politica econdmica

1.2.1.2.3 | Obligaciones Negociables a LP

733 Valores representativos de deuda adquiridos con
fines de gestion de liquidez

1.2.1.2.9 | Otros Valores a LP

739 Otros valores
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L . . 7500 INVERSIONES EN FIDEICOMISOS, MANDATOS Y
1.2.13 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Andlogos OTROS ANALOGOS
1.2.13.1 F|de|cor‘.msos., Mandatos y Contratos Analogos del 751 Inversiones en fideicomisos del Poder Ejecutivo
Poder Ejecutivo
1.2.1.3.2 F|de|com|?os, Mandatos y Contratos Andlogos del 752 Inversiones en fideicomisos del Poder Legislativo
Poder Legislativo
1.2.13.3 F|de|com|§o_s, Mandatos y Contratos Analogos del 753 Inversiones en fideicomisos del Poder Judicial
Poder Judicial
12134 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos 754 Inversiones en fideicomisos publicos no
777 | Pdblicos no Empresariales y no Financieros empresariales y no financieros
12135 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos 755 Inversiones en fideicomisos publicos
777 | Pablicos Empresariales y no Financieros empresariales y no financieros
1.2.1.3.6 F|f1e|.com|s_os, Mandatos y Contratos Analogos 756 Inversiones en fideicomisos publicos financieros
Publicos Financieros
Fideicomisos, Mandatos y Contratos Andlogos de | 757 Inversiones en fideicomisos de entidades
1.2.1.3.7 . . .
Entidades Federativas federativas
1.2.1.3.8 F|de|f:c.)rr.1|sos, Mandatos y Contratos Andlogos de 758 Inversiones en fideicomisos de municipios
Municipios
Fidei - M
1.2.1.3.9 Otr’os Ideicomisos, Mandatos y Contratos 759 Otras inversiones en fideicomisos
Analogos
1.2.1.4 | Participaciones y Aportaciones de Capital 7200 ACCIONES Y PARTICIPACIONES DE CAPITAL
Participaci Aportaci de Capital a LP . .
1.2.1.4.1 ar |C|paC|c3ne.s y Aportaciones de Lapitala LE en 721 Acciones y participaciones de capital en
el Sector Publico
Participaciones y Aportaciones de Capital a LP en 722 Acciones y partlcnpa'cmnes de f:aplte?l en entld'ades
1.2.1.4.2 . paraestatales empresariales y no financierascon fines
el Sector Privado P i
de politica econdmica
L . . 723 Acci icipaci ital
Participaciones y Aportaciones de CapitalaLP en | . 3‘ CC.IOI’IES y partmpauone{s (?e caplta e.n
1.2.143 instituciones paraestatales publicas financieras con
el Sector Externo . . .
fines de politica econdmica
1.2.2.4 | Préstamos Otorgados a Largo Plazo 7400 CONCESION DE PRESTAMOS
741 Concesidn de préstamos a entidades
1.2.2.4.1 | Préstamos Otorgados a LP al Sector Publico paraestatales no empresariales y no financieras con
fines de politica econdmica
742 Concesidn de préstamos a entidades
1.2.2.4.2 | Préstamos Otorgados a LP al Sector Privado paraestatales empresariales y no financieras con fines
de politica econdémica
743 Concesion de préstamos a instituciones
1.2.2.4.3 | Préstamos Otorgados a LP al Sector Externo paraestatales publicas financieras con fines de politica
econdmica
1.2.35 gzg;:cc'ones en Proceso en Bienes de Dominio | ¢, o, 5gpA PUBLICA EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
1.2.3.5.1 | Edificacion Habitacional en Proceso 611 Edificacidn habitacional
1.2.3.5.2 | Edificacion no Habitacional en Proceso 612 Edificacion no habitacional
Construccion de Obras para el Abastecimiento de | 613 Construccion de obras para el
1.2.3.5.3 | Agua, Petrdleo, Gas, Electricidad y abastecimiento de agua, petrdleo, gas,
Telecomunicaciones en Proceso electricidad y telecomunicaciones
12354 Divisidn de Terrenos y Construccién de Obras de | 614 Divisidn de terrenos y construccion de obras de
777 | Urbanizacidn en Proceso urbanizacién
1.2.3.5.5 Construccién de Vias de Comunicacién en 615 Construccion de vias de comunicacion
Proceso
12356 Otras Construcciones de Ingenieria Civil u Obra 616 Otras construcciones de ingenieria civil u obra
777 | Pesada en Proceso pesada
Instalaci Equi ient Const i
1.2.3.5.7 nstalaciones y tquipamiento en Lonstrucciones 617 Instalaciones y equipamiento en construcciones
en Proceso
1.2.3.5.9 Trabajos de Acabados en Edificaciones y Otros 619 Trabajos de acabados en edificaciones y otros
7T | Trabajos Especializados en Proceso trabajos especializados
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1.2.3.6 | Construcciones en Proceso en Bienes Propios 6200 OBRA PUBLICA EN BIENES PROPIOS
1.2.3.6.1 | Edificacion Habitacional en Proceso 621 Edificacion habitacional
1.2.3.6.2 | Edificacion no Habitacional en Proceso 622 Edificacion no habitacional
Construccion de Obras para el Abastecimiento de | 623 Construccion de obras para el
1.2.3.6.3 | Agua, Petroleo, Gas, Electricidad y abastecimiento de agua, petrdleo, gas,
Telecomunicaciones en Proceso electricidad y telecomunicaciones
12364 Divisidn de Terrenos y Construccién de Obras de | 624 Divisidn de terrenos y construccion de obras de
777 | Urbanizacidn en Proceso urbanizacién
1.2.3.6.5 Construccion de Vias de Comunicacion en 625 Construccion de vias de comunicacion
Proceso
12366 Otras Construcciones de Ingenieria Civil u Obra 626 Otras construcciones de ingenieria civil u obra
777 | Pesada en Proceso pesada
1.2.3.6.7 Instalaciones y Equipamiento en Construcciones 627 Instalaciones y equipamiento en construcciones
en Proceso
Trabajos de Acabados en Edificaciones y Otros 629 Trabajos de acabados en edificaciones y otros
1.2.3.6.9 . L . o
Trabajos Especializados en Proceso trabajos especializados
1.241 Mobiliario y Equipo de Administracion 5100 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION
1.2.4.1.1 | Muebles de Oficina y Estanteria 511 Muebles de oficina y estanteria
1.2.4.1.2 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria 512 Muebles, excepto de oficina y estanteria
12413 Equipo de Computo y de Tecnologias de la 515 Equipo de computo y de tecnologias de la
7777 | Informacién informacion
1.2.4.1.9 | Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion 519 Otros mobiliarios y equipos de administracion
- . . . 5200 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y
1.2.4.2 | Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo RECREATIVO
1.2.4.2.1 | Equipos y Aparatos Audiovisuales 521 Equipos y aparatos audiovisuales
1.2.4.2.2 | Aparatos Deportivos 522 Aparatos deportivos
1.2.4.2.3 | Cdmaras Fotograficas y de Video 523 Camaras fotograficas y de video
1.2.4.2.9 | Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo | 529 Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo
. . . 5300 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
1.2.4.3 | Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio LABORATORIO
1.2.4.3.1 | Equipo Médico y de Laboratorio 531 Equipo médico y de laboratorio
1.2.4.3.2 | Instrumental Médico y de Laboratorio 532 Instrumental médico y de laboratorio
1.2.4.4 | Vehiculosy Equipo de Transporte 5400 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE
1.2.4.4.1 | Vehiculos y Equipo Terrestre 541 Vehiculos y equipo terrestre
1.2.4.4.2 | Carrocerias y Remolques 542 Carrocerias y remolques
1.2.4.4.3 | Equipo Aeroespacial 543 Equipo aeroespacial
1.2.4.4.4 | Equipo Ferroviario 544 Equipo ferroviario
1.2.4.4.5 | Embarcaciones 545 Embarcaciones
1.2.4.4.9 | Otros Equipos de Transporte 549 Otros equipos de transporte
L . . 5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y
1.2.4.6 | Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas HERRAMIENTAS
1.2.4.6.1 | Maquinaria y Equipo Agropecuario 561 Maquinaria y equipo agropecuario
1.2.4.6.2 | Maquinaria y Equipo Industrial 562 Maquinaria y equipo industrial
1.2.4.6.3 | Maquinaria y Equipo de Construccidn 563 Maquinaria y equipo de construccién
12464 Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccién y de | 564 Sistemas de aire acondicionado, calefacciéon y de
7777 | Refrigeracion Industrial y Comercial refrigeracién industrial y comercial
1.2.4.6.5 | Equipo de Comunicacién y Telecomunicacién 565 Equipo de comunicaciéon y telecomunicacion
12466 Equipos de Generacidn Eléctrica, Aparatos y 566 Equipos de generacidn eléctrica, aparatos y
7 | Accesorios Eléctricos accesorios eléctricos
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1.2.4.6.7 | Herramientas y Maquinas-Herramienta 567 Herramientas y maquinas-herramienta
1.2.4.6.9 | Otros Equipos 569 Otros equipos

1.2.4.7 | Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos 5100 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION
1.2.4.7.1 | Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos 513 Bienes artisticos, culturales y cientificos
1.2.4.7.2 | Objetos de Valor 514 Objetos de valor

1.2.4.8 | Activos Bioldgicos 5700 ACTIVOS BIOLOGICOS

1.2.4.8.1 | Bovinos 571 Bovinos

1.2.4.8.2 | Porcinos 572 Porcinos

1.2.4.8.3 | Aves 573 Aves

1.2.4.8.4 | Ovinos y Caprinos 574 Ovinos y caprinos

1.2.4.8.5 | Peces y Acuicultura 575 Peces y acuicultura

1.2.4.8.6 | Equinos 576 Equinos

1.2.4.8.7 | Especies Menores y de Zooldgico 577 Especies menores y de zooldgico
1.2.4.8.8 | Arboles y Plantas 578 Arboles y plantas

1.2.4.8.9 | Otros Activos Bioldgicos 579 Otros activos bioldgicos

1.2.5.2 Patentes, Marcas y Derechos 5900 ACTIVOS INTANGIBLES

1.2.5.2.1 | Patentes 592 Patentes

1.2.5.2.2 | Marcas 593 Marcas

1.2.5.2.3 | Derechos 594 Derechos

1.2.5.3 | Concesionesy Franquicias 5900 ACTIVOS INTANGIBLES

1.2.5.3.1 | Concesiones 595 Concesiones

1.2.5.3.2 | Franquicias 596 Franquicias

1.254 Licencias 5900 ACTIVOS INTANGIBLES

1.2.5.4.1 | Licencias Informaticas e Intelectuales 597 Licencias informaticas e intelectuales
1.2.5.4.2 | Licencias Industriales, Comerciales y Otras 598 Licencias industriales, comerciales y otras
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO |NOMBRE
1.1.1.1 EFECTIVO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO CIRCULANTE EFECTIVO Y EQUIVALENTES DEUDORA

# | TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 c PR-35 CREACION DE CAJA CHICA

2 A PR-37 COMPROBACION DE CAJA CHICA

El monto en dinero propiedad del ente publico a su cuidado y administracion.

LA CUENTA
REPRESENTA

Se entiende por efectivo: billetes, monedas y cheques
OBSERVACIONES
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO |NOMBRE
1.1.1.2 BANCOS/TESORERIA

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO CIRCULANTE EFECTIVO Y EQUIVALENTES DEUDORA

# |[TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-20 PAGO A PROVEEDOR

2 A PR-21 PAGO DE VIATICOS

3 c PR-22 COMPROBACION DE VIATICOS

4 A PR-23 ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS

5 c PR-26 REGISTRO DE NOMINA

6 A PR-36 CREACION DE CAJA CHICA

7 A PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

8 c PR-45 RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS

9 A PR-29 REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS

10 A PR-30 PAGOS DE RETENCIONES

11 c PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS

DESCENTRALIZADOS
12 c PR-32 REGISTRO DE INTERESES BANCARIOS
13 c PR-33 RECAUDO DE OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

El monto de efectivo disponible propiedad del ente publico, en instituciones bancarias

LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por cuenta bancaria.
OBSERVACIONES

Volumen I Tribunal electoral del estado de Sinaloa 36




Manual de Contabilidad y Procesos Contables —

A

TRIBUNAL ELECTORAL

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO |NOMBRE
1.1.2.2 CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO CIRCULANTE DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES DEUDORA
# |[TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 A PR-45 RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS
2 A PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS
3 c PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS

DESCENTRALIZADOS

El monto de los derechos de cobro a favor del ente publico, cuyo origen es distinto de los ingresos por
contribuciones, productos y aprovechamientos, que seran exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.
LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por cuenta por cobrar.
OBSERVACIONES
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO |NOMBRE
1.1.2.3 DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO CIRCULANTE DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES DEUDORA

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-21 PAGO DE VIATICOS

2 A PR-22 COMPROBACION DE VIATICOS

El monto de los derechos de cobro a favor del ente publico por responsabilidades y gastos por comprobar, entre
otros
LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por deudor
OBSERVACIONES
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO |NOMBRE
1.1.3.1 ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS A CORTO PLAZO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO CIRCULANTE DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS DEUDORA
# |[TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 c PR-23 ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS
2 A PR-24 APLICACION DE ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O
SERVICIOS

Los anticipos entregados a proveedores por adquisicion de bienes y prestacion de servicios, previo a la recepcion
parcial o total, que seran exigibles en un plazo menor o igual a doce meses
LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por proveedor
OBSERVACIONES
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA
NUMERO [NOMBRE
1.23.1 TERRENOS
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y
ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE CONSTRUCCIONES EN PROCESO DEUDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES
El valor de tierras, terrenos y predios urbanos baldios, campos con o sin mejoras necesarios para los usos propios
del ente publico.
LA CUENTA
REPRESENTA
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5800 Bienes
OBSERVACIONES Inmuebles. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO |NOMBRE

1.23.2 VIVIENDAS

GENERO GRUPO RUBRO

NATURALEZA

BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y

ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE CONSTRUCCIONES EN PROCESO

DEUDORA

# |[TIPO DE MOV

FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C

PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

LA CUENTA
REPRESENTA

El valor de viviendas que son edificadas principalmente como casa habitacional requeridos por el ente publico para

sus actividades.

OBSERVACIONES

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5800 Bienes

Inmuebles. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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A

TRIBUNAL ELECTORAL

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO |NOMBRE

1.2.3.3 EDIFICIOS NO HABITACIONALES
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y

ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE | S5\ STRUCCIONES EN PROGESO DEUDORA
# | TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

El valor de edificios, tales como: oficinas, escuelas, hospitales, edificios industriales, comerciales y para la
recreacion publica, almacenes, hoteles y restaurantes que requiere el ente publico para desarrollar sus actividades.
LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5800 Bienes
OBSERVACIONES Inmuebles. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA
NUMERO [NOMBRE
1.2.3.9 OTROS BIENES INMUEBLES
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y
ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE CONSTRUCCIONES EN PROCESO DEUDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES
El monto de las adquisiciones de todo tipo de bienes inmuebles, infraestructura y construcciones; asi como los
gastos derivados de actos de su adquisicion, adjudicacién, expropiacion e indemnizacién y los que se generen por
LA CUENTA estudios de pre inversién, no incluidos en las cuentas anteriores.
REPRESENTA
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5800 Bienes
OBSERVACIONES Inmuebles. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA
NUMERO [NOMBRE
1.24.1 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE BIENES MUEBLES DEUDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 A PR-47 BAJAS DE BIENES MUEBLES
El monto de toda clase de mobiliario y equipo de administracién, bienes informaticos y equipo de cémputo. Asi
como también las refacciones mayores correspondientes a este concepto. Incluye los pagos por adjudicacion,
LA CUENTA expropiacién e indemnizacion de bienes muebles a favor del Gobierno.
REPRESENTA
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5100
OBSERVACIONES Mobiliario y Equipo de Administracién. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA
NUMERO [NOMBRE
1.2.4.2 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE BIENES MUEBLES DEUDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 A PR-47 BAJAS DE BIENES MUEBLES

El monto de equipos educacionales y recreativos. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a
estos activos.
LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5200

OBSERVACIONES Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA
NUMERO [NOMBRE
1.2.4.3 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE BIENES MUEBLES DEUDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 A PR-47 BAJAS DE BIENES MUEBLES
El monto de equipo e instrumental médico y de laboratorio requerido para proporcionar los servicios médicos,
hospitalarios y demas actividades de salud e investigacion cientifica y técnica. Incluye refacciones y accesorios
LA CUENTA mayores correspondientes a estos activos.
REPRESENTA
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concepto 5300 Equipo
OBSERVACIONES © Instrumental Médico y de Laboratorio. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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ALOA
INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA
NUMERO [NOMBRE
1.24.4 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE BIENES MUEBLES DEUDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 A PR-47 BAJAS DE BIENES MUEBLES

El monto de toda clase de equipo de transporte terrestre, ferroviario, aéreo, aeroespacial, maritimo, lacustre, fluvial
y auxiliar de transporte. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a estos activos.
LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concepto 5400

OBSERVACIONES Vehiculos y Equipo de Transporte. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA
NUMERO [NOMBRE
1.2.4.5 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE BIENES MUEBLES DEUDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 A PR-47 BAJAS DE BIENES MUEBLES
El monto de maquinaria y equipo necesario para el desarrollo de las funciones de seguridad publica y demas
bienes muebles instrumentales de inversion, requeridos durante la ejecucién de programas, investigaciones,
LA CUENTA acciones y actividades en materia de seguridad publica y nacional, cuya realizacién implique riesgo, urgencia y
REPRESENTA confidencialidad extrema, en cumplimiento de funciones y actividades oficiales
Auxiliar por grupos homogéneos de equipo de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concepto 5500. *Por el
OBSERVACIONES registro de anticipos presupuestarios
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ALOA
INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA
NUMERO [NOMBRE
1.2.4.6 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE BIENES MUEBLES DEUDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 A PR-47 BAJAS DE BIENES MUEBLES

El monto de toda clase de maquinaria y equipo no comprendidas en las cuentas anteriores, incluye refacciones y
accesorios mayores correspondientes a estos activos
LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concepto 5600. *Por el

OBSERVACIONES registro de anticipos presupuestarios
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NUMERO |NOMBRE
1.2.4.7 COLECCIONES, OBRAS DE ARTE Y OBJETOS VALIOSOS

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE BIENES MUEBLES DEUDORA

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR

ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 A PR-47 BAJAS DE BIENES MUEBLES

El monto de bienes artisticos, obras de arte, objetos valiosos y otros elementos coleccionables, excepto los

comprendidos y declarados en los articulos 33 y 34 de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos,
LA CUENTA Artisticos e Histdricos, o cualquier otro expresamente sefialado como tal de acuerdo con las disposiciones legales
REPRESENTA aplicables.

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concepto 5100,
partidas 513 y 514. *Por el registro de anticipos presupuestarios

OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
1.2.4.8 ACTIVOS BIOLOGICOS
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE BIENES MUEBLES DEUDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 A PR-47 BAJAS DE BIENES MUEBLES
El monto de toda clase de especies animales y otros seres vivos, tanto para su utilizacion en el trabajo como para
su fomento, exhibicién y reproduccion.
LA CUENTA
REPRESENTA
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concepto 5700. *Por el
OBSERVACIONES registro de anticipos presupuestarios
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NUMERO |NOMBRE

1.2.6.1 DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES INMUEBLES
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION

ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE | A 'yMULADA DE BIENES ACREDORA
# | TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 A PR-27 REGISTRO DE DEPRECIACIONES DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

El monto acumulado de la depreciacién de bienes inmuebles, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC.
Integra los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.
LA CUENTA
REPRESENTA

Se llevara auxiliar por tipo de inmueble.
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE

1.2.6.3 DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION

ACTIVO ACTIVO NO CIRCULANTE | A 'yMULADA DE BIENES ACREDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 A PR-27 REGISTRO DE DEPRECIACIONES DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
2 c PR-47 BAJAS DE BIENES MUEBLES

El monto acumulado de la depreciacién de bienes muebles, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC.
Integra los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.
LA CUENTA
REPRESENTA

Se llevara auxiliar por tipo de bien.
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
21.1.2 PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
PASIVO PASIVO CIRCULANTE CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO ACREDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 A PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 (] PR-20 PAGO A PROVEEDOR
3 C PR-24 APLICACION DE ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O
SERVICIOS
4 A PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

El monto de los adeudos con proveedores derivados de operaciones del ente pablico, con vencimiento menor o
igual a doce meses
LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por subcuenta y proveedor.
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
2.1.1.7 RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
PASIVO PASIVO CIRCULANTE CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO ACREDORA

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-26 REGISTRO DE NOMINA

2 c PR-30 PAGOS DE RETENCIONES

El monto de las retenciones efectuadas a contratistas y a proveedores de bienes y servicios, las retenciones sobre
las remuneraciones realizadas al personal, asi como las contribuciones por pagar, entre otras, cuya liquidacion se
LA CUENTA prevé realizar en un plazo menor o igual a doce meses
REPRESENTA

Auxiliar por tipo de contribucién
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
3.1.2.0 DONACIONES DE CAPITAL
NATURALEZA

GENERO GRUPO RUBRO

HACIENDA HACIENDA
PUBLICA/ PUBLICA/PATRIMONIO DONACION DE CAPITAL
PATRIMONIO CONTRIBUIDO

# | TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

ACREDORA

El monto de las transferencias de capital, en dinero o en especie, recibidas de unidades gubernamentales u otras
instituciones, con el fin de dotar al ente publico de activos necesarios para su funcionamiento.

LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por subcuenta

OBSERVACIONES
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NUMERO [NOMBRE
3.2.1.0 RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
HACIENDA .
. HACIENDA PUBLICA
PUBLICA/ RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO) ACREDORA
PATRIMONIO /PATRIMONIO GENERADO
# [TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
2 C PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

El monto del resultado del resultado de la gestién del ejercicio, respecto de los ingresos y gastos corrientes.

LA CUENTA
REPRESENTA

Auxiliar por subcuenta.

OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
4.1.4.3 DERECHOS POR PRESTACION DE SERVICIOS
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
INGRESOS Y
OTROS INGRESOS DE GESTION DERECHOS ACREDORA
BENEFICIOS
# [TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
2 A PR-45 RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS

El importe de los ingresos por derechos que percibe el ente publico por prestar servicios exclusivos del estado.

LA CUENTA
REPRESENTA

Esta cuenta deberé quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta

OBSERVACIONES
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NUMERO [NOMBRE
4151 PRODUCTOS
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
INGRESOS Y .
OTROS INGRESOS DE GESTION PRODUCTOS ACREDORA
BENEFICIOS
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
2 A PR-45 RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS

El importe de los ingresos por contraprestaciones derivadas del uso, aprovechamiento o enajenacién de bienes no
sujetos al régimen de dominio publico, por la explotacién de tierras y aguas, arrendamiento de tierras, locales y

LA CUENTA construcciones, enajenacion de bienes, intereses de valores, créditos y bonos, utilidades, y otros.

REPRESENTA

Esta cuenta deberé quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.

OBSERVACIONES
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NUMERO [NOMBRE
4.1.7.3 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS DE ENTIDADES PARAESTATALES Y
FIDEICOMISOS NO EMPRESARIALES Y NO FINANCIEROS
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
INGRESOS Y .
OTROS INGRESOS DE GESTION S”\éGRI\Q/IIEC?IgSS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE ACREDORA
BENEFICIOS
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
El importe de los ingresos por concepto de venta de bienes y servicios de organismos descentralizados para fines
de asistencia o seguridad social.
LA CUENTA
REPRESENTA
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
4221 TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA

PARTICIPACIONES,
APORTACIONES,
CONVENIOS, INCENTIVOS
DERIVADOS DE LA
COLABORACION FISCAL,

g\;GRgESSOS Y FONDOS DISTINTOS DE TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y ACREDORA
APORTACIONES, SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES
BENEFICIOS TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS
Y SUBVENCIONES, Y
PENSIONES Y
JUBILACIONES
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 A PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS
2 c PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

El importe de los ingresos por el ente publico contenidos en el Presupuesto de Egresos con el objeto de sufragar
gastos inherentes a sus atribuciones.
LA CUENTA
REPRESENTA

Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
4223 SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA

PARTICIPACIONES,
APORTACIONES,
CONVENIOS, INCENTIVOS
DERIVADOS DE LA
COLABORACION FISCAL,

g\;GRgESSOS Y FONDOS DISTINTOS DE TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y ACREDORA
APORTACIONES, SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES
BENEFICIOS TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS
Y SUBVENCIONES, Y
PENSIONES Y
JUBILACIONES
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 c PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
2 A PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS

DESCENTRALIZADOS

El importe de los ingresos para el desarrollo de actividades prioritarias de interés general a través del ente publico a
los diferentes sectores de la sociedad.
LA CUENTA
REPRESENTA

Esta cuenta deberé quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
4.2.2.5 PENSIONES Y JUBILACIONES
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA

PARTICIPACIONES,
APORTACIONES,
CONVENIOS, INCENTIVOS
DERIVADOS DE LA
COLABORACION FISCAL,

g\;GRgESSOS Y FONDOS DISTINTOS DE TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y ACREDORA
APORTACIONES, SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES
BENEFICIOS TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS
Y SUBVENCIONES, Y
PENSIONES Y
JUBILACIONES
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 c PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
2 A PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS

DESCENTRALIZADOS

El importe de los ingresos para el pago a pensiones y jubilaciones, que cubre el Gobierno Federal, Estatal y
Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social.
LA CUENTA
REPRESENTA

Esta cuenta deberéa quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta
OBSERVACIONES

Volumen I Tribunal electoral del estado de Sinaloa 63




ili .
Manual de Contabilidad y Procesos Contables
SINALOA
INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO [NOMBRE

43.1.1 INTERESES GANADOS DE TITULOS, VALORES Y DEMAS INSTRUMENTOS FINANCIEROS RESPECTIVAMENTE
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
INGRESOS Y

OTROS INGRESOS Y

OTROS INGRESOS FINANCIEROS ACREDORA
BENEFICIOS BENEFICIOS

# [TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-33 RECAUDO DE OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

2 C PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

El importe de los ingresos obtenidos por concepto de intereses ganados de valores, créditos, bonos y otros

LA CUENTA
REPRESENTA

Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.

OBSERVACIONES
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NUMERO [NOMBRE
4.3.1.9 OTROS INGRESOS FINANCIEROS
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
INGRESOS Y
OTROS BOET'\TS:SICI:\:)GSRESOS Y INGRESOS FINANCIEROS ACREDORA
BENEFICIOS
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
2 A PR-33 RECAUDO DE OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS
El importe de los ingresos obtenidos diferentes a utilidades por participacién patrimonial e intereses ganados, no
incluidos en las cuentas anteriores.
LA CUENTA
REPRESENTA
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.
OBSERVACIONES
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NUMERO [NOMBRE
4.3.9.9 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
INGRESOS Y
OTROS BOET'\TS:SICI:\:)GSRESOS Y OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS ACREDORA
BENEFICIOS
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
2 A PR-32 REGISTRO DE INTERESES BANCARIOS
El importe de los ingresos y beneficios varios que se derivan de transacciones y eventos inusuales, que no son
propios del objeto del ente publico, no incluidos en las cuentas anteriores.
LA CUENTA
REPRESENTA
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
5.1.2.1 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
OG'I%SATSOIEEYRDIDAS FGUAI\JS(;rlgﬁl/I-\DI\I/IEIENTO MATERIALES Y SUMINISTROS DEUDORA

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR

ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS

2 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA

3 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

4 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

5 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

6 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

Importe del gasto por materiales y utiles de oficina, limpieza, impresién y reproduccién, para el procesamiento en
equipos y bienes informéticos; materiales estadisticos, geograficos, de apoyo informativo y didactico para centros
LA CUENTA de ensefianza e investigacion; materiales requeridos para el registro e identificacién en tramites oficiales y servicios
REPRESENTA ala poblacién.

Se llevara auxiliar por tipo de material, de conformidad con el concepto 2100 del Clasificador por Objeto del Gasto,
OBSERVACIONES partidas 211 a 218. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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NUMERO |NOMBRE
5.1.2.2 ALIMENTOS Y UTENSILIOS

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
OG'I%SATSOIEEYRDIDAS FGUAI\JS(;rlgﬁl/I-\DI\I/IEIENTO MATERIALES Y SUMINISTROS DEUDORA

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR

ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS

2 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA

3 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

4 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

5 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

6 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

Importe del gasto por productos alimenticios y utensilios necesarios para el servicio de alimentacién en apoyo de
las actividades de los servidores publicos y los requeridos en la prestacion de servicios pablicos en unidades de
LA CUENTA salud, educativas y de readaptacion social, entre otros
REPRESENTA

Se llevara auxiliar por tipo de bien, de conformidad con el concepto 2200 del Clasificador por Objeto del Gasto,
OBSERVACIONES partidas 221 a 223. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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NUMERO |NOMBRE
5.1.2.3 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCION Y COMERCIALIZACION

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
OG'I%SATSOIEEYRDIDAS FGUAI\JS(;rlgﬁl/I-\DI\I/IEIENTO MATERIALES Y SUMINISTROS DEUDORA

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR

ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS

2 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA

3 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

4 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

5 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

6 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

Importe del gasto por toda clase de materias primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas de
naturaleza vegetal, animal y mineral que se utilizan en la operacién del ente publico, asi como las destinadas a
LA CUENTA cubrir el costo de los materiales, suministros y mercancias diversas que los entes publicos adquieren para su
REPRESENTA comercializacion.

Se llevara auxiliar por tipo de bien, de conformidad con el concepto 2300 del Clasificador por Objeto del Gasto,
OBSERVACIONES partidas 231 a 239. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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NUMERO |NOMBRE
5.1.2.4 MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
OG'I%SATSOIEEYRDIDAS FGUAI\JS(;rlgﬁl/I-\DI\I/IEIENTO MATERIALES Y SUMINISTROS DEUDORA

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR

ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS

2 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA

3 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

4 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

5 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

6 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

Importe del gasto por materiales y articulos utilizados en la construccién, reconstruccién, ampliacién, adaptacion,
mejora, conservacion, reparaciéon y mantenimiento de bienes inmuebles.
LA CUENTA
REPRESENTA

Se llevara auxiliar por tipo de suministro, de conformidad con el concepto 2400 del Clasificador por Objeto del
OBSERVACIONES  Gasto, partidas 241 a 249 *Por el registro de anticipos presupuestarios
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NUMERO |NOMBRE
5.1.25 PRODUCTOS QU[MICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
OG'I%SATSOIEEYRDIDAS FGUAI\JS(;rlgﬁl/I-\DI\I/IEIENTO MATERIALES Y SUMINISTROS DEUDORA

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR

ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS

2 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA

3 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

4 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

5 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

6 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

Importe del gasto por sustancias, productos quimicos y farmacéuticos de aplicacién humana o animal; asi como
toda clase de materiales y suministros médicos y de laboratorio.
LA CUENTA
REPRESENTA

Se llevara auxiliar por tipo de producto, de conformidad con el concepto 2500 del Clasificador por Objeto del Gasto,
OBSERVACIONES partidas 251 a 256 y 259. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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NUMERO |NOMBRE
5.1.2.6 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
OG'I%SATSOIEEYRDIDAS FGUAI\JS(;rlgﬁl/I-\DI\I/IEIENTO MATERIALES Y SUMINISTROS DEUDORA

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR

ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS

2 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA

3 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

4 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

5 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

6 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

Importe del gasto por combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo, necesarios para el funcionamiento del
parque vehicular terrestre, aéreo, maritimo, lacustre y fluvial; asi como de la maquinaria y equipo que lo utiliza
LA CUENTA
REPRESENTA

Se llevara auxiliar por tipo de suministro, de conformidad con el concepto 2600 del Clasificador por Objeto del
OBSERVACIONES Gasto, partidas 261y 262. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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5.1.2.7 VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS DEPORTIVOS
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
GASTOS Y GASTOS DE
OTRAS PERDIDAS | FUNCIONAMIENTO MATERIALES Y SUMINISTROS DEUDORA
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA
3 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS
4 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA
5 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA
6 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
Importe del gasto por vestuario y sus accesorios, blancos, articulos deportivos; asi como prendas de proteccion
personal diferentes a las de seguridad.
LA CUENTA
REPRESENTA
Se llevara auxiliar por tipo de prenda de conformidad con el concepto 2700 del Clasificador por Objeto del Gasto,
OBSERVACIONES Partidas 271 a 275. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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5.1.2.8 MATERIALES Y SUMINISTROS PARA SEGURIDAD
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
GASTOS Y GASTOS DE
OTRAS PERDIDAS | FUNCIONAMIENTO MATERIALES Y SUMINISTROS DEUDORA
# | TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS
2 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA
3 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS
4 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA
5 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA
6 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
Importe del gasto por materiales, sustancias explosivas y prendas de proteccion personal necesarias en los
programas de seguridad.
LA CUENTA
REPRESENTA
Se llevara auxiliar por tipo de bien, de conformidad con el concepto 2800 del Clasificador por Objeto del Gasto,
OBSERVACIONES partidas 281 a 283. *Por el registro de anticipos presupuestarios
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NUMERO |NOMBRE
5.1.2.9 HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
OG'I%SATSOIEEYRDIDAS FGUAI\JS(;rlgﬁl/I-\DI\I/IEIENTO MATERIALES Y SUMINISTROS DEUDORA

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR

ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS

2 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA

3 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

4 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

5 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

6 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

Importe del gasto por toda clase de refacciones, accesorios, herramientas menores, y demas bienes de consumo
del mismo género, necesarios para la conservacion de los bienes muebles e inmuebles.
LA CUENTA
REPRESENTA

Se llevara auxiliar por tipo de bien, de conformidad con el concepto 2900 del Clasificador por Objeto del Gasto,
OBSERVACIONES partidas 291 a 299. *Por el registro de anticipos presupuestarios

Volumen I Tribunal electoral del estado de Sinaloa 75




ili .
Manual de Contabilidad y Procesos Contables
ALOA
INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO [NOMBRE

5.134 SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
GASTOS Y GASTOS DE

OTRAS PERDIDAS

FUNCIONAMIENTO

SERVICIOS GENERALES

DEUDORA

# | TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-29 REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS
2 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
Importe del gasto por servicios financieros, bancarios y comerciales.
LA CUENTA
REPRESENTA

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3400 del Clasificador por Objeto del Gasto,
partidas 341 a 349. *Por el registro de anticipos presupuestarios

Volumen I

Tribunal electoral del estado de Sinaloa

76




Manual de Contabilidad y Procesos Contables —

A

TRIBUNAL ELECTORAL

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO |NOMBRE
55.1.3 DEPRECIACION DE BIENES INMUEBLES

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
GASTOS Y %ngg’A%ASTOS Y ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS, DEUDORA
OTRAS PERDIDAS | £y TRAORDINARIAS OBSOLESCENCIAS Y AMORTIZACIONES

# |[TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

2 c PR-27 REGISTRO DE DEPRECIACIONES DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

El monto del gasto por depreciacion que corresponde aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita el
CONAC, por concepto de disminucién del valor derivado del uso de los bienes inmuebles del ente publico.
LA CUENTA
REPRESENTA

OBSERVACIONES
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NUMERO [NOMBRE
5515 DEPRECIACION DE BIENES MUEBLES
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
GASTOS}Y %TSDOISAGSASTOS Y ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS, DEUDORA
OTRAS PERDIDAS EXTRAORDINARIAS OBSOLESCENCIAS Y AMORTIZACIONES
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-27 REGISTRO DE DEPRECIACIONES DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
2 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
El monto del gasto por depreciacion que corresponde aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita el
CONAC, por concepto de disminucién del valor derivado del uso u obsolescencia de bienes muebles del ente
LA CUENTA publico.
REPRESENTA
OBSERVACIONES
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NUMERO [NOMBRE
55.1.8 DISMINUCION DE BIENES POR PERDIDA, OBSOLESCENCIA Y DETERIORO
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
OTROS GASTOS Y
TS cions | ERDIDAS ESTACONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS
EXTRAORDINARIAS
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL
2 A PR-47 BAJAS DE BIENES MUEBLES
El importe de la disminucién de los bienes derivados entre otros por pérdida, obsolescencia, deterioro, extravio,
robo o siniestro.
LA CUENTA
REPRESENTA
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE

6.1.0.0 RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE

RESUMEN DE INGRESOS Y

CIERRE DEUDORA
CONTABLE GASTOS

# [TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

2 C PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

La diferencia entre los ingresos y gastos. Su saldo permite determinar el resultado de la gestion del ejercicio.

LA CUENTA
REPRESENTA

OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
6.2.0.0 AHORRO DE LA GESTION
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
CIERRE AHORRO DE LA GESTION DEUDORA
CONTABLE
# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

El resultado positivo de la gestién del ejercicio.

LA CUENTA
REPRESENTA

OBSERVACIONES

81
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NUMERO |NOMBRE

6.3.0.0 DESAHORRO DE LA GESTION
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE

DESAHORRO DE LA

CIERRE 2 DEUDORA
CONTABLE GESTION

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

El resultado negativo de la gestion del ejercicio.

LA CUENTA
REPRESENTA

OBSERVACIONES

82
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NUMERO |NOMBRE
7.6.3 BIENES BAJO CONTRATO EN COMODATO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE BIENES EN
ORDEN CONCESIONADOS O EN BIENES BAJO CONTRATO EN COMODATO DEUDORA
CONTABLES COMODATO

# [TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

2 C PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

Los bienes recibidos bajo contrato de comodato.

LA CUENTA
REPRESENTA

OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE
7.6.4 CONTRATO DE COMODATO POR BIENES

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE BIENES EN
ORDEN CONCESIONADOS O EN CONTRATO DE COMODATO POR BIENES ACREDORA
CONTABLES COMODATO

# [TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-43 CIERRE PATRIMONIAL

2 A PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

Los bienes recibidos bajo contrato de comodato

LA CUENTA
REPRESENTA

OBSERVACIONES
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8.1.1 LEY DE INGRESOS ESTIMADA

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
ORDEN LEY DE INGRESOS LEY DE INGRESOS ESTIMADA DEUDORA
PRESUPUESTARI
AS

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-06 CREACION DE LOS PROYECTOS LEY DE INGRESOS

2 C PR-08 GESTION DE LOS REMANENTES DE INGRESOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

3 A PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

El importe que se aprueba anualmente en la Ley de Ingresos, e incluyen los impuestos, cuotas y aportaciones de
seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos internos y
LA CUENTA externos; asi como de la venta de bienes y servicios, ademas de participaciones, aportaciones, recursos

REPRESENTA convenidos, y otros ingresos

OBSERVACIONES
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NUMERO [NOMBRE
8.1.2 LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
ORDEN LEY DE INGRESOS LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR ACREDORA
PRESUPUESTARI
AS

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-06 CREACION DE LOS PROYECTOS LEY DE INGRESOS

2 A PR-08 GESTION DE LOS REMANENTES DE INGRESOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

3 A PR-08 GESTION DE LOS REMANENTES DE INGRESOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

4 A PR-10 AMPLIACIONES REDUCCIONES LEY DE INGRESOS

5 C PR-15 AGREGAR CRI NO CALENDARIZADO A LA LEY DE INGRESOS

6 A PR-15 AGREGAR CRI NO CALENDARIZADO A LA LEY DE INGRESOS

7 C PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS

DESCENTRALIZADOS
8 A PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL
C PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL
10 C PR-45 RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS
La Ley de Ingresos Estimada que incluyen las modificaciones a ésta, asi como, el registro de los ingresos
devengados.
LA CUENTA
REPRESENTA
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE

8.1.3 MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS ESTIMADA
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
ORDEN
PRESUPUESTAR| | LEY DE INGRESOS MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS ESTIMADA DEUDORA
AS

# |[TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 c PR-08 GESTION DE LOS REMANENTES DE INGRESOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
2 c PR-10 AMPLIACIONES REDUCCIONES LEY DE INGRESOS

3 A PR-15 AGREGAR CRI NO CALENDARIZADO A LA LEY DE INGRESOS

4 o] PR-15 AGREGAR CRI NO CALENDARIZADO A LA LEY DE INGRESOS

5 c PR-33 RECAUDO DE OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

6 c PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

7 A PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

El importe de los incrementos y decrementos a la Ley de Ingresos Estimada, derivado de las ampliaciones y
reducciones autorizadas.
LA CUENTA
REPRESENTA

OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE

8.1.4 LEY DE INGRESOS DEVENGADA
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
ORDEN LEY DE INGRESOS LEY DE INGRESOS DEVENGADA ACREDORA
PRESUPUESTARI
AS

# |[TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS

2 c PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS

3 A PR-33 RECAUDO DE OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

4 o] PR-33 RECAUDO DE OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

5 o] PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

6 A PR-45 RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS

7 c PR-45 RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS

Los derechos de cobro de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras,
derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asi como de la venta de bienes y
LA CUENTA servicios, ademas de participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos por parte del ente
REPRESENTA publico. En el caso de resoluciones en firme (definitivas) y pago en parcialidades se deberan reconocer y registrar
cuando ocurre la notificacion de la resolucién y/o en la firma del convenio de pago en parcialidades,
respectivamente. Su saldo representa la Ley de Ingresos Devengada pendiente de recaudar

OBSERVACIONES
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8.1.5 LEY DE INGRESOS RECAUDADA

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
ORDEN
PRESUPUESTARI LEY DE INGRESOS LEY DE INGRESOS RECAUDADA ACREDORA
AS

# [TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-31 REGISTRO DE RECAUDO POR TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS

DESCENTRALIZADOS

2 A PR-33 RECAUDO DE OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

3 C PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

4 A PR-45 RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS

El cobro en efectivo o por cualquier otro medio de pago de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad
social, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asi
LA CUENTA como de la venta de bienes y servicios, ademas de participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y de otros

REPRESENTA ingresos por parte del ente publico.

OBSERVACIONES
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8.2.1 PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
ORDEN PRESUPUESTO DE
PRESUPUESTARI |EGRESOS PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO ACREDORA
AS

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-07 CREACION DE LOS PROYECTOS DE EGRESOS

2 A PR-09 GESTION DE LOS REMANENTES DE EGRESOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

3 C PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

El importe de las asignaciones presupuestarias que se autorizan mediante el Presupuesto de Egresos.
LA CUENTA
REPRESENTA
OBSERVACIONES

Tribunal electoral del estado de Sinaloa
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8.2.2 PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
(P)RRIIEDSEUNPUESTARI EggggongSTo DE PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER DEUDORA
AS

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-07 CREACION DE LOS PROYECTOS DE EGRESOS

2 C PR-09 GESTION DE LOS REMANENTES DE EGRESOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

3 A PR-09 GESTION DE LOS REMANENTES DE EGRESOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

4 A PR-11 TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES DE EGRESOS

5 C PR-11 TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES DE EGRESOS

6 C PR-12 AMPLIACIONES REDUCCIONES PRESUPUESTALES DE EGRESOS

7 C PR-14 AGREGAR COG NO CALENDARIZADO A PROYECTOS DE EGRESOS

8 A PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

9 c PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

10 c PR-12 AMPLIACIONES REDUCCIO,NES PRESUPUESTALES DE EGRESOS

11 A PR-17 EMISION DE AUTORIZAC'ION PRESUPUESTA DE BIENES O

12 A PR-28 SERVICIOS CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS

13 A PR-29 CERRADOS BEGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS

14 A PR-35 CANCELACION,DE AUTORIZACION PRESUPUESTAL SIN DEVENGAR

15 A PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

El Presupuesto de Egresos autorizado para gastar con las adecuaciones presupuestarias realizadas menos el
presupuesto comprometido. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos por Comprometer.
LA CUENTA
REPRESENTA
OBSERVACIONES

Volumen I Tribunal electoral del estado de Sinaloa 91




ili .
Manual de Contabilidad y Procesos Contables
INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA
NUMERO [NOMBRE
8.2.3 MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
ORDEN PRESUPUESTO DE MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS ACREDORA
PRESUPUESTARI [EGRESOS APROBADO
AS

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 A PR-09 GESTION DE LOS REMANENTES DE EGRESOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

2 C PR-11 TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES DE EGRESOS

3 A PR-11 TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES DE EGRESOS

4 A PR-12 AMPLIACIONES REDUCCIONES PRESUPUESTALES DE EGRESOS

5 A PR-12 AMPLIACIONES REDUCCIONES PRESUPUESTALES DE EGRESOS

6 A PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

7 C PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

El importe de los incrementos y decrementos al Presupuesto de Egresos Aprobado, derivado de las ampliaciones y
reducciones autorizadas.
LA CUENTA
REPRESENTA
OBSERVACIONES
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NUMERO |NOMBRE

8.2.4 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
(P)RRIIEDSEUNPUESTARI ESFES;IOPLSJESTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO DEUDORA
AS

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

C PR-17 EMISION DE AUTORIZACION PRESUPUESTA DE BIENES O SERVICIOS
2 A PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS

3 A PR-22 COMPROBACION DE VIATICOS

4 A PR-26 REGISTRO DE NOMINA

5 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

6 A PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

7 A PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

8 A PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

9 C PR-29 REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS

10 A PR-29 REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS

11 C PR-35 CANCELACION DE AUTORIZACION PRESUPUESTAL SIN DEVENGAR

12 A PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

13 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

14 A PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

El monto de las aprobaciones por autoridad competente de actos administrativos, u otros instrumentos juridicos que
formalizan una relacion juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucién de obras. En el
LA CUENTA caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso refleja la
REPRESENTA parte que se ejecutara o recibird, durante cada ejercicio. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos
Comprometido pendiente de devengar.

OBSERVACIONES
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8.2.5 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
SRRIIEDSEUNPUESTARI gggggggESTo DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO DEUDORA
AS

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-18 RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DE PROVEEDORES POR

ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS Y CONTRATISTAS

2 A PR-20 PAGO A PROVEEDOR

3 C PR-22 COMPROBACION DE VIATICOS

4 A PR-22 COMPROBACION DE VIATICOS

5 A PR-24 APLICACION DE ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O

SERVICIOS

6 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA

7 A PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

8 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

9 A PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

10 A PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

11 C PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

12 A PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

13 A PR-26 REGISTRO DE NOMINA

14 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

15 A PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

16 C PR-29 REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS

17 A PR-29 REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS

18 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

El monto de los reconocimientos de las obligaciones de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad
de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados,
LA CUENTA leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Devengado
REPRESENTA pendiente de ejercer.
OBSERVACIONES
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8.2.6 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO

GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
(P)RRIIEDSEUNPUESTARI Eggg;JOPLSJESTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO DEUDORA
AS

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-20 PAGO A PROVEEDOR

2 A PR-20 PAGO A PROVEEDOR

3 C PR-22 COMPROBACION DE VIATICOS

4 A PR-22 COMPROBACION DE VIATICOS

5 C PR-24 APLICACION DE ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O

SERVICIOS
6 A PR-24 APLICACION DE ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O
SERVICIOS

7 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

8 A PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

9 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

10 A PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

11 C PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

12 A PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

13 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA

14 A PR-26 REGISTRO DE NOMINA

15 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

16 A PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

17 C PR-29 REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS

18 A PR-29 REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS

El monto de la emisién de las cuentas por liquidar certificadas o documentos equivalentes debidamente aprobados
por la autoridad competente. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Ejercido pendiente de pagar.
LA CUENTA
REPRESENTA
OBSERVACIONES
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8.2.7 PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
(P)RRIIEDSEUNPUEST ARI EggggongSTo DE PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO DEUDORA
AS

# |TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO

1 C PR-20 PAGO A PROVEEDOR

2 C PR-22 COMPROBACION DE VIATICOS

3 c PR-24 APLICACION DE ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES O
SERVICIOS

4 C PR-26 REGISTRO DE NOMINA

5 C PR-28 CANCELACION DE EGRESOS DE PERIODOS CERRADOS

6 C PR-29 REGISTRO DE COMISIONES BANCARIAS

7 C PR-37 REEMBOLSO DE CAJA CHICA

8 C PR-38 COMPROBACION DE CAJA CHICA

9 A PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

10 C PR-46 REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

La cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o
por cualquier otro medio de pago.
LA CUENTA
REPRESENTA

OBSERVACIONES

Volumen I Tribunal electoral del estado de Sinaloa




ili .
Manual de Contabilidad y Procesos Contables
SINALOA
INSTRUCTIVO DE MANEJO DE LA CUENTA
NUMERO [NOMBRE
9.3 ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES
GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
CUENTAS DE
CIERRE ADEUDOS DE EJERCICIOS DEUDORA

PRESUPUESTARI [FISCALES ANTERIORES

# | TIPO DE MOV FOLIO PROCESO INVOLUCRADO
1 C PR-44 CIERRE PRESUPUESTAL

El importe presupuestario destinado a cubrir las erogaciones devengadas y pendientes de liquidar al cierre del
ejercicio fiscal anterior, derivadas de la contratacion de bienes y servicios requeridos en el desempefio de las

LA CUENTA funciones de los entes publicos, para las cuales existi6 asignacion presupuestal con saldo disponible al cierre del
REPRESENTA ejercicio fiscal en que se devengaron.

OBSERVACIONES
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